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1. Presentacion

El Colegio de México, A. C., es una Asociacién Civil legalmente constituida en términos de la escritura publica
numero 35,562 fechada el 8 de octubre de 1940, reconocida por el Ejecutivo Federal como escuela libre de
tipo universitario dotado de autonomia para administrar libremente su patrimonio y gobernarse a si mismo,
seglin Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacion con fecha 4 de diciembre de 1962; autonomia
que fue refrendada mediante Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacién con fecha 20 de agosto
de 1998.

El Colegio de México, A. C., tiene por fines organizar y realizar investigaciones en los campos de las ciencias
sociales y humanidades; impartir educacidn superior para formar profesionistas, investigadores y profesores
universitarios; editar libros y revistas sobre materias relacionadas con sus actividades y en los que se recogen los
trabajos de sus profesores, investigadores y técnicos, asi como colaborar con otras instituciones nacionales y
extranjeras para la realizacién de objetivos comunes.

2. Datos del servicio

El Colegio de México, A. C. en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, asi como en los articulos 9, 17 fraccién |, 22, 23, 24 y 26 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de México, A.C y los articulos 26
fraccidn I, 26 bis fraccién [, 28 fraccion | y 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como las leyes y ordenamientos aplicables vigentes, emite la Convocatoria a la licitacién pdblica
nacional presencial para la contratacion de los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones de El
Colegio de México A. C., para el ejercicio 2018. COLMEX-LPN-ADQ-11-17.

2.1 Disponibilidad presupuestal

Los compromisos de pago que se deriven de la presente licitacidn publica nacional presencial, seran con cargo
al capitulo 3000 del clasificador por objeto del gasto de la Administracion Pulblica Federal para el afio 2018 y
estaran sujetos a la disponibilidad del ejercicio presupuestal.

2.2 Forma de participacion N

N\
La presente licitacion publica nacional serd presencial, por lo que no se recibiran documentos ni proposiciones
por servicio postal, mensajeria, medios electrénicos o cualquier otro medio. \

Cualquier persona podra asistir a los diferentes eventos de la presente convocatoria en calidad de observgdo\ff\\
f
s . o i o & . e e . | \
para ello deberéan acreditar su participacién a cada uno de los eventos previo al inicio de los mismos. |

\_“/

3. Definicion de términos

Para los fines de la presente Convocatoria, en lo sucesivo se entendera por:

“EL COLEGIO” El Colegio de México, A. C. o la Institucidn.

”

El Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacidon de Servicigs de El
Colegio de México, A. C.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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“Reglamento de la
Ley”

el “licitante”

el “prestador de
servicios”

“servicios”

“Pizarrén de avisos”

Carretera Picacho Ajusco No, 20 Tel. 5449-2919
Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx
Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México www.colmex.mx

El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Persona fisica o moral que participa en los procedimientos de contratacion por
licitacion publica nacional presencial.

Persona fisica o moral que celebre con El Colegio de México, A. C., la contratacién
para realizar los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones de El Colegio de
México A. C., para el ejercicio 2018.

Los consistentes y relativos al aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos
de El Colegio de México A. C., en el ejercicio 2018.

Tablero ubicado en la oficina que ocupa la Direccién de Servicios Generales de “EL
COLEGIO", en donde se pondrd a disposicién de los licitantes que no hayan asistido a
los diversos eventos de la licitacién publica nacional presencial, las actas de dicho
procedimiento para efectos de su notificacién, con domicilio en Carretera Picacho
Ajusco No. 20, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Codigo
Postal 14110, Ciudad de México.

4. Forma de adquirir la convocatoria

“EL COLEGIO” publicaréd un resumen de la presente convocatoria a la licitacidn publica nacional presencial en
el Diario Oficial de la Federacion y paralelamente se pondré a disposicién de los licitantes a través de la pagina
electrénica de “EL COLEGIO”, en https://www.colmex.mx, la cual podra obtenerse de forma gratuita.

Asimismo “EL COLEGIOQ”

pondrd a disposicidn de los licitantes un ejemplar impreso de dicho documento

exclusivamente para consulta, en el “Pizarrdn de avisos” de conformidad con lo establecido en el articulo 28

Gltimo péarrafo del “Reglamento”.

5. Informacion general

5.1. Resolucidn de controversias

Para lainterpretacidn, controversia, ejecucion o cualquier otra situacién derivada del presente procedim
los licitantes se sujetardn expresamente a todas y cada una de las disposiciones establecidas
convocatoria, asi como al “Reglamento”, la “Ley”, el “Reglamento de la Ley”, el Cédigo Civil Federal y el CAdi

Federal de Procedimientos Civiles, de aplicacién supletoria a la “Ley” y al “Reglamento de la Ley”. \

5.2. Sujecion a la Convocatoria

La participacion de los licitantes y la presentacién de sus proposiciones, implica que aceptan lo siguiente:

TEC-1 y Anexo 2.

la preparacion de sus propuestas cualquier modificacién efectuada en la Junta de Aciarac‘\on

e conocen las leyes, los reglamentos y las normas aplicables a esta licitacién ptblica nacional

Que han revisado, analizado y se obliga a cumplir y atender el contenido de esta convocatoria y sus
anexos, incluyendo: las especificaciones y el modelo de contrato, asi como el haber consideragio\en

\
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* la obligacion de entregar la totalidad de los documentos requeridos y cumplir con todos los
requisitos fijados en la presente convocatoria.

5.3. Personas fisicas o morales que no podran participar

“EL COLEGIO” no recibird propuestas o celebrard contrato alguno con las personas que se encuentren en
alguno de los supuestos establecidos en el articulo 75 del “Reglamento” y el articulo 50 de la “Ley”. TEC-2.

5.4. Idioma

La documentacidn que corresponda a las propuestas técnicas y econdmicas del presente procedimiento, asi
como la documentacion complementaria (anexos técnicos y folletos), deberan presentarse en idioma espafiol.

5.5. Adjudicacion del contrato

El contrato se adjudicara al “licitante” cuyas propuestas cumplan con todos y cada uno de los requisitos
solicitados y retinan las condiciones legales, técnicas y econdmicas establecidas en la presente convocatoria
a la licitacion publica nacional presencial, y por lo tanto garantice el cumplimiento de las obligaciones
respectivas de conformidad con el articulo 26 fraccién XV y 36 del “Reglamento”.

5.6. Participacion y presentacion de propuestas

Para participar en la presente licitacién ptblica nacional presencial es requisito indispensable que:

e El “licitante” presente un escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para obligarse por si mismo, y que manifiesta su interés en participar
por su representada en la presente licitacion publica nacional presencial, dicho escrito debera
presentarlo en el acto de Presentacién y Apertura de Propuestas, como lo establece el articulo 26
fraccion X del “Reglamento”. TEC-23.

e Que cada “licitante” presente sus propuestas de acuerdo con lo indicado en esta convocatoria y sin
condicionar las mismas, por lo tanto, no se aceptaran aquellas propuestas que presenten aspectos
diferentes a los solicitados.

e El “licitante” acredite que el giro de su empresa o actividades estén relacionadas con el objeto de la
presente convocatoria, asi como su capacidad legal, técnica y financiera de acuerdo con las
caracteristicas de los “servicios” requeridos. TEC-5 y TEC-10. b=

e El“licitante”, ya sea persona fisica 0 moral, acredite en su caso, a su representante o apoder
para participar en los actos de este procedimiento de licitacién publica nacional presencial.
No sera motivo de desechamiento la falta de identificacién o de acreditacién de la representacio
la persona que solamente entregue la proposicién, pero solo podrd participar durante el desarrol
del acto con el caricter de observador, de conformidad con la fraccion X del articulo 26 '\del
" n \
Reglamento”.

e El “licitante” debera entregar, junto con el sobre cerrado, una declaracién escrita bajo protesta de
esente

decir verdad, de no encontrarse en alguno de los supuestos sefialados en el punto 5.3 del

procedimiento. TEC-2.
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5.8. Responsable de la administracién y supervision de los servicios

La Direccidn de Servicios Generales, por conducto del Jefe del Departamento de Servicios Generales ser4 el
responsable de la coordinacidn, administracion, verificacién y cumplimiento de los “servicios”.

5.9. Anticipos

“EL COLEGIO” no otorgara ningun anticipo. El contrato que derive de la presente licitacién publica nacional
presencial se establecera a precio fijo y los pagos sujetos a la prestacién de los “servicios”, de conformidad al
articulo 16 del “Reglamento”.

5.10. Condiciones no negociables

En términos del articulo 20 del “Reglamento” ninguna de las condiciones, requisitos y especificaciones

contenidas en la presente convocatoria, asi como en las propuestas que presente el “licitante” podran ser
negociadas.

5.11. Impuestos y derechos

“EL COLEGIO” unicamente enterara el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), mismo
que debera desglosarse al totalizar la oferta econdmica.

5.12. Incremento del monto del contrato

“EL COLEGIO" dentro de su presupuesto aprobado y disponible, y por razones fundadas, podra incrementar
hasta un 20% veinte por ciento el monto total del contrato o del nimero de los “servicios” contratados,
siempre que el precio sea igual al pactado originalmente. Estos incrementos se haran constar en el respectivo
convenio modificatorio como lo establece el tercer parrafo del articulo 68 del “Reglamento”.

5.13. Normas vigentes

El “licitante” deberd presentar por escrito en papel membretado, bajo protesta de decir verdad y firmado, en
su caso, por su representante o apoderado legal que los equipos proporcionados para el “servicio” ofertado,
cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas (NOM), las normas mexicanas y a falta de éstas las normas
internacionales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia
y Normalizacion, relacionadas con la prestacién de los “servicios” materia de la presente convocatoria y que
en caso de resultar adjudicado las aplicarén durante la vigencia del contrato. TEC-17.

5.14. Costos \\

necesario para la correcta prestacion de los "servicios", sefialados en el Anexo Técnico de la present
. . . .’ -’ . . . r - {

convocatoria a la licitacion piblica nacional presencial, deberd ser por cuenta y riesgo del “prestador|de

servicios”.
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Asimismo, el “licitante” debera presentar en su propuesta técnica a un supervisor externo el cual no serd
incluido en su propuesta econémica y 2 supervisores internos, mismos que seran el enlace con el Jefe del
Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” para atender todo lo relacionado a los “servicios”.

a. Las funciones que debera realizar el supervisor externo se encuentran las siguientes:

e Podra realizar al menos una visita mensual a “EL COLEGIO”, para verificar el estado de las
instalaciones.

e Informar por escrito al Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” sobre |as altas,
bajas y cambios del personal que proporciona los “servicios”, asi como cualquier eventualidad
relativa a los “servicios”;

e Realizar la entrega de materiales e insumos de trabajo para la correcta realizacion de los “servicios”
de conformidad con lo sefialado en el Anexo técnico de la presente convocatoria.

e Entregar oportunamente la informacion del cumplimiento de las obligaciones de seguridad social que
se sefialan en el numeral 9.1 de la presente convocatoria.

e Lasdemads que sean solicitadas por “EL COLEGIO” y le sean informadas al inicio y durante el desarrollo
de los “servicios”.

b. Las funciones que deberdn realizar como minimo los supervisores internos se encuentran las
siguientes:

e Verificar que en todas las areas cumplan con las rutinas de limpieza establecidas en el anexo técnico
y de conformidad con el programa de trabajo propuesto.

e Verificar con la frecuencia necesaria que las rutinas de limpieza se realicen de forma adecuada y
conforme al programa de trabajo, con los materiales requeridos en esta convocatoria y que el equipo
sea operado conforme a las especificaciones eléctricas y normas de seguridad que correspondan.

e En los casos que asi lo requieran los eventos de “EL COLEGIO”, debera supervisar y coordinar al
personal para que las dreas siempre se encuentren limpias.

e Entregar mensualmente los reportes de actividades diarias de los “servicios”.

e Colocar en todos los nicleos sanitarios publicos, la bitacora de actividades diarias de limpieza para
ser firmados por el aseador asignado para la limpieza y aseo y por el supervisor interno de los
“servicios”.

e Mantener informado al Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO" sobre
cualquier aspecto relativo a los “servicios”.

e Verificar que las actividades de limpieza especiales, se realicen en tiempo y forma y con |
de seguridad necesarias.

e Verificar que la separacion de basura se realice de conformidad con la normatividad vigente.

e Verificar que, en el caso de papel, latas de aluminio y pet se confinen en los depdsitos que se
encuentran en “EL COLEGIO”.

e Lasdemas que sean solicitadas por “EL COLEGIO” y le sean informadas al inicio y durante el desa(rollq
de los “servicios”. i

medidas

5.16. Convenio para licitantes que participen conjuntamente L
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b. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar en los términos de |a legislacidn aplicable
el convenio de proposicién conjunta, en los que se estableceran con precisién los aspectos sefialados
en el Anexo 3 que se adjunta a la presente Convocatoria.

¢.  En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, el representante comdn de la agrupacion
deberd sefialar a través de un escrito, que la proposicién se presenta en forma conjunta y que, en
caso de resultar adjudicados, el convenio al que se hace referencia en el parrafo anterior, formara
parte del contrato como uno més de sus anexos.

d. En el supuesto de que se adjudique el contrato a los licitantes que presentaron una proposicion
conjunta, el convenio indicado en el inciso b) de este numeral, y las facultades del apoderado legal
de la agrupacién que formalizara el contrato respectivo, deberdn constar en escritura publica, salvo
que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la agrupacion que formula la
proposicion conjunta o por sus representantes legales, quienes en lo individual, deberan acreditar su
respectiva personalidad o por el apoderado legal de la nueva sociedad que constituya por las
personas que integran la agrupacién que formulé la proposicién conjunta, antes de la fecha fijada
para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a “EL COLEGIO” por dichas
personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas tardar en las
veinticuatro horas siguientes.

6. Calendario de eventos

Los actos que constituyen el procedimiento de la presente licitacién publica nacional presencial se llevaran a
cabo conforme al calendario y en las instalaciones siguientes:

EVENTO FECHA/HORA

1 Publicacién de un resumen de la Convocatoria en el Diario Oficial de la 5 de octubre
Federacidn, pagina electrénica y un ejemplar en el “pizarrén de avisos”. de 2017

2 Visita al Sitio 9 de octubre
Aula 5520 de “EL COLEGIO” ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia de 2017

Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110, a las 10:00 horas
Ciudad de México.

3 Junta de aclaraciones. 11 de octubre
Aula 2244 de "EL COLEGIO” ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 20, de 2017
Colonia, Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal a las 10:00 horas

14110 Ciudad de México.

4 Presentacién y Apertura de Propuestas. 19 de octulyre.

Aula 2243 de “EL COLEGIO” ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 20, de 2017 \‘_

Colonia, Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal a las 10:00 horas

14110 Ciudad de México, \
5 Notificacion de fallo 26 de octubre f \“

Aula 2247 de “EL COLEGIO” ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 20, de 2017 | \

Colonia, Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacidn Tlalpan, Cddigo Postal alas 17:00 horas |

14110 Ciudad de México. e
6 Formalizacidn del contrato 14 de noviembre

Sala de Juntas de la Secretaria Administrativa de “EL COLEGIO”, ubicada en de 2017

Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia, Ampliacion Fuentes del Pedregal, a las 14:00 horas

Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14110 Ciudad de México.

. Seisufjere a los licitantes presentarse con 30 minutos de anticipacién a inicio de cada evento, a fin de que puedan realizar con oportunidad su registro
a |dg instalaciones de “EL COLEGIO”, debiendo presentar para tal efecto una identificacién oficial para cada asistente, los cuales deberdn en to
r las normas de seguridad durante su permanencia en las mismas. Una vez cerrada la puerta en cada evento, por respeto de los asistentes

5 de octubre de 2017 10 COLMEX-LPN-ADQ-11-17



EL COLEGIO
DE MEXICO

Carretera Picacho Ajusco No. 20

Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal

Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México

7. Objeto, descripcion y alcances de los servicios a contratar

7.1. Objeto de los servicios a contratar

Tel. 5449-2919
rcabrera@colmex.mx
www.colmex.mx

Proporcionar los “servicios” de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos para “El COLEGIO”, con
el fin de conservarlas en éptimas condiciones de higiene, funcionalidad e imagen.

Los objetivos especificos, descripcion y alcance de los “servicios” a contratar se describen a detalle en el Anexo
técnico de la presente convocatoria.

7.2. Descripcidn y alcances de los servicios de aseo y limpieza integral

Los “servicios” de aseo y limpieza integral de instalaciones se proporcionard en las instalaciones que ocupa
“EL COLEGIO”, que se integran de la siguiente manera:

299 Cubiculos de

2 Comedores

. Archivos de , Area de conmutador
Académicos- o e ; . s (Area de .
. Oficinas de la Presidencia Concentracion e Telefénico
Investigadores s Comensales)
Historico
Sala Alfonso Reyes y Sala 95 Oficinas fPﬁEiaC:ir;Ses
28 Salones de clase Yesy administrativas y , ¥ 24 Sanitarios privados y
de Prensa. - Papeleria), L o
2 oficinas L 37 Sanitarios publicos
w0 Mensajeria e
sindicales .
Intendencia
Areas de Adquisiciones
. . ) 5 Salas de ) , ici
S Salas de usos multiples Sala de videoconferencias >ae Libreria del FCE y Serwuo's, Gerres,
Computo Contraloria y

Coordinacion de Inglés

Biblioteca y su edificio
anexo en tres nivelesy
drea perimetral, un
sotano y una terraza

Sala de Estudiantes, zona
de lockers y de Idiomas

20 Salas de juntas

Enfermeria

Estacionamientos
general, de funcionarios
y calle de la UPN

Cancha deportiva y zona

Programa de Estudios

Escaleras en

Coordinacion de

(54.74ml) y
Terrazas (1,265.97M2

Sala de Profesores

3 Unidades de
documentacion

ifici . |
de la PTAR Interdisciplinarios con 25 edificios v.de Servicios de 6E eyadores de
oficinas emergencia cmputo pasajeros
(754.27ml)
Rejillas y canalones Pasillos

peatonales en los
edificios
(2,319.17ml)

Andadores exteriores e
interiores en dreas
abiertas (1,438M2)

AN

Explanada principal,
andadores internos-
externos, bahia y domo
plano de policarbonato

Area de fotocopiado en
corredor salones y
Biblioteca

Casetas de
seguridad

7 Direcciones de
Centros de
Estudios

Diccionario del
en México, Educaci
Digital y Editores de
Revistas

Direccion de
Publicaciones

Programa Interdisciplinario
de la Mujer (PIEM),
Relaciones Publicas e
Intercambio Académico

Area comun de
Limpieza y PBI

Area de Cajeros
Bancarios

Y
Puente peatonal \\
exterior frente a la
bahia

de

Convo tor\m‘ ya sea a empresas publicas y privadas y que dichos “servicios”

satisfactoxja.

5 de octubre de 2017

Requisitos y condiciones generales que debera cumplir el licitante

servicips” de aseo y limpieza integral de instalaciones de la misma naturaleza a la requerida en la B?g:;nte

hayan sido prestado de

estacion

ma
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Para ello, debera integrar en su propuesta técnica, el original o copia certificada y copia simple legible para
cotejo, de dos contratos o facturas que deberdn contener la descripcién de los “servicios”, con el objeto de
acreditar su experiencia, asi como la capacidad técnica y financiera para proporcionar los “servicios” materia
de la presente convocatoria. TEC-13.

8.2. Dias y horario de los servicios

El servicio de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos deberd ser proporcionado por 38
trabajadores del “prestador de servicios” en dos turnos:

1.- Matutino: de lunes a viernes de la 07:00 a las 15:00 horas, compuesto por 1 Supervisor y 26 Aseadores.
2.- Vespertino: de lunes a viernes de 14:00 a las 21:00 horas, compuesto por 1 Supervisor, 2 Pulidores/
Aseadores y 8 Aseadores.

3.- Sdbados: de las 07:00 a 15:00 horas, se compactan ambos turnos.

8.3. Personal requerido para cubrir los servicios de aseo y limpieza integral

El turno matutino debera ser cubierto por un supervisor interno y 26 aseadores. En el turno vespertino por
un supervisor interno, 8 aseadores y 2 aseadores-pulidores.

“EL COLEGIO" podrd permitir la permanencia de los aseadores en dos turnos.

8.4. De las ausencias, inasistencias y retardos del personal

a. Inasistencias

Las faltas de asistencia en que incurra el personal del “prestador de servicios” serdn acumulativas
mensualmente y consideraran la totalidad de la plantilla. La suma de las faltas de asistencia mensual
serd descontada de la factura del mes en que se hayan generado las faltas y se aplicard la deductiva
0 pena convencional correspondiente al “prestador de servicios” de acuerdo a la especialidad y
categoria que desempefie el trabajador el dia de la ausencia ante la falta de cumplimiento de los
“servicios”.

El personal deberé ser sustituido el mismo dia con la finalidad de garantizar los “servicios”. Por cada
persona que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de acuerdo con lo establecido en
la plantilla de personal, se descontara el 100 por ciento del importe de cada trabajador, tomando
como base el precio unitario integrado diario que haya presentado el “prestador de serwclos ensu
propuesta econdmica.

sustituir la ausencia del trabajador, transcurrido este tiempo se considerara como falta de asistendi

/
i \

Cualquier modificacién interna a la plantilla presentada, por el “prestador de servicios” la débera N

\

W,

informar por escrito a “EL COLEGIO” de preferencia con tres dias de anticipacién al inicio de\!y

vigencia de las modificaciones.

Cuando se trate de alta/baja de personal, deberd informar al Jefe del Departamento de Sefvitios
Generales de “EL COLEGIO” por escrito de preferencia con tres dias de anticipacién, acompafiando

dicho escrito con el original y copia para cotejo de los documentos siguientes: identificacién o icial,
mprobante de domicilio, dos cartas de recomendacién, curriculum y alta ante el IMSS. La
uesta la otorgard por escrito el Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO%,
ta entonces procedera o no el alta/ baja del personal solicitado. En caso de no presentar Ia
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“EL COLEGIO” podra efectuar en cualquier momento, la revisién y/o conteo de la plantilla de
personal, para verificar la cantidad de personas y especialidades acordadas en la plantilla y en el
contrato.

b. Tolerancia al inicio de la jornada. Para el registro de entrada a las instalaciones, los trabajadores
del “prestador de servicios” contardn con 15 minutos de tolerancia posteriores a la hora sefialada,
después de ese tiempo se considerard como retardo, a partir de tres retardos por trabajador al mes
se contabilizara como falta.

¢.  Sustitucién del personal. “EL COLEGIO” se reserva el derecho de solicitar la sustitucién inmediata de
cualquier trabajador por negligencia, indisciplina o falta de probidad, si durante los “servicios” se
encuentra bajo el influjo del alcohol o drogas, ausencias constantes, falta de capacitacidn,
conocimientos técnicos o habilidad para la ejecucion de los “servicios”.

8.5. Dias inhabiles

Los dias inhabiles oficiales para “EL COLEGIO” serdn los siguientes: 5 de febrero, tercer lunes de marzo en
conmemoracion del 21 de marzo, jueves y viernes santo, 1° de mayo, 16 de septiembre, 2 y tercer lunes de
noviembre en conmemoracion del 20 de noviembre y 25 de diciembre, asi como los dias que “EL COLEGIO” le
comunique oportunamente al “prestador de servicios”.

8.6. Aspectos generales que debe considerar el licitante

a. Para coordinar los “servicios”, el “prestador de servicios” debera establecer un supervisor interno
por turno, con facultades para resolver los problemas inherentes al aseo y limpieza integral de
instalaciones de “EL COLEGIO”.

b. El personal de aseo y limpieza integral de instalaciones no podrd desempefiar ninguna actividad,
funcidn, trabajos personales de los miembros de la comunidad de “EL COLEGIOQ”, o comisiones ajenas
a sus labores dentro de las instalaciones, aun fuera de su horario de trabajo.

c. En caso de huelga o cualquier otro conflicto laboral entre el “prestador de servicios” y sus
trabajadores, que origine la suspension de los “servicios”, “EL COLEGIO” podré inmediatamente dar
por rescindido el contrato celebrado.

d. El “prestador de servicios” se sujetara a las normas de seguridad establecidas por “EL COLEGIO”
relativas al ingreso, salidas, movimientos de equipos, herramientas, utensilios, areas de gescanso del
personal de limpieza y materiales. \

e. Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo destinado para la prestaci 30 de los
“servicios”, debiendo proporcionar los materiales de aseo y limpieza por su cuenta y bargo.
Asimismo, debera contar con el stock de materiales suficientes para cubrir durante un rp‘e\\xla
prestacién de los “servicios”. [ A

f.  El “licitante” deberad presentar dentro de su propuesta técnica, un inventario firmado por su
representante o apoderado legal, de la maquinaria y equipo requerido por "EL COLEGIO" de acuerdo”
al Anexo técnico.

Dicho equipo no debera de tener mas de 2 afios de antigiiedad al momento de iniciar el Servitip, lo
\ cual debera comprobar anexando original y copia simple para cotejo de las facturas de c\ompra |
fabricante o distribuidor del equipo y maquinaria, asi como una fotografia para su identif\rcacio’n. E
equipo y maquinaria propuestos debera ser los mismos con los que se prestara los ”servicio;"k Dicho
uipo deberd estar disponible en “EL COLEGIO” para su uso conforme al programa de trabajo.gue
tablezca para efectos de la prestacidn de los “servicios”.
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g. Laobligacién de presentar los reportes sefialados en el numeral 8.7. de esta convocatoria.

h.  Serd obligacién del “prestador de servicios” proporcionar a su personal los uniformes e instrumentos
de trabajo necesarios para el desarrollo de las actividades encomendadas, gue sean necesarios para
garantizar una limpieza adecuada, de conformidad con el Anexo técnico de |a presente convocatoria.

El “prestador de servicios” deberd proporcionarles dos uniformes de mezclilla azul marino, los cuales
deberan tener el nombre y/o logo de la empresa. Igualmente, el “prestador de servicios” debera
proporcionar al menos dos pares de botas. El uniforme del supervisor interno, debera tener impreso
o bordado en su uniforme la palabra supervisor.

Los materiales para las labores de limpieza deberan ser biodegradables con el fin de evitar dafios a
las instalaciones, mobiliario y equipos de EL “COLEGIO”, para ello, el “prestador de servicios” debera
ajustarse como minimo a lo previsto en las normas: NOM-189-SSA1/SCFI-2002, “Productos y
servicios. Etiquetado y envasado para productos de aseo de uso doméstico”; NOM-174-SCFI-2007
Précticas comerciales-Elementos de informacidn para la prestacién de servicios en general y NOM-
087-ECOL-SSA1-2002 “Proteccién ambiental — Salud ambiental - Residuos peligrosos bioldgico-
infecciosos - Clasificacion y Especificaciones de Manejo”, o bien, las Normas Oficiales Mexicana,
Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables o las normas de
calidad de la empresa. TEC-24.

i.  “ELCOLEGIO” suministrara al “prestador de servicios” inicamente papel higiénico, toallas, jabdn para
manos, con sus respectivos despachadores para que sean colocados en todos los bafios. Asimismo,
le proporcionard un espacio fisico para la custodia del equipo, herramientas, utensilios y materiales,
quedando en el entendido de que el “prestador de servicios” serd el tinico responsable de su custodia
y serd el Unico uso autorizado.

j- El “licitante” deberé suministrar al personal asignado a “EL COLEGIO” los equipos de proteccién %
seguridad en los casos que asi se requiera, para lo cual debera acreditar el cumplimiento de la norma
NOM-017-STPS-2007 correspondiente al equipo de proteccién personal-Seleccidn, uso y manejo en
los centros de trabajo, aprobado por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, asimismo deberé
ajustarse a las normas: NOM-017-STPS-2008 (Equipo de proteccién personal-Seleccién, uso y manejo
en los centros de trabajo), asi como las Normas Oficiales Mexicana, Normas Mexicanas, Normas
Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables o las normas de calidad de la empresa.
Asimismo, deberd supervisar que el personal lo porte todo el tiempo que permanezca en las
instalaciones de la “EL COLEGIO”

EL “COLEGIO” podré verificar en cualquier momento el cumplimiento de esta disposicion, poilo que
su incumplimiento serd causa de la aplicacién de las sanciones sefialadas en esta convocatoriay, R

k. El “licitante” deberd proporcionar en su propuesta técnica un niimero de teléfono fijo y celular y/g_
localizador para atender los reportes de “EL COLEGIO” que pudieran presentarse durante y fuera de\;
las horas de servicio. Asimismo, contard con un representante con facultades suficientes para
atender inmediatamente estas llamadas. EL “COLEGIO” solo asignara un radio de comunlcacan

\

interna al supervisor interno designado por el “prestador de servicios”. \

8.7. Reportes que deberd presentar el prestador de servicios

prestador de servicios” tendrd la obligacién de llevar un reporte diario de supervisién en el que registra.el
limiento del programa de trabajo relativo a los “servicios” de aseo y limpieza integral de instalaciones,
ebiehdo firmarlo el supervisor interno en turno.
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En cuanto a los bafios publicos, se deberd colocar una bitdcora en la que se llevard a cabo la supervisién diaria
y su frecuencia durante el dia de los “servicios”.

El reporte de supervision serd revisado mensualmente por el Jefe del Departamento de Servicios Generales
de “EL COLEGIO”, en el caso de que existan observaciones, se deberan corregir de inmediato.

8.8. Obligaciones del prestador de servicios

a. Proporcionar los “servicios” con personal que cuente con la capacidad suficiente para desarrollar el
servicio de aseo y limpieza integral de instalaciones de “EL COLEGIO” tal y como se requiere en el
Anexo técnico de la presente convocatoria.

|rf

b. El personal del “prestador de servicios” tendrd acceso a las instalaciones de EL “COLEGIO” de lunes a
viernes a partir de las 6:00 horas debiendo desocuparlas a mds tardar a las 22 horas. Los sabados de
6:30 horas debiendo desocuparlas a mas tardar a las 15:30 horas. El personal que no se encuentre
acreditado como personal del “prestador de servicios” ante EL “COLEGIO” no tendrd acceso a las
instalaciones, y serd responsabilidad del “prestador de servicios”.

Iu

c. El personal del “prestador de servicios” debera registrar diariamente su asistencia (hora de entrada
y salida) en el control de acceso electrénico.

d. Mantener dados de alta en el IMSS e Infonavit al personal asignado a los “servicios” de “EL COLEGIO”
al personal que se encuentre desempefiando las actividades de aseo y limpieza de instalaciones y
contenidos.

e. No esta permitido realizar contrataciones o entrevistas de personal en las instalaciones de “EL
COLEGIO”".

f. El personal del “prestador de servicios” debera cumplir con los requisitos y guardar el
comportamiento siguiente:

e El personal contratado por el “prestador de servicios”, debera observar respeto y cortesia hacia
los miembros de la comunidad de “EL COLEGIO” y al publico en general; asimismo, debera
respetar los objetos personales que se encuentren dentro de las dreas de trabajo.

e  Elpersonal de aseo y limpieza integral de instalaciones deberd estar en sus dreas de trabajo. No
se permitira que dicho personal se ubique fuera de sus dreas de trabajo asignadas.

e Vestir el uniforme de trabajo que se requiera para la adecuada ejecucidn de sus tar
deberd cumplir con las normas de seguridad aplicables a cada caso. Dicho uniforme debera
perfectamente identificado con el logotipo y nombre del “prestador de servicios”. —~

e Portar un gafete que lo identifique como trabajador de su empresa, sefialando su nn&mbre,

vigencia, categoria. \BIL/ )
El uniforme y gafete deberdn ser proporcionados por el “prestador de servicios” sin que ello cd
represente un costo adicional para EL “COLEGIO”.

Queda prohibido que personal del “prestador de servicios” destine, con fines diferentes a los

oficina y computadoras propiedad de “EL COLEGIO”.
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® El“prestador de servicios” y su personal deberd acatar todas las disposiciones que en materia de
higiene, seguridad y proteccidn civil le establezca EL “COLEGIO”.

* Al inicio del servicio, proporcionar el nimero de teléfono fijo y celular y/o localizador para
atender aspectos relativos a los “servicios” de EL “COLEGIO” que pudieran presentarse durante
y fuera de las horas de servicio. Asimismo, informar el teléfono fijo y celular de un representante
con facultades suficientes para atender aspectos urgentes de los “servicios”.

8. La obligacion de presentar los reportes sefialados en el numeral 8.7. de esta convocatoria.

h.  Proporcionar los materiales y maquinaria para la ejecucién de los “servicios” de acuerdo a las
caracteristicas y especificaciones sefialadas en la presente convocatoria. En el caso particular de los
materiales deberan entregarse los Ultimos cinco dias de cada mes, salvo al inicio de los “servicios”,
los cuales deberdn ser entregados tres dias antes de iniciar los “servicios”. El supervisor interno y el
lefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” verificaran la entrega.

8.9. De la no cesién de derechos y obligaciones

El “prestador de servicios” no podrd ceder o transferir en forma parcial ni total los derechos ni las obligaciones
establecidas en el contrato. El “prestador de servicios” sélo podra ceder o comprometer sus derechos de
cobro sobre las facturas que le expida a “EL COLEGIO”, pero para ello se requiere la aprobacién expresay por
escrito de éste, de conformidad con el articulo 51, fraccién XVIII del “Reglamento”.

8.10. El lugar para la prestacion del servicio

Los “servicios” de aseo y limpieza integral de instalaciones deberd ser realizado en las instalaciones de “EL
COLEGIO”, ubicadas en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacion
Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México.

Al “prestador de servicios” se le indicard y entregard un area dentro de las instalaciones de “EL COLEGIO” que
utilizara como bodega de materiales e instrumentos de trabajo, asi como para resguardo de su magquinaria y
equipo, quedando en el entendido que el “prestador de servicios” serd el tinico responsable de su custodia,
comprometiéndose a mantenerlo limpio, ordenado vy libre de fauna nociva. En el mencionado lugar, queda
prohibido el uso de equipos electrénicos como son: calefactores, hornos de microondas, radios y otros como
anafres y tanques de gas. Queda prohibida la preparacién de alimentos.

9. Personal que se deberd emplear para la prestacion de los servicios

9.1. Responsabilidad laboral y de seguridad social

y serd responsable de cualquier reclamacién o demanda de cardcter laboral o de seguridad social en contr
de “EL COLEGIO", por parte de sus trabajadores. / ‘\

En consecuencia, “EL COLEGIO” en ninglin momento debera ser considerado como patrén solidario, substitutk/
o intermediario con respecto a dicho personal. N

erd responsabilidad del “prestador de servicios” en los términos de lo ordenado en los articulos 15 y15Ad

ey del Seguro Social, el “prestador de servicios” se obliga a inscribir en el Instituto Mexicano del Seguro \
l'y en el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, a sus trabajadores que designe
jecutar los “servicios”, asi como comunicar a “EL COLEGIO” los salarios percibidos por sus trabajadores,
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las modificaciones de sus salario y demas datos que exige el articulo 15 de dicha Ley; asimismo el “prestador
de servicios” se obliga a eximir a “EL COLEGIO” de toda responsabilidad prevista en el articulo 15-A de la Ley
de mencién.

Ademas, y de acuerdo con lo ordenado en el articulo 15-C de la Ley Federal del Trabajo, el “prestador de
servicios” se obliga a proporcionar a “EL COLEGIO” bimestralmente la informacién relativa al cumplimiento
de sus obligaciones en materia de seguridad social, de salud y medio ambiente en el trabajo respecto a sus
trabajadores que utilice con motivo del contrato respectivo.

Para tales efectos, “EL COLEGIO” designa al Jefe del Departamento de Servicios Generales para que verifique
el cumplimiento de dichas obligaciones a cargo del “prestador de servicios”.

El “prestador de servicios” debera entregar esta informacidn a “EL COLEGIO” de manera bimestral, cinco dias
después de haber efectuado el pago, y deberd presentar original y copia para cotejo del comprobante de
pago.

El “prestador de servicios” se obligara a eximir a “EL COLEGIO” de cualquier responsabilidad laboral, fiscal, de
seguridad social y de cualquier otra naturaleza juridica que al respecto pudiera existir en su contra. Lo anterior
sin perjuicio de que “EL COLEGIQO” le cobre al “prestador de servicios” los gastos originados con motivo de la
contestacion a las demandas laborales, de seguridad social o de cualquier naturaleza que se hayan promovido
en contra de esta Institucion.

10. Visita a las instalaciones de los licitantes

“EL COLEGIQO” podra realizar las visitas que considere necesarias a las instalaciones de cada “licitante” con la
finalidad de constatar el domicilio fiscal, asi como que cuenten con los recursos materiales, instalaciones,
equipos y el personal calificado para proporcionar los “servicios”.

11. Inspeccién de los servicios contratados

Cuando “EL COLEGIO” lo considere conveniente podrd llevar a cabo directamente o por medio de terceros,
inspecciones, visitas, supervisiones con el fin de verificar que los “servicios” cumplan con las especificaciones
establecidas en el contrato y sus anexos y cualquier eventualidad que durante los “servicios” pudiera
presentarse. ﬁ\
"\\
En caso de encontrar cualquier irregularidad en el cumplimiento de los “servicios” o cualquier otro aspe 0
de relevancia, “EL COLEGIO”, emitira un reporte, sefialando el plazo para su atencion.

Dicho reporte debera ser atendido e |mplementado inmediatamente, realizando la correccidn de las
observaciones reportadas, el “prestador de servicios” podrd solicitar la ampliacién del mismo senalando las
razones que lo justifiquen. N\ 7 e

12. Vigencia del contrato

La prestacién de los “servicios” se realizard de lunes a sdbados y la vigencia del contrato serd del
asta el 31 de diciembre de 2018.

5 de octubre de 2017 17 COLMEX-LPN-ADQ-11-17



Carretera Picacho Ajusco No, 20 Tel. 5449-2919
EL COLEGIO Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx

DE MEXICO Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México www.colmex.mx

y su plantilla completa con su uniforme, la supervisién de la empresa que actualmente presta los “servicios”,
el Jefe del Departamento de Servicios Generales y un representante de la Asesoria Legal de “EL COLEGIO”,
que permita la entrega e inspeccidn fisica de las instalaciones.

Al final del acto se levantara acta circunstanciada de la entrega-recepcion de los “servicios”.

13. Garantias del contrato
13.1. Garantia de cumplimiento del contrato

Con el objeto de garantizar el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato el
“prestador de servicios” deberd constituir y otorgar a favor de “EL COLEGIO”, la fianza correspondiente al
cumplimiento del contrato. La fianza permanecerd en vigor durante la vigencia del contrato y debera
constituirse por el 10% (diez por ciento) del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado
(IVA), la cual deberd presentarse a “EL COLEGIO” a mds tardar dentro de los primeros diez dias naturales
siguientes a la firma del contrato. Anexo 1.

La pdliza de fianza debe expedirse por institucién afianzadora que cuente con la autorizacién vigente de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y debera contener las siguientes cldusulas expresas para su
aceptacion:

a) Que la fianza se otorga a favor de El Colegio de México, A. C.

b) Que la fianza se otorga para garantizar del debido cumplimiento de las obligaciones establecidas en
el contrato a cargo del “prestador de servicios”, con el objeto de llevar a cabo la prestacién de los
“servicios”.

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y
continuard vigente en caso de que se otorgue prorroga a la vigencia del contrato, asi como durante
la substanciacion de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva que quede firme.

d) Que en el supuesto de que se modifique el presente contrato, se presentard el endoso de la pdliza
de fianza, en un plazo de diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del convenio modificatorio.

e) Que para liberar la fianza serd requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito de “EL
COLEGIO” a la afianzadora.
N
\:\ido

f)  Que la institucidn afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion estab
en los articulos 174, 175, 176, 178, 279, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas‘en
Vigor y, en consecuencia, renuncia expresamente a los beneficios de orden y excusion, aun para el
caso de que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de }érv\
péliza de la fianza requerida. l \

g) Que la afianzadora se somete a la jurisdiccién de los tribunales federales de la Ciudad de Mg’xic i

ue pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otQa calﬁa. —

contrato, deberd ser entrega
siguientes a la fecha de las mo
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13.2. Seguro de responsabilidad civil

El “prestador de servicios” debera contratar una péliza de seguro de responsabilidad civil en beneficio de “EL
COLEGIO”, con una vigencia igual a la del contrato que se firme. Dicha pdliza debera ser por una suma
asegurada de $ 10°000,000.00 (Diez millones de pesos 00/100 M.N.) con el objeto de cubrir el pago de dafios
y perjuicios que pudieran ocasionarse a la comunidad de “EL COLEGIO” con motivo de la prestacién de los
“servicios”, asi como el pago de los dafios a las instalaciones y bienes patrimonio de la institucién de
conformidad con el articulo 66 fraccion X inciso c) del “Reglamento”

La pdliza del seguro de responsabilidad civil debera tener el alcance siguiente: responsabilidad civil actividades
e Inmuebles, accidentes de personas a causa de la ejecucion de los “servicios”, trabajos terminados, maquinas
y equipo de trabajo. Ademds, comprendera el pago de gastos médicos por concepto de hospitalizacién,
medicinas, atencion médica, enfermeras, servicios de ambulanciay, en su caso, gastos funerarios y reparacion
del dafio.

El “prestador de servicios” debera entregar el original de la pdliza a “EL COLEGIO”, dentro del término de los
10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de inicio de la vigencia del contrato, asimismo deberd presentar
original (para cotejo) y copia del comprobante de pago sellado por la aseguradora.

Dicha pdliza deberd contratarse exclusivamente para “EL COLEGIO”, por lo que no aceptard un endoso a su
favor.

En caso de que el “prestador de servicios” no entregue la pdliza de seguro de responsabilidad civil en el plazo
estipulado, “EL COLEGIO” podra iniciar el cobro de las penas convencionales y una vez agotado, podrd iniciar
la ejecucion de la fianza de cumplimiento.

14. Documentacion e informacion que debera presentar el licitante

El “licitante” que participe en el presente procedimiento de licitacién publica nacional presencial deberd
presentar sus propuestas por escrito, en un sobre cerrado que contendrd la propuesta técnica y econdmica.

La documentacion contenida en el sobre, en los casos que expresamente se requiera, debera estar elabgrada
en papel membretado del “licitante” debidamente firmada por el interesado o por su apoder do 0
representante legal, preferentemente se deberan presentar con separadores, identificados y en orden,
se solicita en la presente convocatoria, el no presentarlos de esta manera no sera objeto de desechamien 0,.

A efecto de resguardar la informacidn y documentacién que presente el “licitante” para el cumplimientg d
este numeral, “EL COLEGIO” observara lo establecido en el articulo 116 de la Ley Federal de Transparerfua y\\
Acceso a la Informacidn Publica. \

\\‘ //""
Todos los documentos que integran la propuesta técnica deberdn presentarse en original para su cotejo, asi—"
como una copia simple sin enmendaduras ni tachaduras.

14.1. Propuesta técnica

La propuesta técnica debera contener lo siguiente:

TEC-1. Presentar escrito en papel membretado del “

jcitalte” debidamente firmado por su representante
apoderado legal, mediante el cual manifieste que ha revi
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TEC-2. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad que tanto la empresa como las
personas que forman parte de la misma no se encuentran en alguno de los supuestos sefialados en el numeral
5.3 de la presente convocatoria. Se anexa formato.

TEC-3. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” |la propuesta técnica debidamente firmada por
el apoderado o representante legal con la descripcién detallada de los “servicios” que oferta, con las
especificaciones y caracteristicas técnicas de los mismos, de conformidad con lo establecido en esta
convocatoria y en el Anexo Técnico.

Se solicita al “licitante” que presente dicha informacién, ademas de forma impresa, en archivo electrénico
(Word) mediante dispositivo de almacenaje portatil (CD o USB) para agilizar el proceso de revision. Cabe
sefialar que la informacién contenida en el archivo deberd ser idéntica a |a que presenta por escrito. El no
presentar la propuesta técnica en archivo electrénico no sera motivo de desechamiento.

TEC-4. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por el representante o apoderado legal,
la plantilla del personal con el que prestard dichos “servicios” que incluya los nombres de las personas y
actividades que desempefiardn, la plantilla presentada podra ser modificada por causas justificadas.

TEC-5. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad el formato de la “Acreditacién
de la Personalidad Juridica” con el fin de acreditar la constitucién legal como persona fisica o moral, su
personalidad juridica, asi como su objeto social relacionado con los “servicios” materia de la presente
convocatoria, adjuntando el original para cotejo y copia simple legible del acta constitutiva y sus
modificaciones de la persona moral, en su caso, también el poder del representante legal.

En caso de ser persona fisica, adjuntar el original para cotejo y copia simple legible de su Registro Federal de
Contribuyentes con actividad empresarial, Clave Unica de Registro de Poblacién v del poder notarial de su
apoderado o representante legal. Se anexa formato.

TEC-6. Presentar original o copia certificada para cotejo y copia simple legible de una identificacién oficial
vigente del representante o apoderado legal (pasaporte, cédula profesional o credencial para votar del INE o
IFE). p
{

\\

TEC-7. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o
representante legal, en el que manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas técnica y econdmica,

serd el lugar donde el “licitante” recibird toda clase de notificaciones que se deriven del contrato y convenios

que se celebren, ademas deberd proporcionar en su propuesta técnica un niimero de teléfono fijo y celular

para atender los reportes de EL "COLEGIO" que pudieran presentarse durante y fuera de las horas de la, ~
realizacidn de los “servicios”.

Asimismo, deberd comprometerse a notificar por escrito a “EL COLEGIO” dentro de los cinco dias\aturales /

conductas para que los servi Ublicos de “EL COLEGIO” induzcan o alteren las evaluaciones de_la
propuestas, el resultado del p Miento de licitacion publica nacional u otros aspectos que otorgu
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TEC-9. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la declaracién anual del Impuesto Sobre la
Renta (ISR) del ejercicio fiscal 2016 con sus anexos y el acuse de recibo en el que acredite el cumplimiento de

dicha obligacién, asi como el original para cotejo y copia simple legible de la dltima declaracién provisional
del mes de julio de 2017.

TEC-10. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de los estados financieros del ejercicio fiscal
2016. Los estados financieros deberan estar firmados por el Contador General de la empresa (anexar original
para cotejo y copia de su cédula profesional) asi como por el representante o apoderado legal de la empresa
con el objeto de acreditar la solvencia econémica del “licitante”.

TEC-11. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente de
sus obligaciones fiscales. Se anexa formato.

TEC-12. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de |a cédula de identificacidn fiscal.

TEC-13. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o representante
legal, que contenga la relacién de clientes de los dos tltimos afios con quienes haya prestado “servicios” con
caracteristicas similares a las requeridas por “EL COLEGIO”,

Dicha relacién debera contener la informacién siguiente: nombre o razén social de la empresa o institucién
contratante, nombre del responsable del contrato, direccién completa y teléfono(s).

“EL COLEGIO” podra verificar con los clientes sefialados en dicha relacién, el alcance, caracteristicas y niveles
de los “servicios”.

Para ello, deberdn integrar en su propuesta técnica, el original para cotejo y copia simple legible de dos
contratos o facturas, con el objeto de acreditar los afios de experiencia, la capacidad técnica y financiera
necesaria en los “servicios” realizados por el “licitante” de forma satisfactoria, de acuerdo con las
caracteristicas sefialadas en la presente Convocatoria.

TEC-14. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o
representante legal, en el que manifieste que la propuesta técnica y la propuesta econdmica deberan
considerarse vigentes dentro del procedimiento de esta licitacion publica nacional presencial contando a
partir de la fecha de presentacién y apertura de las propuestas hasta su conclusion. Se anexa formato.

TEC-15. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su ap‘errado 0
representante legal en el que manifieste bajo protesta de decir verdad ser prestador de los “servicios”
ofertados, que garantiza y se obliga a responder por la calidad del mismo y de cualquier otra responsabilidad

que pudiera incurrir, sefialando que cuenta con la infraestructura necesaria y el personal capacitado para._
ejecutar los “servicios” en los términos de la presente convocatoria y del Anexo técnico. Se anexa formato.\
TEC-16. Presentar en papel membretado del “licitante” curriculum empresarial actualizado a la fecha, cbp el
objeto de acreditar una experiencia minima de dos afios en la prestacion de los “sericios” similarés—
requeridos por “EL COLEGIO”, ya sea en empresas publicas o privadas.

TEC-17. Presentar escrito bajo protesta de decir verda8l en papel membretado firmado por el agoderadq o
representante legal de la empresa donde manifieste “licitante” conoce las Normas Oficiales
las Normas Mexicanas relacionadas con los “servicios” ia de la presente convocatoria y a falta de*é

las respectivas Normas Internacionales y que en caso d ar adjudicado las aplicara durante la vigencis
del contrato, asi como también realizara las actualizacion resenten dichas normas. Se anexa formato.
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TEC-18. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad en papel membretado firmado por el apoderado o
representante legal del “licitante” donde manifieste que los equipos, maquinaria, herramientas que utilizard
para la prestacién de los “servicios”, se encuentran en dptimas condiciones de uso y operacién, ademds
debera presentar dentro de su propuesta técnica, un inventario de la maquinaria y equipo requerido por "EL
COLEGIO", como se indica en el Anexo técnico.

Dicho equipo no deberd de tener mds de 2 afios de antigiiedad al momento de iniciar los “servicios”, lo cual
debera comprobar anexando original y copia simple para cotejo de las facturas de compra del fabricante o
distribuidor del equipo y maquinaria, asi como una fotografia para su identificacién.El equipo y maquinaria
propuestos deberdn ser los mismos con los que se prestara los “servicios”.

Dicho equipo debera estar siempre disponible en “EL COLEGIO”. Para su uso conforme al programa de trabajo
que para efectos de la prestacidn de los “servicios”.

TEC-19. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o
representante legal, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de que resulte
adjudicado, mantendra dados de alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) al personal que haya designado para la
prestacion de los “servicios”.

Asi como a cumplir todas aquellas obligaciones establecidas en la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social
y demads disposiciones, ademas quedard obligado a exhibir copia de la inscripcion o el alta correspondiente,
asi como la documentacion que acredite el pago de dichas obligaciones, a los cinco dias naturales a partir de
haber realizado el pago. Se anexa formato.

TEC-20. Presentar Programa de ejecucién de los trabajos considerando como minimo la informacidn sefialada
en el Anexo técnico de la convocatoria. Este documento deberd estar firmado por el apoderado o
representante legal del “licitante” en cada una de sus hojas.

TEC-21. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o
representante legal, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con los materiales e
insumos en cantidades suficientes para la prestacidn de los “servicios” de conformidad con el Anexo técnico,
abasteciendo al almacén los ultimos cinco dias de cada mes, a excepcidn del primer mes que se deberan
entregar tres dias antes del inicio de los “servicios”.

TEC-22. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o
representante legal, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que asume y respondera a todas las
demandas, denuncias penales, quejas administrativas o cualquier otra inconformidad que se promueva en su
contra o en contra de EL “COLEGIO” que se derive del empleo de derechos de autor, patentes, nfgﬁas y
certificados de invencién industrial que utilice con motivo de la prestacién de los “servicios”, por lo que libera

a “EL COLEGIO” de toda responsabilidad que se origine. Se anexa formato. \

A,
LR
TR

N

TEC-23.- Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representantewo
apoderado legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultade‘k
suficientes para obligarse por si mismo, y que manifiesta su interés en participar por su representada en | /
presente licitacion publica nacional presencial. Se anexa formato.

TEC-24.- Presentar escrito en pa
representante legal, en donde
adjudicado, se compromete a utiliza
189-5SA1/SCFI-2002, “Productos y s&r
doméstico”; NOM-174-SCFI-2007 Pract

embretado del “licitante” debidamente firmado por su apode\qdo o\
ifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de que resulte
uctos biodegradables de acuerdo a lo previsto en las normas: NO
ios. Etiquetado y envasado para productos de aseo de uso
comeruales Elementos de informacién para la prestacion de ~
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servicios en general y NOM-087-ECOL-S5A1-2002 “Proteccién ambiental — Salud ambiental - Residuos
peligrosos bioldgico-infecciosos - Clasificacion y Especificaciones de Manejo”, o bien, las Normas Oficiales
Mexicana, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables con el fin de
evitar dafos a las instalaciones, mobiliario y equipo de EL “COLEGIO” y demas aplicables. Se anexa formato.

TEC-25.- Presentar escrito en papel membretado del licitante donde manifieste bajo protesta de decir
verdad, que la empresa que representa es de nacionalidad mexicana. Se anexa formato.

TEC-26. Presentar escrito en papel membretado del licitante donde manifieste bajo protesta de decir verdad,
el sector, tamafio, numero de trabajadores, monto de ventas anuales en la que se encuentra “el licitante” con
objeto de calcular la estratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, y asi fomentar la
participacion.

En caso de no contar con esta informacion, se deberé presentar el presente documento como “Ne aplica.”

14.2. Propuesta econdmica

ECO-1. Se deberd elaborar conforme al Anexo técnico, de la convocatoria a la licitacién publica nacional
presencial para la contratacién de los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones de El Colegio de
Meéxico A. C., para el ejercicio 2018, COLMEX-LPN-ADQ-11-17, de acuerdo a lo siguiente:

a. Los montos deberan expresarse exclusivamente en moneda nacional y hasta dos digitos después
del punto decimal; con nimero y letra de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, desglosando el
descuento que estén dispuestos a otorgar, asi como el Impuesto al Valor Agregado o cualquier
otro aplicable.

b. Se deberan desglosar los precios unitarios de los “servicios” ofertados, el IVA y el costo total de
acuerdo a las especificaciones solicitadas.

c. Sedebera desglosar el Impuesto al Valor Agregado (IVA) del precio ofertado, en caso de que no
se desglose, se entendera que esta incluido en el precio.

d. Debera ser clara y precisa, ademds de ser acorde entre la propuesta técnica y econémica en lo
referente a la descripcion de los “servicios”.

e. Debera precisar en su propuesta que los precios cotizados para la prestacion de los “servicios”
objeto de la presente licitacion, seran fijos, sin escalacion, durante la vigencia del progeso de
licitacion y durante la vigencia del contrato, para el caso del licitante que resulte adjuducau\h\

f. Debera incluir en su propuesta econémica los costos de los equipos, utilidades y demas gas\os
indirectos. re

g. Los precios que oferte deberan de apegarse a los costos de mercado. \

15. Instrucciones para la elaboracién de las propuestas

El “licitante” para elaborar su propuesta debera observar lo siguiente:

a. Las propuestas deben presentarse por escrito sin tachaduras ni enmendaduras, debiendo fj

conformidad a lo est ito en el segundo pérrafo del articulo 39 de la “Ley”.
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b. Debera realizarse en estricto apego a los requerimientos solicitados por “EL COLEGIO” en esta
convocatoria.

c. Deberdn presentarse en original y en forma cronolégica la documentacién solicitada en las
propuestas técnica y econémica, en el orden que se indica en los numerales 14.1y 14.2 de la presente
convocatoria. Con el objeto de facilitar y agilizar su revisién, se recomienda entregar la propuesta
técnica y econdmica en carpetas, con separadores, debidamente identificados con la clave y en el
orden en que indica. El no utilizar carpetas, separadores e identificados para la presentacién de los
documentos no serd motivo de desechamiento.

16. Desarrollo del procedimiento de licitacién publica nacional presencial

Todos los eventos iniciardn a la hora sefialada, por lo que una vez iniciados los actos de la presente
convocatoria, y para efectos de mantener un orden, control y dar transparencia, en los eventos no se permitira
el acceso a persona alguna, al salén en donde se esté realizando los actos relativos a la presente convocatoria.

16.1. Visita al sitio donde se realizaran los servicios

Con el objeto de que los licitantes consideren en su propuesta técnica y econémica los factores y las dreas, en
las cuales se prestaran los “servicios”, la visita a las instalaciones se llevard a cabo a las 10:00 horas del dia 9
de octubre de 2017, partiendo del aula 5520 de “EL COLEGIQ”, ubicado en Carretera Picacho Ajusco No. 20,
Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacidn Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México.

Al final de la visita se levantara acta circunstanciada que sera firmada por los servidores publicos designados
por “EL COLEGIO” y por los licitantes presentes, a quienes se les entregaré copia de la misma.

Para efectos de su notificacion a los licitantes, se pondra a disposicidn en el “Pizarrén de avisos” y se difundird
en la pagina electrénica: https://www.colmex.mx de “EL COLEGIO”, por un término no menor a cinco dias
habiles posteriores a la realizacién de la visita al sitio, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes
acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma.

“EL COLEGIO” llevara un control de los licitantes asistentes, a través de la lista de asistencia en la cual deberan
registrarse s6lo un representante por “licitante”, anotando nombre completo y apellidos del representante
del “licitante”, asi como nombre completo o razén social de la empresa, de lo contrario no se considerara la
asistencia.
N

Serd optativo para los licitantes participar en la Visita al Sitio; por lo tanto, los licitantes reconocen ue el
desconocimiento de las condiciones en que prestaran los “servicios” para “El COLEGIO”, en ningtin caso se wra
para aducir con posterioridad alguna justificacién para el incumplimiento del contrato o para solicitx
incremento en los precios consignados en las propuestas econdmicas.

16.2. Junta de aclaraciones

La junta de aclaraciones al contenido de la presente convocatoria se llevara a cabo el dia 11 de octubre de
2017 a las 10:00 horas en el salén 2244 de “EL COLEGIO”, ubicado en Carretera Picacho Ajusco No. 20, !Colo
Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México, (Solo
permitird la participacion de una sola persoRa por “licitante”).

horas de anticipacion a la referida junta de aclaraciones, pc

Dichas aclaraciones se deberan presentar son
i Generales de “EL COLEGIO” o bien a través de una cuenta

escrito en las oficinas de la Direccidn de Se
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De conformidad con el articulo 33 bis de la “ley”, 31 del “Reglamento” y 45 del “Reglamento de la Ley”, seran
considerados “licitantes” las personas que al solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria presenten un escrito junto a sus preguntas que deberan entregar manifestando su interés en
participar en la presente convocatoria a la licitacién puiblica presencial, por si o en representacién de un
tercero, precisando los datos generales del interesado y, en su caso, del representante y deberd contener lo
siguiente:

I Del Licitante:

e Registro Federal de Contribuyentes

e Nombre y domicilio, asi como, en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose de
personas morales, ademas;

e Descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las escrituras publicas
con las que acrediten su existencia legal y de haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como
nombre de los socios que aparezcan en éstas, y
Il. Del Representante del Licitante:

e Datos de la escritura publica en la que le fueron otorgadas las facultades de representacion
legal para suscribir las propuestas.

Cabe mencionar gue no se recibirdn preguntas en el acto de junta de aclaraciones.

El “licitante” que presente el escrito fuera del plazo previsto, sélo tendra derecho a formular preguntas sobre
las respuestas que dé “EL COLEGIO” en la mencionada junta, de conformidad con el articulo 33 Bis de la “Ley”.

En caso de que las personas que no hayan presentado el escrito sefialado y asistan a la junta de aclaraciones
se les permitiran el acceso en calidad de observadores, como lo indica el quinto parrafo del articulo 45 del
“Reglamento de la Ley”.

|ﬂ

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 31 del “Reglamento”, las aclaraciones que se tomen en dicho

evento seran obligatorias para todos los licitantes.

Cualguier modificacidn a esta convocatoria gue derive de la Junta de Aclaraciones sera considerada como
parte integrante del presente procedimiento de licitacion publica nacional presencial.

Al final del acto se levantard acta circunstanciada en la que se hara constar las preguntas formuladas pog,
licitantes, asi como las respuestas del “EL COLEGIQ”, la cual sera firmada por los servidores publicos de
COLEGIO” y por los licitantes presentes, a quienes se les entregara copia de la misma.

Para efectos de su notificacion a los licitantes, el acta de la Junta de Aclaraciones se pondra a disposicign en
el “Pizarrdén de avisos” y se difundira en la pagina electrénica de “EL COLEGIO” https://www.colmex.mx, por
un término no menor a cinco dias habiles posteriores a la realizacién de la Junta de Aclaraciones, siendo de la
exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma.

Serd optativo para los licitantes participar en la Junta de Aclaraciones; por lo tanto, los licitantes reconocen
que el desconocimiento de las condiciones en que prestaran los “servicios” para “El COLEGIO”, en ningun caso
servira para aducir con posterioridad alguna justificacién para el incumplimiento del contrato o para splicitar
incremento en los precios consignados en las propuestas econdmicas. \

ués de la referida junta de aclaraciones no procedera ninguna aclaracién o discusién sobre el conteni
ce de la presente convocatoria.
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16.3. Presentacion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas

Quien concurra en representacion de una persona fisica o moral al acto de presentacién y apertura de
proposiciones deberd presentar carta poder simple firmada por el apoderado legal del “licitante” para
participar en dicho acto, asi como presentar original y copia de una identificacién oficial con fotografia
(pasaporte, cédula profesional o credencial de elector).

El “licitante” entregara su propuesta técnica y econémica en sobre cerrado el dia 19 de octubre de 2017 a las
10:00 horas en el aula 2243 de “EL COLEGIQ”, ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia Ampliacidn
Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México. Por ningin motivo se
recibirdn propuestas que se presenten después de la fecha y horario antes sefialados.

En este procedimiento de contratacion los licitantes slo podran entregar una proposicién. Iniciado el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto por
los licitantes de conformidad con el parrafo noveno del articulo 26 de Ia “Ley”.

Asimismo, en cumplimiento a lo establecido en el pentltimo parrafo del articulo 26 de la “Ley” a los actos de
esta licitacion publica nacional presencial, podra asistir cualquier persona en calidad de observador. Dicha
persona debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir de cualquier forma en los mismos.

El “licitante” que no se presente en el lugar, fecha y hora exacta establecida para la realizacién del acto de
presentacion y apertura de propuestas no podra participar en el presente procedimiento de licitacién publica
nacional presencial.

El acto de apertura de propuestas se llevard a cabo en una sola etapa conforme al programa siguiente:

a. El “licitante” entregara su propuesta técnica y econdmica en un sobre cerrado el dia 19 de octubre
de 2017 a las 10:00 horas en el aula 2243 de “EL COLEGIO”, ubicada en Carretera Picacho Ajusco No.
20, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de
México.

b. Unaveziniciado el acto, se procederd a registrar a los asistentes, y no se permitira el acceso a ningun
“licitante” ni observador, o servidor publico de “EL COLEGIO” al acto.

¢.  Unavezrecibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procederd a su apertura, haciéndose constar
la documentacién presentada, sin que ello implique la evaluacién cualitativa de su contenido, de
conformidad con articulo 35 fraccién | de “la Ley” y articulo 33 fraccién Il del “Reglamento”.

d. Durante el acto de recepcidn y apertura de las proposiciones técnicas y econémicas se asentaran en
el acta que al efecto se levante, las observaciones con las omisiones de documentos e infarmacidn
en que hayan incurrido los licitantes y cualquier circunstancia que se detecte durante la recepeidn de
las proposiciones.

e. Porlo menos un “licitante” y un servidor publico de “EL COLEGIO” rubricaran las propuestas tecnlc e

y econémicas como lo establece el articulo 33 fraccién IIl del “Reglamento”. f s
\

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacién y apertura Y;ie

las propuestas, en la que se haran constar el importe de cada una de las propuestas ec(gqomlcaé\_

sefialard dia, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo a la licitacidn.
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“EL COLEGIO” procederd a realizar el andlisis de las propuestas técnicas y econdmicas recibidas para realizar
la evaluacion cualitativa y verificar que cumplan con los requisitos establecidos en la presente convocatoria.

Los documentos que sean entregados a “EL COLEGIO” por el “licitante” en el acto de presentacion y apertura
de proposiciones seran recibidos conforme al Anexo 4 de la presente convocatoria con la finalidad de
identificar los documentos entregados.

17. Criterios que se aplicaran para la evaluacién de las propuestas
17.1 Evaluacidn de la propuesta técnica:

e Serdn consideradas Unicamente las propuestas que cumplan con todos y cada uno de los requisitos
establecidos en esta convocatoria, sus anexos y las precisiones surgidas en la junta de aclaraciones.

® Se revisaran los requisitos legales y administrativos solicitados en la convocatoria y que tienen como
objeto verificar la constitucidn legal de los licitantes y los poderes de representacion juridica de sus
representantes o apoderados legales, asi como lo seriedad y estabilidad del “licitante”, su solvencia
econdémica y su crédito en materia de comercializacién de los productos ofertados o de los “servicios”
ofrecidos.

e "“EL COLEGIO” realizara la evaluacién cualitativa de las propuestas, previa verificacion de que las
mismas incluyan la informacion, documentacion y requisitos solicitados en esta convocatoria y sus
anexos.

e La calificacidn serad dada en términos de “cumple” o0 “no cumple”. En consecuencia, no se utilizaran
mecanismos de puntos o porcentajes o costo beneficio.

17.2 Evaluacion de la propuesta economica:

“EL COLEGIO” sdlo procedera a realizar la evaluacidn de las propuestas econdmicas, de aquéllas proposiciones
cuya propuesta técnica resulte solvente:

e Se analizaran en forma comparativa los precios por concepto de cada una de las er\puestas
econdmicas. ()
E‘« \\

e Se evaluaran al menos dos proposiciones, cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultan estas
solventes, se evaluardn las que le sigan en precio. \\\
e De conformidad con el articulo 36 bis dltimo parrafo de la “Ley”, si derivado de la evalu,a'cTo\
econdmica se obtuviera un empate en el precio de dos 0 mas propuestas, en igualdad de condici‘f‘ones,
se dard preferencia a las personas que integran el sector micro, pequefias y medianas emp"r\esas ‘
nacionales, de conformidad con lo sefialado en el articulo 54 del “Reglamento de la ley”. \ //

De subsistir el empate entre las empresas del sector sefialado, la adjudicacién del contrato se
realizara a favor del “licitante” del sorteo que celebrara “EL COLEGIO”, el cual consistird_en la
participacidén de un boleto por cada propuesta que resulte empatada, mismos que seran depgsita
en una urna, de la que se extraera el boleto del “licitante” ganador.

\

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo, éste se realizara de conformidad con lo sefialade_en el
ticulo 54 del “Reglamento de la Ley” y se invitara a la Contraloria Interna de “EL COLEGIO” paréxgue
presencia se lleve a cabo el sorteo; se levantara acta que firmaran los asistentes, sin que‘a
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inasistencia, la negativa o falta de firma en el acta respectiva de los licitantes invalide el acto como
lo establece el articulo 36 fraccién Il del “Reglamento”.

® El contrato se adjudicard al “licitante” que presente la proposicién que resulte mas solvente, y que
sea conveniente para “EL COLEGIO”. Los precios ofertados que se encuentren por debajo del precio
conveniente, podran ser desechadas por “EL COLEGIO”.

e Encaso de error en las operaciones aritméticas contenidas en la propuesta econdmica, se tomaran
como base los precios unitarios presentados y se calcularan las cifras correctas para realizar la
evaluacién econdmica. Si el “licitante” no acepta las correcciones, su propuesta sera desechada.

* Enlaevaluacién de la propuesta técnica, serd motivo de desechamiento de la propuesta si anota en
la descripcion de las especificaciones técnicas de los “servicios” que cotice en cualquiera de sus
modalidades, términos tales como: "IDEM", "igual a sus especificaciones", "ver catilogo", "seguin
especificaciones de “EL COLEGIO”; “igual"; “marca (x) o superior”, si se transcriben las
especificaciones técnicas idénticas a las proporcionadas por “EL COLEGIO” y resulta que difieren éstas
de la informacidn técnica entregada por los licitantes en catdlogos que, en su caso, integren a sus
propuestas.

18. Causas de desechamiento de las propuestas

“EL COLEGIO” procederd a desechar las propuestas de los licitantes cuando se encuentre en alguno de los
supuestos siguientes:

a. Cuando su proposicién no cumpla con alguno de los requisitos establecidos en la presente
convocatoria.

b. Cuando “EL COLEGIO” compruebe que algin “licitante” ha acordado con otro u otros licitantes,
situaciones que resulten contraproducentes a los intereses de “EL COLEGIO”, tales como elevar el costo
de los “servicios” o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demds
licitantes.

¢. Cuando lainformacion resulte presuntamente falsa o se detecten irregularidades en la documentacidn
presentada.

d. Cuando se encuentren dentro de alguno de los supuestos establecidos en el articulo 75 del
“Reglamento” y 50 de la “Ley”.

e. Side la evaluacién de la informacidn financiera se comprueba que no tiene la capacidad ecendmica y
operativa.

N\
f. Cuando los costos no tengan relacién con los que privan en el mercado, de acuerdo al estudid, de
mercado realizado por “EL COLEGIO”.

. Cuando el “licitante” no se ajuste a las condiciones de presentacién, plazo y lugar de la prestacién de
] t
los “servicios”. ‘

Cuando se solicite la leyenda “bajo protesta de decir verdad” y esta sea omitida.

resente licitacion publica nacional presencial.
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k. Por cualquier incumplimiento a lo dispuesto por el “Reglamento”, la “Ley”, y demés disposiciones
aplicables de la presente convocatoria.

I.  No presentar el original de documentos solicitados para cotejo.

m. Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econdmica en lo referente a la descripcién de
los “servicios”.

n. Cuando la propuesta econdmica presente precios escalonados o condicionados.
o. Cuando la propuesta o documentacion contenga tachaduras o enmendaduras.
p. Cuando de la revision a sus estados financieros, se determine que no cumple con solvencia econdmica.

g. Cualquier otra violacion a la Ley y demds disposiciones reglamentarias aplicables, y a lo establecido en
el cuerpo de esta convocatoria y sus anexos.

r. Cuando el licitante no tenga su domicilio fiscal en la Ciudad de México o zona metropolitana.
En cualquier caso, el desechamiento de las propuestas se comunicard en el acto de fallo, haciéndose constar
en las actas y documentos respectivos los motivos y los fundamentos que la sustenten.

19. Cancelacién del procedimiento de licitacion publica nacional presencial

De conformidad con el articulo 42 del “Reglamento” “EL COLEGIO”, procedera a cancelar la licitacién publica
nacional presencial en los casos siguientes:

a. Por causas de fuerza mayor o caso fortuito que impidan la continuacién del procedimiento de la
licitacién publica nacional presencial.

b. Por existir circunstancias debidamente justificadas que originen la extincion de la necesidad para
contratar los “servicios”.

C. Que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o pejuicio a
“EL COLEGIO”. e\

Cuando se cancele la licitacion publica nacional presencial se notificara por escrito, y se precisar
fundamentos y razones que la motivan. La determinacién se hara del conocimiento de todos los licitantes!

4
20. Causas para declarar desierto el procedimiento de licitacién puablica nacional presencial \
. , , N
De conformidad con el articulo 38 de “la ley” y articulo 41 del “Reglamento” “EL COLEGIO” declarara desi
la licitacion publica nacional presencial en los casos siguientes:

a. Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no reunan los requisitos solicitados-en la
presente convocatoria a la licitacién publica nacional presencial.

Cuando no se presenten propuestas en el acto de presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econdmicas.

uando ningun “licitante” manifieste su interés en participar en la convocatoria.

N
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d. Si las propuestas econdmicas presentadas exceden la capacidad financiera o presupuestal de “EL
COLEGIO”.

e. Sicomo resultado de la evaluacion cualitativa, las propuestas presentadas no rednen los requisitos
establecidos en la convocatoria.

f.  Enlos demds casos justificados y fundamentados por el “EL COLEGIO”.

En caso de que se declare desierto este procedimiento, “EL COLEGIO” notificard por escrito a todos los
licitantes.

21. Fallo del procedimiento de licitacién publica nacional presencial

El fallo de la licitacién publica nacional presencial se dara a conocer a las 17:00 horas del dia 26 de octubre
de 2017, en el aula 2247 de “EL COLEGIO”, ubicado en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia Ampliacién
Fuentes del Pedregal, Delegacidn Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México, para ello, se levantara acta
que firmaran los asistentes, a quienes se les entregard copia de la misma, para efectos de mantener un orden
y control en este evento, no se permitird la entrada a ninguna persona después de la hora sefialada.
Adjunto al acta de fallo, “EL COLEGIO”, proporcionara por escrito las razones y los elementos que lo
fundamentan. La falta de firma de algtin “licitante” no invalidara su contenido y sus efectos. Ademds, el acta
de fallo estard a disposicién de los licitantes durante un término de 5 (cinco) dias héabiles contados a partir de
la fecha de dicho evento, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su
contenido. Ademas, el acta de fallo se podra consultar en la péagina electrénica de “EL COLEGIO”, en la
direccion electrénica https://www.colmex.mx y en el “Pizarrén de avisos”.

Contra el fallo de adjudicacién tnicamente procederd el recurso de inconformidad que debera interponerse
dentro de los 6 dias habiles siguientes al acto que sea materia de la inconformidad y ante la Contraloria Interna
de “EL COLEGIO”, en los términos de los articulos 76 y 77 del “Reglamento”, asi como en las demds normas
que sean aplicables de manera supletoria.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el contrato, serdn exigibles los derechos y obligaciones
establecidos en el de contrato.

El fallo podra diferirse en los términos del articulo 33 fraccién IV del “Reglamento”. Diferimiento que sera
comunicado a los licitantes, previo al vencimiento de la fecha establecida originalmente para la notificacion
del fallo. N

modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emis
y siempre que no se haya firmado el contrato, el titular del drea responsable del procedimiento "
contratacion procedera a su correccién, con la intervencién de su superior jerarquico, y en su caso (la
Contraloria Interna, aclarando o rectificando el mismo, mediante el acta respectiva correspondiente, en la q(\e
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22. Formalizacién del contrato

El “licitante” adjudicado, deberd presentarse, a formalizar el contrato a las 14:00 horas del dia 14 de
noviembre de 2017, en la Sala de Juntas de la Secretaria Administrativa de “EL COLEGIO” ubicada en Carretera
Picacho Ajusco No. 20, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110
Ciudad de México, debiendo presentar documentacién en original o copia certificada y copia simple para su
cotejo de lo siguiente:

Para personas morales:

1) Cédula de identificacion fiscal

2) Acta constitutiva y sus modificaciones

3) Testimonio notarial con el que se acredite tener facultades de representacién legal para
celebrar en nombre y representacion legal del “licitante” adjudicado el respectivo contrato.

4) Identificacion oficial vigente con fotografia y firma del apoderado o representante legal del
“licitante” adjudicado que se presente a formalizar el contrato.

5) Comprobante del domicilio fiscal del “licitante” adjudicado.

Para personas fisicas:

1) Cédula de identificacién fiscal

2) Acta de nacimiento.

3) Identificacién oficial vigente con fotografia y firma de quien se presente a formalizar el
contrato.

4) Comprobante del domicilio fiscal del “licitante” adjudicado.

5) CURP.

Para efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero y cuarto parrafos del Codigo Fiscal de la Federacién
(CFF), cuando se vayan a realizar contrataciones por adquisicién de bienes, arrendamientos, prestacion de
servicios, con cargo total o parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00, sin incluir el
impuesto al valor agregado, el “licitante” adjudicado deberd presentar el documento vigente expedido por el
SAT, en el que se emita la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales.

las reglas 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucidn Miscelanea Fiscal para 2017 publicada en el Diario Oficial d
Federacion de fecha 23 de diciembre de 2016.

En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera celebrar convenio con las autoridades
fiscales para pagar con los recursos que se obtengan por la enajenacién, arrendamiento, prestacil de
servicios u obra publica que se pretenda contratar, la opinidn la emitira la ALSC que corresponda al domigilio
fiscal del contribuyente, enviandola al Portal de éste hasta que se haya celebrado el convenio de pago.

Para efectos de lo sefialado en el parrafo anterior, las autoridades fiscales emitirdn oficio a la unidad
administrativa responsable de la invitacién a cuando menos tres personas, a fin de que esta ultima en un plazo
de 15 dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los datos manifestados por el contribuyente.

Una vez recibida la informacidén antes sefialada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de
contribuyente para la celebracion del convenio respectivo.
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dependencia o entidad convocante, la que gestionard la emisién de la opinién ante la ALSC mds cercana a su
domicilio.

En términos del articulo 52 del “Reglamento”, “EL COLEGIO” podré sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar el contrato al “licitante” que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, y asi
sucesivamente en caso de que este (ltimo no acepte la adjudicacién, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora no sea superior al 10% (diez por ciento).

22.1. Terminacion anticipada del contrato

De conformidad con los articulos 54 bis de la “Ley” y 74 del “Reglamento”, “EL COLEGIO” podra dar por
terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por
causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes originalmente contratados y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionar algtin dafio o perjuicio a “EL
COLEGIO”.

En este supuesto, la terminacién anticipada de este contrato serd sin responsabilidad alguna para “EL
COLEGIO” y sin que exista previa resolucidn judicial en ese sentido.

“EL COLEGIO” a peticidn por escrito del “prestador de servicios” le rembolsard los gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

La terminacidn anticipada del contrato se sustentard mediante dictamen que precise los motivos y los
fundamentos que den origen a la misma.

22.2. Causas de rescision administrativa del contrato

“El COLEGIO” podrd en cualquier momento rescindir administrativamente y sin previa declaracién judicial el
contrato cuando el “prestador de servicios” incurra en el incumplimiento de las obligaciones siguientes:

I.  Cuando el “prestador de servicios” por causas imputables a él, no proporcione los “servicios” objeto
del contrato en la fecha pactada;

Il.  Cuando el “prestador de servicios” suspenda injustificadamente la prestacién de los “servicios”. Se
niegue a preparar o reponer alguna parte de ellos, conforme a lo establecido en el contrato, o que
hayan sido rechazados por falta de calidad;

Ill. Cuando el “

contrato;

prestador de servicios” no ejecute los “servicios” de conformidad con lo estipu

IV. Cuando el “prestador de “servicios” no dé cumplimiento a la ejecucidn de los mismos y, que a juic
de “EL COLEGIO”, el atraso pueda dificultar la terminacion satisfactoria de los “servicios” en el plazo*,

estipulado en el contrato; ‘
|

|H

Cuando el “prestador de servicios” sea declarado en concurso mercantil en los términos|de
de Concursos Mercantiles.

os¥servicios”.
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VII. Cuando el “prestador de servicios” ceda los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con
la autorizacidn por escrito de “EL COLEGIO” y

VIII. Cuando el “prestador de servicios” realice la subcontratacién de los “servicios”, sin contar con la
autorizacién por escrito de “EL COLEGIO”.

IX. En general, por el incumplimiento a cualquiera de sus obligaciones establecidas en el contrato, a
cargo del “prestador de servicios”.

22.3. Del procedimiento administrativo de rescision del contrato

En los términos del articulo 54 de la “Ley”, “EL COLEGIO” podrd en cualquier momento rescindir
administrativamente el contrato, conforme al procedimiento siguiente:
l.  Seiniciara a partir de que al “prestador de servicios” le sea comunicado por escrito el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, “EL COLEGIO” contard con un plazo de
quince dias habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer
el “prestador de servicios”. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato deberd estar
debidamente fundada, motivada y comunicada al “prestador de servicios” dentro de dicho plazo, y

lll.  Cuando el contrato se rescinda, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar
los pagos que deba efectuar “EL COLEGIO” por concepto de la prestacion del “servicio” hasta el
momento de la rescisidn.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el contrato, se prestaran los “servicios” en los
términos convenidos, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacidn y verificacién de “EL
COLEGIO” de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

. 5 , . 5 . =N o aie
obligaciones contraidas con anterioridad o de aquellas ya formalizadas que, por su naturaleza o disposicién
de la ley o por voluntad de las partes, deban diferirse a una fecha posterior a la rescisién o terminacién de

La rescision o terminacion del contrato no afectard de manera alguna, la validez y exigibilfg‘qid de las

este contrato. En consecuencia, las partes podran exigir atin con posterioridad a la terminacidn o rescisi \del
. . )
contrato, el cumplimiento de las obligaciones ya pactadas. { \\\
\ /
23. Suspension del contrato \_/

En los términos del articulo 55 bis de la “Ley”, cuando se presente caso fortuito o causas de fuerza mayor, “EL
COLEGIO” bajo su responsabilidad podra suspender la ejecucidn de los “servicios” materia del contrato, en
cuyo caso, Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente realizados.

Si la suspensidn obedece a causas imputables a “EL COLEGIO”, previa peticidn y justificacidn del {'prestador
de servicios”, le rembolsard los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure

suspension, siempre que estas sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

||t

N
lazo de suspension serd fijado por “EL COLEGIO” y el “prestador de servicios”, a cuyo término podra\\

se en su caso, la terminacidn anticipada del contrato.
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24. Aspectos econdmicos

a. Precios. Durante la vigencia del contrato, los precios deberan mantenerse fijos e inalterables. No se
aceptardn propuestas con escalamiento de precios.

b. Descuentos. Los licitantes deberdn desglosar y reflejar en su cotizacién el descuento que considere
aplicable a su propuesta econdmica.

¢. Forma de pago. La facturacién correspondiente a la prestacién de los “servicios” debera ser en moneda
nacional y emitida por mes vencido y “servicios” devengados y se le deberan adjuntar los reportes vy
soportes como son lista de asistencia, notas de bitacora y demds documentos que justifiquen el pago de
la facturacién presentada, y que serdn validados previamente por el Jefe del Departamento de Servicios
Generales de “EL COLEGIO”.

Ademas, |a factura deberd de cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federacion.

El pago se realizard mensualmente mediante cheque o via transferencia electrénica a la cuenta CLABE
proporcionada por el “prestador de servicios”, dentro de los 20 dias siguientes a la fecha de la presentacién
de la factura, misma que deberd entregarse durante los primeros diez primeros dias de cada mes. En
caso de que se detecten errores en la factura o ésta no cumpla con los requisitos fiscales vigentes, se
devolverad al “prestador de servicios” para su correccion, suspendiéndose el cdmputo de dicho plazo para
reanudarse a partir de la presentacidn de la nueva factura.

“EL COLEGIO” podra pactar con el “prestador de servicios” -previa solicitud por escrito de éste- la
condicion de pronto pago que operara con un descuento del 0.1 % (cero punto un por ciento) diario sobre
el importe de la factura mensual.

La condicién de pronto pago consistird en cubrir al “prestador de servicios” el importe de la factura
mensual, misma que reflejard el descuento efectuado por el “prestador de servicios” por el pronto pago.
El descuento sefialado no se considerard como una modificacidn al monto del contrato y, en consecuencia,
no afectara la fianza de cumplimiento de obligaciones.

Pagos en exceso. Tratdndose de pagos en exceso recibidos por el “prestador de servicios”, deberd
reintegrar a “EL COLEGIO” las cantidades pagadas mds los intereses generados conforme a la tasa
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién para el caso de prdrroga de créditos fiscales.

Estos se calculardn sobre el monto pagado en exceso, computandose por dias calendario desde la
en que se realizé el pago en exceso hasta la fecha en que se cubran las cantidades correspondientes a
COLEGIO".

—

Para ello, “EL COLEGIO” procedera a efectuar los respectivos descuentos a las facturas que se generen'con
el objeto de recuperar las cantidades correspondientes a esos pagos en exceso. p 4

\
"

En caso de que el “prestador de servicios” se niegue o no cubra los citados pagos, “EL COLEGI ocedera
a instrumentar el procedimiento de rescision administrativa y hard efectiva la fianza de cumplimieqnto.

\Pehas convencionales y deducciones al pago

a. Penas convencionales
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De conformidad con los articulos 53 de la “ley” y 69 del “Reglamento”, “EL COLEGIO” aplicara penas
convencionales con cargo al “prestador de servicios” por incumplimiento en la prestacién de los “servicios”
pactados en el contrato. Para ello, el responsable de la gestion de los “servicios” designado por “EL COLEGIO”
procedera a notificar al “prestador de servicios”, la situacién de incumplimiento en la que se encuentre.

“EL COLEGIO” aplicara al “prestador de servicios” una pena convencional del 0.5% (CERO PUNTO CINCO POR
CIENTO) por cada dia de atraso en el incumplimiento sobre el importe de los “servicios”, que no hubiere
proporcionado oportunamente conforme al Anexo Técnico y a lo establecido en la presente convocatoria y
en el contrato respectivo, desde la fecha en que debieron realizarse hasta el momento de su entrega.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas al “prestador de servicios” no excedera del monto de la
fianza de cumplimiento, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA) que exhiba el “prestador de servicios”,
y seran determinadas en funcién de la prestacidn de los “servicios” no ejecutados oportunamente.

En el caso de que las penas convencionales excedan el monto de la fianza,” El COLEGIO” procederd a la
rescision administrativa del contrato.

Para el pago de las penas convencionales, “EL COLEGIO” lo descontard directamente de las facturas
inmediatas de pago.

b. Deducciones al pago.

De conformidad con los articulos 53 bis de la “ley” y 70 del “Reglamento”, “EL COLEGIO” aplicard al “prestador
de servicios” deducciones al pago con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en la prestacién de los
“servicios”, en términos del contrato y su Anexo Técnico.

Las deducciones que se aplicaran seran del 0.5% (CERO PUNTO CINCO POR CIENTO) por cada dia natural que
el “prestador de servicios” demore en subsanar la ejecucion parcial o deficiente de la prestacion de los
“servicios” materia del contrato.

La suma de todas las deducciones al pago aplicadas al “prestador de servicios” no excedera del monto de la
fianza de cumplimiento, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA) que exhiba el “prestador de servicios”.

En el caso de que las deducciones al pago excedan el monto de la fianza,” El COLEGIO” procedera a la rescision
administrativa del contrato.
Los montos a deducir se deberdn aplicar directamente en las facturas que el “

prestador de servicios” presente
para su cobro. S

26. Situaciones no previstas en la convocatoria

sus anexos, serd resuelta por “EL COLEGIO” con fundamento en lo dispuesto en el “Reglamento”, la *
“Reglamento de la Ley” y demas disposiciones aplicables.

27. Inconformidades

relativo a la Convocatoria a la licitacién publica nacional presencial para la contratacion de los servicios
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Z]

de aseo y limpieza integral de instalaciones de El Colegio de México A. C., para el ejercicio 2018. COLMEX-
LPN-ADQ-11-17, objeto de esta convocatoria que contravenga las disposiciones del “Reglamento”, la “Ley”, y
el “Reglamento de la Ley”.

El recurso de inconformidad deberd presentarse ante la Contraloria Interna de “EL COLEGIO”, en un término
de seis dias habiles siguientes a la fecha del acto motivo de la inconformidad, de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 76, 77 y demds relativos y aplicables del “Reglamento”, asi como en las demas [ndrmas que

Contraloria Interna de “EL COLEGIO” se encuentra ubicada en Carretera Picacho Ajusco No. 20, Cglonia
liacién Fuentes del Pedregal, Delegacidn Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de Me\@q_.\
(N
‘h

\ TERMINA PLIEGO DE CONDICIONES \/

8888 \
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TEC-1

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.;
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, __ de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto que:

He revisado, analizado y me obligo a cumplir el contenido y términos de la Convoc ‘t{.\)ria del prodedimiento
de licitacion publica nacional presencial, sus anexos, asi como haber considerado e "‘\Ia preparagiomde la
propuesta cualquier modificacion efectuada en la Junta de Aclaraciones, por lo que
expresamente al cumplimiento de la misma.

Nombre Firma

: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.
EL COLEGIC DE MEXICO, A. C.
_{Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o

apoderado legal) de la empresa denominada , manifigsto bajo

protesta de decir verdad que:

Tanto la empresa como las personas que forman parte de la misma no se encuentrah, en alguno de\|
supuestos sefialados en el numeral 5.3 de la presente convocatoria. / \

Nombre Firma

A: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.

N
S

AN

5
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TEC-3

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar
Presentar escrito en papel membretado del “licitante” la propuesta técnica debidamente firmada por el
apoderado o representante legal con la descripcion detallada de los “servicios” que oferta, con las
especificaciones y caracteristicas técnicas de los mismos, de conformidad con lo establecido en esta

convocatoria y en el Anexo Técnico.

lar que la informacién contenida en el archivo debera ser idéntica a la que presen
tar la propuesta técnica en archivo electrénico no serd motivo de desechamiento.
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TEC-4

‘\ plantilla del personal con el que prestara dichos “servicios” que incluya los

X

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

esentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por el represe xante o apoderad al, la
mbres de las personas y

ividades que desempefiaran, la plantilla presentada podra ser modificada sélo por'causas Justlflcad_as.
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TEC-5

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. c.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Formato de la Acreditacion de la Personalidad Juridica.

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, con el fin de acreditar la constitucién legal como persona fisica o moral, su
personalidad juridica, asi como su objeto social relacionado con los “bienes” materia de la presente
Convocatoria.

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cddigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electrénico:
No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Datos de inscripcidn ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

Relacién de accionistas:

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):
Descripcion del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgé:
Datos de inscripcién ante el Registro Publico de |a Propiedad y del Comercio
(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario \
Adjuntar el original para cotejo y copia simple legible del acta constitutiva y sus modificaciones de | personé\
oral, en su caso, también el poder del representante legal, y en caso de ser persona fisica adjuntar el\mgmal h
a cotejo y copia simple legible de su Registro Federal de Contribuyentes con actividad empresanal,\ﬁlave
b, u}m\éa de Registro de Poblacidn y del poder notarial de su apoderado o representante legal.

\\\\.\ x

5 de octubre de 2017 41 COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Nombre del apoderado o representante legal: N\
\
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades: [\}‘\\
Escritura publica niumero: Fecha: ‘\\
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TEC-6
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,

PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar

\ N
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TEC-7

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi cardcter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto que:

El domicilio consignado en mis propuestas técnica y econémica, serd el lugar donde el “licitante” recibira toda
clase de notificaciones que se deriven del contrato y convenios que se celebren, ademas deberé pro%aionar

en mi propuesta técnica un numero de teléfono fijo y celular para atender los

reportes de “EL COLEGIO” que pudieran presentarse durante y fuera de las horas de los “servicios”.

Asimismo, debera comprometerse a notificar por escrito a “EL COLEGIO” dentro‘de los cinco dias naturale

iguientes el cambio de domicilio, que en su caso ocurra.

eccion de correo electrénico de la empresa que represento es: ,f"’\ =N

NW Firma \\ ."/
\\\ /

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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TEC-8

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.
EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
_[Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
agdderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que:

\d

mbre Firma v \
: ~—— g

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica
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TEC-9

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar
Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la declaracién anual del Impuesto Sobre la Renta
R) del ejercicio fiscal 2016 con sus anexos y el acuse de recibo en el que acredite el cumplimiento de dicha
igacidn, asi como original y copia simple legible de la ultima declaracién provisional del.mes de julio d
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TEC-10
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar

\
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EL COLEGIO Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel. 5448-2919
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TEC-11

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
{(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal\o
:\\ e .
apoderado legal) de la empresa denominada \ , manifiesto bajo

Nombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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EL COLEGIO Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel. 5449-2919
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TEC-12

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

A\
Anexar (M

entificacié&fisc .
\ N\

\\ N
3

Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la cédula de i
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~ Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel, 5449-2919
EL COLEC’IO Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx

DE MEXICO Delegacidn Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México www.colmex.mx

TEC-13
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar

Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o representante legal, que

contenga la relacién de clientes de los dos ultimos afios con quienes haya prestado “servicios” con

caracteristicas similares a las requeridas por “EL COLEGIO”. Dicha relacién debera contener la informacién

siguiente: nombre o razon social de la empresa o institucién contratante, nombre del responsable del

contrato, direccién completa y teléfono(s). “EL COLEGIO” podra verificar con los clientes sefialados en dicha
\ relacion, el alcance, caracteristicas y niveles de los “servicios”.

Para ello, deberan integrar en su propuesta técnica, el original para cotejo y QQpIa simple legible d do!
ntratos o facturas, con el objeto de acreditar los afios de experiencia, la cap }dad técnica y finandjera
saria en los “servicios” realizados por el “licitante” de forma satisfactory, de acuerdo con \as
risticas sefialadas en la presente Convocatoria.
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R TEC-14
\comvocmonm A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
{Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto que:

La propuesta técnica y propuesta econémica deberan considerarse vigentes dento del procedimiento de ksta

\

licitacion publica nacional presencial contando a partir de la fecha de presehtacién y apertura de |

opuestas hasta su conclusion.

N,
\

N
\lombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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EL COLEGIO Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel. 5449-2919

> Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx
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TEC-15

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad:

Nombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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EL COLEGIO Colenia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx

DE MEXICO Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110, Ciudad de México www.colmex.mx

TEC-16
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar
sentar en papel membretado del “licitante” curriculum empresarial actualizado a la fecha, con el
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Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel. 5449-2919
EL COLEGIO Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx

DE MEXICO Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México www.colmex.mx

TEC-17
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.
EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante o apoderado legal)
de la empresa denominada , manifiesto bajo protesta de decir

verdad:

n los “servicios” mater
que en caso de reswtar
actualizaciones g

Que conozco las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas relacionadas
. de la presente convocatoriay a falta de éstas, las respectivas Normas Internacionales,
adjudicado las aplicaré durante la vigencia del contrato, asi como también realizara |
h senten dichas normas.

Nombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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EL COLEGIO Carret.era Pica.ch.o Ajusco No. 20 Tel. 5449-2919

Colonia Ampliacidn Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx

DE MEXICO Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México www.colmex.mx

TEC-18
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar

Presentar escrito bajo protesta de decir verdad en papel membretado firmado por el apcderado o
representante legal del “licitante” donde manifieste que los equipos, maquinaria, herramientas que utilizara
para la prestacion de los “servicios”, se encuentran en déptimas condiciones de uso y operacién, ademds
deberd presentar dentro de su propuesta técnica, un inventario de la maquinaria y equipo requerido por "EL
COLEGIO", como se indica en el Anexo técnico.

Dicho equipo no debera de tener mas de 2 afios de antigiiedad al momento de iniciar los “servicios”, lo cual
deberd comprobar anexando original y copia simple para cotejo de las facturas de compra del fabricante o
istribuidor del equipo y maguinaria, asi como una fotografia para su |dent|f|cac10n El equipo y maqumarla
puestos deberan ser los mismos con los que se prestara los “servicios”.

icho\equipo debera estar siempre disponible en “EL COLEGIO”. Para su uso conforme T\nrograma d trab{q’o
e paxa efectos de la prestacion de los “servicios”. \
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TEC-19

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEOQ Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A.C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi cardcter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que:

En caso de que resulte adjudicado, mantendré dados de alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS) y el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) al personal que haya
designado para la prestacién de los “servicios”,

Asi como a cumplir todas aquellas obligaciones establecidas en la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro'Socig|
y demas disposiciones, ademas quedaré obligado a exhibir copia de la inscripcid \e_el alta correspondi

=

Nombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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EL COLEGIO Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel, 5449-2919

g Colonia Ampliacidn Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx
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TEC-20

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar

esentar Programa de ejecucion de los trabajos considerando como minim Ja informacién sefialada\en el

Anjexo técnico de la convocatoria. Este documento deberd estar firmado por
del “licitante” en cada una de sus hojas.
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TEC-21

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.;
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Anexar
Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoddrado\ o
representante legal, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que cuent
insumos en cantidades suficientes para la prestacién de los “servicios” de conformidad
asteciendo al almacén los Ultimos cinco dias de cada mes, a excepcién del primer
egar tres dias antes del inicio de los “servicios”.
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TEC-22

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México,  de__ de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que:

Asumo V% responderé a todas las demandas denuncias penales, quejas administrativas o cualquier otra

\Nombre Firma
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TEC-23

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. c.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que:

rticipar en la presente licitacidn publica nacional presencial.

Nombre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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EL COLEGIO Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel. 5449-2919

Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx
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TEC-24
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
{(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o
apoderado legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo

protesta de decir verdad que:

En caso de que resulte adjudicado, me comprometo a utilizar productos biodegradables de acuerdo a lo
previsto en las normas: NOM-189-5SA1/SCFI-2002, “Productos y servicios. Etiquetado y envasado para
productos de aseo de uso doméstico”; NOM-174-SCFI-2007 Practicas comerciales-Elementos g€ formacion
para la prestacion de servicios en general y NOM-087-ECOL-SSA1-2002 “Proteccién ambientah — Salud
ambiental - Residuos peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacién y Especificat
Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales

Nombre Firma

NOTA: Adécuar el formato en caso de Persona Fisica.
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TEC-25

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. c.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.

A}

f

(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de erresenta&é\_legal 0 apodera

legal) de la empresa denominada , manifiesto: ajo protesta de

cir verdad que la empresa que represento es de nacionalidad mexicana.

No?nbre Firma

NOTA: Adecuar el formato en caso de Persona Fisica.
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TEC-26
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

Ciudad de México, de_ de2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.
(Nombre del representante legal o persona fisica) , en mi caracter de (representante legal o apoderado
legal) de la empresa denominada , manifiesto bajo protesta de

decir verdad que:

El sector, tamafio, nimero de trabajadores, monto de ventas anuales en la que se encuentra el “licitante” con
objeto de calcular la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas y asi fomentar la
participacion. De acuerdo a lo siguiente:

Estratificacion
Rango de Rango de monto de
Tamafio Sector nimere de ventas anuales i‘;i::b?::;?’?
trabajadores {mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta 34 4.8
Pequefia ; Desde 11 Desde $4.01
Conmnnsio hasta 30 hasta $100 w
. - Desde 11 Desde $4.01
Industria y Servicios hasta 50 hasta $100 95
Mediana Comercio Desde 31
hasta 100 Desde $100,01
235
Servicios o sl nasta §250
“ hasta 100
: Desde 51 Desde $100.01
ind hasta 250 hasta $250 B

“Tope Maximo Combinado = {Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 0%,

\.\

En caso'deno cohtar con esta informacion, se deberd presentar el presente documento como “No aplica
("ﬂ \ AN
[N

\ \
\ / \
Nombre Firma o
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EL COLEGIO
DE MEXICO

Carretera Picacho Ajusco No. 20

Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal

Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México

ECO-1
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C,

‘ PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

ANALISIS DE PRECIOS

Aseo y limpieza integral de instalaciones.

Nombre de la empresa:

Tel. 5449-2919
rcabrera@colmex.mx
www.colmex.mx

Fecha:

Concepto Categoria Cantidad de Salario Subtotal Total anual (*)

trabajadores unitario por mensual (*) '
por categoria dia (*)

Aseo y limpieza Supervisor 2 S S $
integral de Pulidor/aseador 2 S S S
instalaciones Aseador 34 $ $ 5
total: 38 Total: S S

(*) No incluye IVA.

*No incluye IVA

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

LA EMPRESA

NOMBRE Y FIRMA

escalacidn, durante la vigencia del contrato, para el caso del licitante adjudicado.

1.- Deberad incluir el andlisis, los costos de los equipos, utilidades y demds gastos indirectos.

Nota: Para los casos de aseadores, supervisores, aseador-pulidor y cualquier otra categoria que el “licitante”
presente en su propuesta, debera diferenciar claramente el costo que cada uno tiene.

5 de octubre de 2017
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EL CO,LEGIO Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx
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RESUMEN DE LA PROPUESTA ECONOMICA
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,

PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

NOMBRE DE LA EMPRESA:

FECHA:
PARTIDA CONCEPTO CANTIDAD COSTO TOTAL
MENSUAL. ANUAL.

1 Servicios de aseo y limpieza integral de
instalaciones.

SUBTOTALES
MENOS DESCUENTO
IVA
TOTAL

® Los montos deberdn expresarse exclusivamente en moneda nacional y hasta dos digitos después
del punto decimal; con nimero y letra de acuerdo a la Ley Monetaria en vigor, desglosando el
descuento que estén dispuestos a otorgar, asi como el Impuesto al Valor Agregado o cualquier
otro aplicable.

® Se deberan desglosar los precios unitarios de los “servicios” ofertados, el IVA y el costo total de
acuerdo a las especificaciones solicitadas.

® Sedebera desglosar el Impuesto al Valor Agregado (IVA) del precio ofertado, en caso de que no
se desglose, se entenderd que esta incluido en el precio.

® Deberd ser clara y precisa, ademds de ser acorde entre la propuesta técnica y econdmica en lo

referente a la descripcién de los “servicios”.

Deberd precisar en su propuesta que los precios cotizados para la prestacién de los “ icios”

objeto de la presente licitacion, seran fijos, sin escalacién, durante la &'{g\encia del pr cesq de

licitacién y durante la vigencia del contrato, para el caso del licitante que ?Yadjudi do.

r

Deberd incluir en su propuesta econémica los costos de los equipos, utilida 2s Y demds ‘gasto
s \
directos. " b
. ; [ N
Los precios que oferte deberdn de apegarse a los costos de mercado. i N

LA EMPRESA ‘\\_/

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

N
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ANEXO TECNICO

CARACTERISTICAS TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL
DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C., PARA EL EJERCICIO 2018.

. Consideraciones Generales

El Colegio de México, A. C. requiere los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos, con
el fin de conservarlas en éptimas condiciones de higiene, funcionalidad e imagen.

Se entiende por contenidos los escritorios, sillas, mesas, bancas, bancos, percheros, tapetes, credenzas,
libreros, modulares y demdas mobiliario y equipo que se encuentra dentro de las instalaciones de “EL
COLEGIO”, a excepcidn del equipo de cdmputo, equipo de telefonia, maquinaria mayor y equipo electrénico.

La prestacion de los servicios de aseo y limpieza a las instalaciones, edificios de “EL COLEGIO”, se realizaré
durante el periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de 2018, los cuales, durante la vigencia del contrato,
podran tener ajustes y/o modificaciones cuando asi lo determine “EL COLEGIO”, previa comunicacion escrita
del Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” y el Supervisor Externo del “prestador de
servicios”.

Il. Descripcidn y alcances del servicio de aseo y limpieza integral

El “servicio” de aseo y limpieza integral de instalaciones se proporcionara en las instalaciones que ocupa “EL
COLEGIO”, que se integran de la siguiente manera:

299 Cubiculos de

. 2 Comedores ,
. Archivos de . Area de conmutador
Académicos- . ) ) " (Area de 5
N Oficinas de la Presidencia Concentracion e Telefénico
Investigadores . Comensales)
........................................ e TSIOTICO | Eooeeeetvsnmseesoeeressees b oseesessosess s ssee s e essseee
2 Almacenes
Sala Alfonso Reyes y Sala fici T
28 Salones de clase de Prensa 9.5.0 cnas (Pubilcacu:tnes ¥ 24 Sanitarios privados y
: administrativasy 2 Papeleria), - -
- s s s d 37 Sanitarios publicos
oficinas sindicales Mensajeria e
Intendencia

Areas de Adquisiciones
y Servicios, Correo,
Contraloria y

5 Salas de Cdmputo Libreria del FCE

5 Salas de usos miltiples

Biblioteca y su edificio
anexo en tres nivelesy
area perimetral, un
.. S01an0Y una terraza

Cancha deportiva y zona
de la PTAR

Rejillas y canalones
(54.74ml) y
Terrazas (1,265.97M2

Explanada principal,
ndadores internos-
rnos, bahia y domo
ndyde policarbonato

Sala de Estudiantes, zona
de lockers y de Idiomas

Programa de Estudios
Interdisciplinarios con 25
oficinas

Sala de Profesores

Area de fotocopiado en
corredor salones y
Biblioteca

20 Salas de juntas

Escaleras en
edificios y de
emergencia
(754.27ml)

Enfermeria

Coordinacién de
Servicios de
cémputo

octubre de 2017

3 Unidades de
documentacion

Casetas de
seguridad

65

Pasillos
peatonales en los
edificios
(2,319.17ml)

7 Direcciones de
Centros de
Estudios

eordinacionde Inglés. |

Estacionamientos
general, de fuhcionarios
y calle de la*\yP

o

6 Elevadoresde ™
pasajeros (

\
T VS

Andadores exteriores e
interiores en dreas
abiertas (1,438M2)

Revistas
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Programa
Interdisciplinario de la H
L i ) R - ‘ ’ P . Puente peatonal
Direccién de i Mujer (PIEM), Relaciones i Areacomunde i Areade Cajeros exteriorfprente T
Publicaciones i Publicas e Intercambio |  LimpiezayPBI i Bancarios bahia
Académico i ‘

lll. Dias y Horarios del Servicio

El servicio de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos debera ser proporcionado por 38
trabajadores del “prestador de servicios” en dos turnos:

1.- Matutino: de lunes a viernes de la 07:00 a las 15:00 horas, compuesto por 1 Supervisor y 26 Aseadores.
2.- Vespertino: de lunes a viernes de 14:00 a las 21:00 horas, compuesto por 1 Supervisor, 2
Pulidores/Aseadores y 8 Aseadores.

3.- Sabados: de las 07:00 a 15:00 horas, se compactan ambaos turnos.

IV. Descripcion, alcance y rutinas de los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones

Los servicios de limpieza y aseo se proporcionarén en las instalaciones gue ocupa “EL COLEGIO”, conforme a
lo siguiente:

a. Limpieza ordinaria

La que se realice de manera frecuente, es decir, diariamente, de lunes a sabado, en los espacios y lugares
sefalados en este anexo, y que debe considerar como minimo las siguientes actividades:

» Diariamente:

® Recoleccion, separacién y concentracién de basura (latas, papel, plasticos y pilas) en los
contenedores provistos para tal fin, de acuerdo al manejo adecuado de los residuos sélidos urbanos
dentro del marco normativo que los rige. (Ley de Residuos Sélidos de la Ciudad de Meéxico).

e  Aspirado de alfombras.

e Trapeado himedo de escaleras y pisos.

e Limpieza de sanitarios generales y privados.

® Barrido y retiro de hierba de los perfiles de las banquetas y adoquines, ubicados en los exteriores de
“EL COLEGIO”, acceso principal peatonal y funcionarios, de la calle que colinda con la Universidad
Pedagégica Nacional. En el interior de sus instalaciones las dreas de estacionamiento, banquetas,
accesos vehiculares a estacionamiento de funcionarios, corredores, cancha deportiva, escaleras y
demas dreas que se consideren.

e Llimpieza de pizarrones en aulas, salas de juntas y cubiculos.

® Limpiezay dotacion de gel antibacterial en dispensadores.

e Limpieza de oficinas.

e  Colocar consumibles en los bafios (papel de manos, papel higiénico y jabén liquido para manos).

e Limpieza con un trapo himedo de escritorios, sillas, mesas de trabajo de oficinas, cubiculos;3alones,

salas. S(EE\

Limpieza de cabinas, muros, espejos y pisos de elevadores.

Limpieza de escaleras de emergencia de la Sala Alfonso Reyes y del equlcm Mario Ojeda Gé

Brillado de pisos de loseta vinilica en corredores, pasillos, salonb\\cubiculos salas, ofiegj

administrativas y bafios privados.

Retlro de goma de mascar (chicles) pegados en todos los pisos internos y externos de “EL COLEGIO”.

Eh particular de la explanada, pasillos, terrazas, escaleras, mesas y sillas d;&ﬁ\COLEGIO”

le‘pleza y lavado de drea de comensales del comedor general y comedor‘de aca?krmcos.

( \\ \‘ '
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e Secado del piso de la cancha deportiva, cuando asi se requiera, y de acuerdo a las especificaciones
del fabricante.

e Limpieza de rejillas y canales de desaglie de “EL COLEGIO”.

e Lavadoy limpieza de ceniceros.

e Barrido y limpieza de puente peatonal ubicado frente a la bahia de “EL COLEGIO”.

» Semanalmente:

e Limpieza de canceleria de aluminio (puertas, muros y ventanas).

e Limpieza de persianas.

e lavado de cestos de basura.

e Limpieza superficial de extintores.

e lavado y limpieza de puertas.

e lavado de sanitarios y su mobiliario.

e Limpieza de cristales interiores de ventanales y puertas de aluminio.

e lavado y aspirado de tapiceria en silleria, sillones y sofds.

e Limpieza de pretiles en Direcciones de Centros de Estudio.

e lavado y desinfectado de contenedores y cestos de basura.

e Limpieza de la bahia de “EL COLEGIO".

e Retiro con agua y jabdn de carteles publicitarios en inmediaciones de |a bahia y jardineras redondas
ubicadas en el acceso principal.

e Retiro de chicles pegados en el piso de la explanada principal.

» Quincenalmente:

e Lavado y encerado de pisos de loseta vinilica y madera en corredores, pasillos, salones, cubiculos,
salas, oficinas administrativas y bafios privados de comedor general, comedor de académicos y
pasillo corredor de enfermeria; y cuando asi se requiera.

» Trimestralmente:
e Lavado de piso de explanada principal.
e Lavado de tapetes de todas las Direcciones Administrativas y de Centros de Estudios Académicos, y

cada vez que asi se requiera.

> Semestral: K

programarse para su ejecucion en los meses de julio y diciembre de 2018, preferentemente.

> Fines de semana, trabajos considerados como especiales:

e Para el lavado de cubiculos y encerado de pisos, los cuales para su atencién personal d
debera mover o retirar mobiliario.
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b. Limpieza profunda.

Se refiere a aquella que se realice de manera programada y de forma minuciosa, utilizando los productos de
limpieza biodegradables, y empleando los equipos y utensilios sefialados en este anexo técnico.

V. Programa de trabajo

El “prestador de servicios”, en caso de proporcionar el servicio de aseo y limpieza integral, deberd presentar
un programa de trabajo que debera considerar como minimo las actividades que se detallan a continuacion,
y complementar o proponer las que considere necesarias para mantener en perfecto estado de higiene las
instalaciones de “EL COLEGIO”.

Cubiculos de académicos, oficinas Limpieza normal:
administrativas vy oficinas  de . Aseo
Presidencia. . Limpieza integral
Incluye  Programa de  Estudios (Escritorios, archiveros, mesas, sillones, sillas, cestos de basura, cuadros o
Interdisciplinarios. pinturas, canaletas, pisos y/o alfombras, dispensadores para gel antibacterial).
Contraloria Interna, Coordinacion de Limpieza profunda:
Ingles, Correos y Adquisiciones vy i Semanal . Aseo
Servicios. . Limpieza integral
Explanada principal, andadores (Escritorios, archiveros, mesas, sillones, silleria, libreros, cestos de basura, pisos
bahia. y/o alfombras, muros, puertas, ventanas (vidrios) interiores.
Area de cajeros. i
Salones de clase. Diario Limpieza normal:
. Aseo.
. Limpieza integral.
(Mesas, sillas, pizarrones, cestos de basura y pisos).
Viernes pulido de pisos).
Limpieza profunda:
Semanal . Aseo.
. Limpieza integral.
(Mesas, sillas, pizarrones, cestos de basura, pisos, muros, puertas, ventanas
Ao e ————i A .. Interiores y colchones acisticos).
Casetas de seguridad y érea de lockers | Diario Limpieza normal:
de prestadores de servicios. . Aseo.
. Limpieza integral.
i Semanal . Pulido de pisos.
Sala de usos multiples, Salas de juntas, | Diario Limpieza normal:
Sala de prensa, Salas de computo, Sala . Aseo
del conmutador, y telefonistas. . Limpieza integral
(Mesas, sillas, pizarrones, cestos de basura y pisos).
Limpieza profunda:
. Aseo
Semanal . Limpieza integral
(Escritorios, mesas, sillas, libreros, cestos de basura, pisos y/o alfombras,
B persianas, muros, puertas y ventanas interiores,
Biblioteca vy su edificio anexo en tres | Diario Limpieza normal:
niveles, sdtano vy terraza verde . Aseo
Unidades de documentacién, . Limpieza integral
Almacenes publicaciones, de (Escritorios, archiveros, mesas, sillones, estanteria, cestos de basura, pisos y/o
papeleria, y drea de archivo alfombras). ™
institucional y archivo de Asuntos Limpieza profunda: \
Escolares. Semanal . Aseo \ \\
. Limpieza integral \
(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, librekos, estanteria, cestos'de basura,
pisos y/o alfombras, muros, puertas y ventanas'i teriores).
Nota: para el caso de la limpieza de estantétfa en biblioteca v
) institucional, se capacitard a los aseadores. E‘\
Diaria Limpieza de puertas de acero de los elevadores de C’aﬁ%ﬁs&
Cabina interior. L "
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Semanal

| "Limpieza de pisos.
Cabina interior. Se debera pulir el piso.

Coordinacién de Servicios de Cémputo,

Direccion  de  Publicaciones vy
Diccionario del Espafiol en México.

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, estanteria, cestos de basura, pisos y/o
alfombras).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, libreros, estanteria, cestos de basura,
pisos y/o alfombras, muros, puertas, ventanas interiores.

‘Sala de Idiomas, Sala Alfonso
Reyes.

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pisos y/o alfombras, puertas).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, pizarrones, moviles, cestos de basura, pisos y/o alfombras,
puertas, muros y ventanas interiores).

Sala de videoconferencias.

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pizarrones mdviles, puertas, piso de duela y
alfombras).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pizarrones moviles, pisos de duela, alfombras,
muros y puertas).

Sala de
estudiantes.

profesores y Sala de

Diario

Semanal

Enfermeria.

Diario

Semanal

Limpieza normal:
. Aseo
. Limpieza integral
(Sillones, cestos de basura, pisos y/o alfombras).
Limpieza profunda:
. Aseo general
. Limpieza integral
(Mesas, sillones, cestos de basura, pisos y/o alfombras, muros, puertas y
ventanas interiores).
Limpieza normal:
. Aseo
. Limpieza integral
(Escritorio, archiveros, sillas, camilla, cesto de basura, pisos y/o alfombra).
Limpieza profunda:
. Aseo
. Limpieza integral

Sanitarios privados

de 2017

N\

5 de octu

Diario

Semanal

Cuatro veces al

dia y/o las que
se requieran
para que se
conserven

limpios y en
buen estado de

servicio -

(Escntono archiveros, sillas, cestos de basura, pisos y/o a1fombras) N
Limpieza normal:

. Limpieza integral :
(WC lavabos, cestos de basura, espejos, pisos y/o alfombras, asi c?th
Limpieza profunda:

. Aseo

(WC, lavabos, cestos de basura, espejos, pisos y/o alfombras, myros yhpuertas,
utilizando jabdn o desinfectante biodegradables).

. Aseo general

. Limpieza integral

basura y pisos, asi como la colocacidn de consumibles necesarios).

Limpieza profunda:

. Aseo
colocacién de los consumibles necesarios). \
\
. Limpieza integral
Limpieza normal:
{(WC, mingitorios, lavabos, mamparas, muros, espejos, puertas, cestos de
Aseo
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. Limpieza integral
(WC, mingitorios, lavabos, mamparas, muros, espejos, puertas, cestos de
) Semanal basura y pisos, utilizando jabdn o desinfectante biodegradables).
Estacionamientos general y | Diario Limpieza normal:
funcionarios, escaleras,  barandales, . Aseo
rejillas, canalones, pasillo, cancha . Limpieza integral
deportiva, banquetas y andadores (Con escoba, trapeador, jabdn, aspiradora, dependiendo de cada caso).
interiores y exteriores En el caso de los barandales, deberdn ser desinfectados.
. Retiro de hierba y de hojas sueltas.
S ) - Secado de cancha, las veces que sea necesario.
Terrazas de comedor profesores, | Diario Limpieza normal:
estudiantes y cuarto nivel. Aseo
(Mesas, sillas y sombrillas). Limpieza integral
(Pisos y ceniceros, sillas, sombrillas, barrido diario con agua y jabon
- biodegradables).
Libreria Diario Limpieza normal:
Aseo.
Limpieza general
T ) (Mesas, sillas, cestos de basura, pisos, cristales y puertas).
Comedor general y Comedor de | Diario Limpieza normal:
Académicos (area de comensales). . Aseo
. Limpieza integral
(Mesas, sillas, cestos de basura y pisos).
Viernes pulide de pisos.
Semanal Limpieza profunda:
. Aseo
. Limpieza integral
(Mesas, sillas, cestos de basura, pisos, muros, puertas y ventanas interiores.
Area de fotocopiado Diario Limpieza normal:
. Aseo
. Limpieza integral
(Mesas, sillas, cestos de basura y pisos).
Viernes pulido de pisos.
Semanal Limpieza profunda:
. Aseo
. Limpieza integral
y (Mesas, sillas, cestos de basura, pisos, muros, puertas y ventanas interiores.
Puente peatonal exterior frente a la | Diario Barrer y retirar basura.
Vidrios (ventanales y puertas de vidrio | Semanal Limpieza normal:
_con marcos de aluminio) B | Por el interior
Lavado de vidrios exteriores de | Semestral Limpieza normal.
fachadas y en todos sus niveles del
edificio actual y del anexo biblioteca. o
Barrido de calle que colinda con la | Diario Limpieza normal
Universidad  Pedagdgica  Nacional . Barrido
(UPN) y zona frente a la Planta de . Retiro de basura
Tratamiento de Aguas Residuales
(PTAR) [\
{
VI. Mantenimiento de equipo.

s cogtos en que incurra “el prestador de servicios” para la conservacion y mant nimiento preveqtivo y
rectiyo de la maquinaria y equipo utilizados en la prestacién de los “servicios” ser n\pagados y atendidos

totidad por el “prestador de servicio”. En el caso de equipos con fallas, debera u‘gtituir de inmedi
jguales caracteristicas al equipo dafado, con la finalidad de no detener los "abajos de limpieza
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Para el uso de los equipos y con objeto de evitar alguna falla eléctrica, el “prestador de servicios” debera
apoyarse con el Jefe del Departamento de Servicios Generales, para conectar estos equipos, en caso de
cualquier dafio o contingencia sera responsabilidad del “prestador de servicios”

Asimismo, el “prestador de servicios” debera capacitar a la plantilla de aseadores en el buen uso de los
equipos, por lo tanto, los dafios provocados por un mal manejo, seran atendidos por el “prestador de
servicios” en su totalidad, o en su defecto de aplicara la pdliza de responsabilidad civil, segin sea el caso o el
dafio ocasionado.

El “prestador de servicio” deberd garantizar que cuenta con la maquinaria, equipo y herramienta, la cual
deberd permanecer en las instalaciones de “EL COLEGIO” durante la vigencia del contrato; misma que se
sefialan a continuacién,

No. coucepro UNIDAD i CANTIDAD
T
Pza. 17
2 ESCALERA DE ALUMINIO DE TLIERA DE 6 PELDARIOS. pza. T3
3 ESCALERA DE ALUMINIO DE 3 METROS CON EXTENSION Pza. 1
4 HIDROLAVADORA CON ACCESORIOS. FUNCIONAMIENTO A GASOLINA Pza 1
. puunoaA TIPO ESCALONERA CON PLATO DE 13 PULGADAS CON MOTOR DE 1/3 HP EXTENSION DE 15 " 3
METROS Y ACCESORIOS .
e
6 19 PULGADAS EXTENSION DE 15 METROS Y ACCESORIOS, CON 5 DISCOS DE CADA COLOR, NEGRO, Pza. 3
CANELA Y VERDE. | oeoeossvesssssssesessessasasesessassesesscasssnssessessmssessssemssneses s e sesssssesessossssssssmsessessssn ssesessssassmssnssssssssssnses
ASPIRADORA DE 5HP CON EXTENSION, ACCESORIOS Y REPUESTOS DE FILTRO NECESARIOS, LAS CUALES
7 DEBERAN CONTAR CON LA FUNCION DE ABSORBER AGUA PARA LOS CASOS DE LAVADO DE TAPICERIA Pza. 6
;Y6 EXTENSIONES ELECTRICAS CABLE USO RUDO DE SOMETROS CADAUNA, &
ASPIRADORA DE 7HP CON EXTENSION, ACCESORIOS ¥ REPUESTOS DE FILTRO NECESARIOS, LAS
8 CUALES DEBERAN CONTAR CON LA FUNCION DE ABSORBER AGUA PARA LOS CASOS DE LAVADO DE
I TAPICERIA Y 6 EXTENSIONES ELECTRICAS CABLE USO RUDO DE 50 METROS CADA UNA.
9 SOPLADOR MANUAL DE GASOLINA CILINDRADA 27.2 Y POTENCIA DE .7 A1 HP. (MATTO CANCHA)
10 ESCALERA DE ALUMLNIO DE TIJERA DE 3 PELDANOS
VIL. Excepciones del “servicio”.

del “prestador de servicios”, las areas y rubros que se describen a continuacién:

e Mesa de curacion ubicadas en la enfermeria.

e Taller de mantenimiento, asi como equipos, maquinas y herramientas gue se encuentran ubicados en
dicho taller.

e Bodega de jardineria.

e Cuartos de maquinas.

e Equipo de computo, pan

e Caldera, planta de emerge
la subestacion eléctrica.
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® Ductos de aire acondicionado, de agua, vapor y otros.

e Instalaciones electromecdnicas en general, cualquiera que sea su tipo.

e Equipo y utensilios de cocina para servicio de cafeteria en oficinas, como son cafeteras, tazas, vajillas,
charolas, etc.

o Areas de cocinas de comedor para académicos y comedor general.

e  Conmutador telefénico.

e Mdquinas de fotocopiado e impresoras.

e  Site de Computo.

e Cuartos eléctricos. Ductos de instalacion (pasos de gato).

¢ Planta de Tratamiento de Aguas Residuales.

VIIl.  Alcances de las actividades de limpieza a realizar.

El “prestador de servicio” deberd considerar dentro de su programa de trabajo, las actividades y frecuencias
de servicios que de manera enunciativa se detallan en este numeral.

Azoteas, techumbres, terrazas, estacionamientos y banquetas:

® Sedeberan encontrar siempre limpias y libres de basura que pudiera provocar la obstruccion parcial
o total del drenaje y alcantarillado, barriendo todas las superficies diariamente.

e Banquetas. Siempre deberan estar libres de obstaculos, basura, hierba y limpias.

e Limpiary retirar basura de todas las canaletas.

Muros y fachadas
Todos los muros y fachadas interiores deberan encontrarse limpios, tratdndose de:

e Muros con pintura vinilica: Se deberan limpiar o lavar cuando asi se requiera.

® Muros de madera. Se deberan sacudir diariamente y aplicar el aditivo correspondiente cada 15 dias.

® Puertas y canceles de madera: Se deberan limpiar diariamente y aplicar el aditivo correspondiente
cuando asi se requiera.

e  Canceleria metdlica: Limpieza diaria y lavado cada 30 dias.

Vidrios, estructuras tubulares perimetrales metdlicas.

. e Vidrios exteriores, estructuras tubulares perimetrales metalicas, de aluminio, y cubierta a base de
policarbonato, se deberdn lavar dos veces al afio y de acuerdo a les meses que se indican.
e Vidrios interiores y puertas. Se deberan limpiar semanalmente y lavarse mensualmente.

En estos trabajos, el “prestador de servicio” debera proporcionar todas las herramientas, equipos, materiales
y garantizar las condiciones de seguridad requeridas para este tipo de actividades.

Muebles de oficina.

Deberan limpiarse diariamente con franela himeda y tratdndose de:
e Muebles de madgra. §e deberan limpiar una vez a la semana con aditivo ara madera.
®  Muebles metdlico§, Se'feberan limpiar con esponja hiimeda con jabén u S\yez al mes.
® Muebles con cubiela de\vidrio. Se deberan limpiar con agua y jabdn o cop producto quitico qué
permita su limpieza \
e  Muebles con tapiz de\tels.
desmancharse cada me

=

e deberan sacudir, aspirar, aplicar producto ge

) impieza y debéé\
(¥
\ p \\‘

e
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e Muebles con tapiz de vinil y/o piel. Se limpiaran diariamente con franela himeda.
e  Muebles con cubierta de formaica. Se deberdn limpiar diariamente con franela htimeda y una vez al
mes se lavaran con esponja, jabon y agua.

Nota: En este punto se incluye todo tipo de mobiliario como son: escritorios, archiveros, sillas, sillones, mesas,
libreros, principalmente y los productos de limpieza utilizados deberan ser biodegradables.

Bafios.

* Siempre deberdn encontrarse limpios y con papel higiénico, toallas para secarse las manos, jabon
para manos, desodorantes ambientales y desinfectantes de muebles de bafio, etc.

Tratandose de:

e Muebles de bafio (tazas de bafio, mingitorios y lavabos). Escrupuloso aseo diario y constante, barrido,
lavado, tallado y desinfectado, éste Gltimo cada tercer dia con materiales de primera calidad con
cualidades bacterioldgicas y biodegradables.

e Para control de la limpieza de bafios se llevara un reporte diario firmado por la persona que realizd
el trabajo y por el supervisor del servicio, el presente control deberd ubicarse para su verificacién en
la parte interna de las puertas de acceso a los nucleos sanitarios de hombres y mujeres.

e  Pisos, muros y espejos. Deberan limpiarse diariamente y una vez a la semana se lavaran en forma
profunda con detergente en polvo, aplicando desinfectante a los pisos; en caso de alfombras se
deberdn lavar cada semana.

Para estos efectos las franelas o trapos de limpieza a utilizar en éstas areas seran de color gris (oficinas),
blancas (comedores) y rojas (bafios) y no podran ser utilizadas en otras dreas.

Pisos y alfombras. \\
\

N\
En general los pisos de diversos tipos y alfombras deberan encontrarse y mantenerse siempre limpios.

Tratandose de: \

e Alfombras. Se deberan aspirar una vez a la semana y se lavaran bimestralmente. \ /

e  Pisos de marmol, madera y de loseta vinilica. Deberan diariamente mantenerse limpios utitizando la”
maquina, trapeador, asi como encerarse y/o pulirse de forma trimestral.

e Los pisos de marmol, madera y loseta vinilica deberdn mantenerse constantemente can mop
rebrillado con maquina. En el caso de pisos de madera, con los aditivos adecuados para su cyidado
conservacion.

e Pisos de cemento y azulejo. Lavado y trapeado humedo diario.

Pasillos, escaleras y vestibulos.

encontrarse siempre limpios y libres de materiales o equipos ajenos al area.

anos. Deberan estar limpios todo el tiempo y lavarse una vez a la semana.
calexas. Deberan limpiarse diario y lavarse una vez a la semana.
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® Basureros. De pedestal se deberdn limpiar diariamente las veces que sea necesario para mantenerlos
limpios y una vez a la semana deberdn lavarse con agua y jabén.

* Extintores. Se deberan limpiar mensualmente con las precauciones debidas.

® Tableros de informacidn. Se deberdn limpiar diariamente.

e Puertas de acero de los elevadores de cada piso. Se deberdn limpiar diariamente.

* Cabina interior de elevadores. Se deberan limpiar diariamente y pulir el piso de forma trimestral.

® Retiro de chicles adheridos al piso, diariamente o semanalmente y/o cada vez que asi se requiera.

Enseres complementarios.

Tratandose de:

¢ Cuadrosyadornos. Limpieza especial sujeto a la previa determinacién y supervisién de “EL COLEGIO”.

®  Cestos de basura. Vaciar diariamente y lavado semanal con agua y jabdn.

® (Calculadoras. Se deberan sacudir con franela seca diariamente.

® Chapas de puertas. Se deberan limpiar diariamente.

e Basura. Recoleccion constante en todas y cada una de las dreas descritas, por turno, asi como la
separacion de los desperdicios en organicos e inorganicos como son latas, papel, aplastar los plésticos
y disponer de las pilas en los contenedores instalados para tal efecto, conforme a Ley de Residuos
Scélidos de la Ciudad de México, en cada turno y su acopio y almacenamiento temporal en el drea que
determine “EL COLEGIO” para tal fin.

Cancha deportiva

El lavado deberé realizarse por lo menos cada 10 dias, usando agua y escoba suave de plastico y sopladora
para barrer y lavar la cancha con la salida en abanico sin presion y a unos 50 cm de distancia, en ambos casos
se deberd secar posteriormente con rodillo secador. Dicho secado también se debera efectuar después de
cada lluvia.

IX. Materiales de limpieza.

1 ACIDO OXALICO ABRILLANTADOR DE MARMOL 5 5

2 BOLSA DE BASURA NEGRA REFORZADA (1.10 X 1.20 cm ) KG 50 50
3 BOLSA DE BASURA NEGRA REFORZADA (60X90 cm ) KG 50 50
. BOLSA TRANSPARENTE REFORZADA PARA RECOLECTAR LATAS Y PILAS (60X90 ‘G ”5'0 0
cm) B

5 BOTELLA ATOMIZADOR DE ¥% LITRO - 35 5
6 CERA ANTIDERRAPANTE PARA PULIR PISO LITRO 100 20
7 DESENGRASANTE LIQUIDO MULTIUSOS MARCA MAESTRO LIMPIO LTRO 38 152
8 DESODORANTE AMBIENTAL DE 325 GR WIZZARD BOTE 35

9 DETEfGEI\kE EN POLVO BOLSA BIODEGRADABLE KG 30

10 EscoéQ DE %RA TERMINADA (\PZA 10

11 | ESCOBARE wN \P;A 36
: .. .
12 FIBRA BLA&A D\\n X 146 MM P2A\ 30

13 FIBRA ESPO%Q} ﬁ\x 120 MM P;A:\E 30 30
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14 | FIBRA NEGRA (LIMPIEZA PROFUNDA) PZA 30 30
15 FIBRA VERDE (MESAS) PZA 30 30
16 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA GRIS PARA OFICINAS ROLLO 2 1
17 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA COLOR BLANCA PARA COMEDORES ROLLO 2 1
18 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA COLOR ROJO PARA BANOS ROLLO 2 1
19 GERMICIDA DESODORANTE SULEAS 11 11
..... LITROS .
PAQUETE 100 pares . 100 pares (15
20 GUANTES DE HULE CHICO (15), MEDIANO (70) Y GRANDE (15) (15CH,70 | CH, 70 M, 15
1PAR ! ! !
T M,15G.,)  G.)
21 JALADOR PARA PISO DE 40 CM PZA 15 5
22 JALADOR PARA VIDRIO TIPO MASTER DE 35 CM PZA 15 5
23 JERGA BLANCA 50 CM PARA PISOS ROLLO 2 i}
24 LA DE AGUA DE 220 (SUPERFINA) PZA 30 5
25 LIMPIA METALES DE 250 ML BRASSO PZA 5 2
) M MUEBLES EN AEROSOL DE ]
26 LIMPIADOR DE S: ROSOL DE 310 GR. BIODEGRADABLE PARA PZA 6 12
MADERA ...........
27 LIMPIADOR LIQUIDO PINO LITRO 38 38
28 LIQUIDO AROMATIZANTE BIODEGRADABLE LITRO 38 38
29 LIQUIDO LIMPIADOR PARA VIDRIOS LITRO 36 36
30 LUSTRADOR ROJO PARA MADERA AROMATIZADO 480 ML. PZA 20 10
31 MANGUERA USO RUDO DE 50 MTS PZA 1 0
32 MECHUDOS DE PABILO DE 400 GR PZA 36 36
33 MECHUDOS DE PABILO DE 800 GR PZA 10 10
34 MOP COMPLETO DE 60 CM PZA 15 5
35 PLUMERO CON MANGO LARGO PZA 5 0
36 RECOGEDOR DE LAMINA CON BASTON PZA 36 5
37 REMOVEDOR PARA CERA PISO DE LOSETA VINILICA. LITRO 40 \4\(\)
38 SHAMPOO BIODEGRADABLE PARA ALFOMBRAS DE 1 LT. LITRO 40 Ih\
39 ARENA PARA CENICEROS KILO 6 2 \\
40 ALCOHOL ETILICO DESNATURALIZADO ANTICEPTICO Y GERMICIDA DE 19 LTS. BOTE i | 1c¢/3 mess’as
41 GEL ANTIBACTERIAL DE 19 LTS. BOTE 5 1 \
. e -
42 DISPENSADOR AUTOMATICO DE AROMATIZANTE EN AEROSOL PARA BAROS. APARATO 60 5
43 REPUESTOS PARA DISPENSADOR AUTOMATICO PARA BANOS PZA 60 60 c/3 meses
44 RODILLO SECADOR CON HULE ESPUMA PARA ABSORVER AGUA 90CM LARGO PZA 1 c/arleses
) PARA SECADO DE CANCHAS DEPORTIVAS CON BASE METALICA MARCA SOFLEX ) N )
45 DISCOS PARI-‘\PULI (CANELA, NEGROS Y VERDES) PZA 5C/U \E 2 es\e§
\ b\ X
46 | CUBETAS DE f}\)\\us‘ A\ PZA 40 \10
47 CUNAS METALICA\ PZA 10 10 c/3\‘ﬁses
"
48 BIDON DE GASOLINA k 19\\I\§\05 PZA

\
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El “prestador de servicio” deberd clasificar cada material que se ubique en la bodega de materiales de
limpieza identificindolo con su nombre y mantener una carpeta con la ficha técnica y especificaciones de
uso de cada producto.

® Elalmacén debera permanecer limpio en orden y en condiciones adecuadas de conservacidn y seguridad,
es por ello que prohibido instalar equipos eléctricos como son, hornos de microondas, cafeteras, comales
eléctricos, cargadores de celulares, entre otros y darle cualquier uso distinto al especificado en este
numeral.

° Las latas, envases de pldstico (Pet) y pilas se separaran del resto de la basura y se deberdn concentrar en
los contenedores de almacenamiento selectivo correspondientes para ese fin y dar cumplimiento en
materia ambiental de residuos sélidos urbanos (Ley de Residuos Sélidos de la Ciudad de México).

° En el caso del papel limpio, libros, folletos y revistas que se desechen, se deberan recolectar y almacenar
en el drea dispuesta por “EL COLEGIO” para su correcto desecho.

° En los casos de los residuos sélidos, como son: latas, envases de plastico (Pet), pilas y papel, sera decisidn
exclusiva de “EL COLEGIO”, su plan de manejo y disposicién final.

* El “prestador de servicio” deberd proporcionar las bolsas suficientes a cada aseador para depositar la

basura que recolecta diariamente (papel sucio, latas, envases de plastico y pilas), de acuerdg~con las

especificaciones sefialadas en el presente anexo para sus recoleccién y traslado. x
id

Durante la vigencia del contrato, el “prestador de servicio” deberd identificar Iés areas de oport
n_materia de_cumplimiento ambiental v proponer los trabajos de mejora\()(o correctivos \uue 5 \
reguieran a “EL COLEGIO”. N\

T LN

/
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ANEXO 1

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17
MODELO DE FIANZA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), en ejercicio de la autorizacién que le otorgd el Gobierno Federal por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, en los términos de los articulos 50. y 60. de la Ley de
Instituciones de Seguros y Fianzas, se constituye fiadora por la suma de: (sefialar el importe correspondiente
al 10 % sobre el monto total a adjudicar).

Ante: El Colegio de México, A. C., para garantizar por parte de (Nombre del Prestador de servicios) con Registro
Federal de Contribuyentes (sefialarlo) y con domicilio en (sefialarlo), el fiel y exacto cumplimiento de las
obligaciones contraidas mediante el contrato de los “servicios” para El Colegio de México A. C. nimero
(sefialarlo en su caso), asignado por El Colegio de México, A. C., a través de la Secretaria Administrativa, con
fecha (sefialarla), relativo a (sefialar el objeto), por un importe de (sefialar el monto total a adjudicar).
(NOMBRE DE LA AFIANZADORA) pagara a El Colegio de México, A. C., la cantidad de (sefialar el importe total
de la fianza), en caso de gue su fiada incumpliere total o parcialmente las obligaciones contraidas en el
mencionado contrato.

Esta fianza permanecerd en vigor durante el tiempo en el que se presten los “servicios” objeto del contrato
antes precisado y debera ser renovada cada ejercicio fiscal por el monto que se ejercera en el mismo y sdlo
podra ser cancelada por autorizacién escrita del propio Colegio de México, A. C., a la afianzadora en la
inteligencia de que éste podra hacer efectiva la totalidad de la garantia con motivo del primer incumplimiento
o en cualquier tiempo, independientemente del grado de incumplimiento de la prestacion de los “servicios”
materia del contrato.

(NOMBRE DE LA AFIANZADORA) expresamente declara:

a) Que la fianza se otorga a favor de El Colegio de México, A. C.

b) Que la fianza se otorga para responder del debido cumplimiento del presente contrato.

¢) Que la fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice y continuara
vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion
de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que
quede firme. N

d) Que en el supuesto de que se modifique el presente contrato, se presentard el endoso de la pollza\{e fianza,

en un plazo de diez dias naturales.

e) Que para liberar la fianza sera requisito indispensable la manifestacién expresa y por escnto}\‘:ﬂ
COLEGIO”. N\

f) Que la institucién afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucién establecido e Ick
articulos 174, 175, 176, 178, 279, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas en vigor y, en
consecuencia, renuncia expresamente a los beneficios de orden y excusion, ain para el caso de que procedie

el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de la fianza reqggeri

g) Que la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribunales federales de la Ciudad fde lVIex1
renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa.

e conformidad con el articulo 65 Gltimo pdarrafo y 66 fraccion V del “Reglamento”, los endosos a las pélizas
las fianzas relativas a la modificacién del monto, vigencia y demas condiciones del contrato, debera ser
gada por el “prestador de servicios” a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a lafecha
odificaciones del contrato. Y

Lugar y fecha de expedicidn.
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ANEXO 2
CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,
PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

MODELO DE CONTRATO

CONTRATO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE
EL COLEGIO DE MEXICO, A. C., QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL COLEGIO DE MEXICO, A. C., A QUIEN EN
LO SUCESIVO SE LE DESIGNARA "EL COLEGIO", REPRESENTADO POR EL DOCTOR ALVARO BAILLET
GALLARDO, EN SU CARACTER DE SECRETARIO ADMINISTRATIVO, CON LA PARTICIPACION DEL DOCTOR LUIS
MANUEL OLIVARES ESTRADA, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL; DEL CONTADOR PUBLICO RAUL
CABRERA SOTO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES Y DEL LICENCIADO ALEJANDRO
PARADA RODRIGUEZ, EN SU CARACTER DE JEFE DE DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES, Y; Y
POR LA OTRA PARTE, LA EMPRESA , A QUIEN EN ADELANTE SE LE DESIGNARA “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS”, REPRESENTADO POR EL SENOR , EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, AL
TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
l.- DECLARA "EL COLEGIO":

I.1.- Que es una institucion de investigacion y ensefianza superior, reconocida por el Estado como escuela libre
de tipo universitario, mediante los Decretos Presidenciales del 7 de noviembre de 1962 y 19 de agosto de
1998, publicados en el Diario Oficial de la Federacién correspondiente a los dias 4 de diciembre de 1962 y 20
de agosto de 1998, respectivamente.

1.2.- Que se encuentra dotado de personalidad juridica propia, de conformidad con lo establecido en el articulo 7°
del Decreto Presidencial del 7 de noviembre de 1962, asi como en lo dispuesto en el Decreto Presidencial del 19
de agosto de 1998 y en el acta constitutiva de asociacion civil nimero 35,562 de fecha 8 de octubre de 1940,
otorgada ante la fe del licenciado José Arellano Junior, Notario Publico niimero 57 de la Ciudad de México, e
inscrita en el Registro Publico de la Propiedad con fecha 25 de octubre del mismo afio.

1.3.- Que por escritura publica 42,540 de fecha 24 de octubre de 1970, otorgada ante la fe del licenciado Luis
del Valle Prieto, Notario Publico niimero 20 de la Ciudad de México e inscrita el 12 de enero de 1971 en el
Registro Plblico de la Propiedad y del Comercio del Ciudad de México, en la seccién cuarta, libro 50. de
sociedades y asociaciones civiles a fojas 465, bajo el nimero 362, se protocolizé el acta de asamblea general
extraordinaria de asociados, en la que se prorrogé en forma indefinida la existencia de El Colegio de México,
A. C.

1.4.- Que, como escuela libre de tipo universitario reconocida por el Estado, goza de autonomia para impartir
todos los conocimientos que desee, elaborar libremente sus planes y programas de estudio, asi como para
gobernarse a si mismo, en los términos del Decreto Presidencial del 19 de agosto de 1998, publicado en el
Diario Oficial de la Federacidn del 20 de agosto del mismo afio.

-§.- Que tiene por fines organizar y realizar investigaciones en los campos.de las ciencias, sockles y
humanidades; impartir educacidén superior para formar profesionistas, in s\tigadores %
nivegsitarios; editar libros y revistas sobre materias relacionadas con sus actividades.y en los que se'recogen

\
L /
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1.6.- Que el doctor Alvaro Baillet Gallardo es el Secretario Administrativo y se encuentra facultado legalmente
para celebrar en nombre y representacion de "EL COLEGIO" el presente contrato, como se acredita con el
testimonio de la escritura publica nimero 83,903 de fecha 31 de octubre de 2005, otorgada ante la fe de la
doctora en Derecho Maria Teresa Rodriguez y Rodriguez, Notario Publico nimero 114 de la Ciudad de México.

Que, para la ejecucién y cumplimiento del presente contrato, el doctor Alvaro Baillet Gallardo faculta al
contador publico Raul Cabrera Soto y al licenciado Alejandro Parada Rodriguez, quienes en su caracter de
Director de Servicios Generales y lJefe del Departamento de Servicios Generales de "EL COLEGIO",
respectivamente, firman este contrato.

Que el doctor Luis Manuel Olivares Estrada es el apoderado legal y se encuentra facultado legalmente para
celebrar en nombre y representacién de "EL COLEGIO" el presente contrato, como se acredita con el
testimonio de la escritura pulblica nimero 88,918 de fecha 16 de febrero de 2011, otorgada ante la fe de la
doctora en Derecho Maria Teresa Rodriguez y Rodriguez, Notario Publico niumero 114 de la Ciudad de México.

1.7.- Que el presente contrato se adjudica a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” mediante la Convocatoria a la
licitacion publica nacional presencial para la contratacién de los servicios de aseo y limpieza integral de
instalaciones de El Colegio de México A. C., para el ejercicio 2018. COLMEX-LPN-ADQ-11-17, cuyo fallo fue
autorizadoenla Sesion Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de El Colegio
de México, A. C. celebrada el dia de 2017.

1.8.- Que los compromisos de pago que se deriven del presente contrato serdn con cargo al capitulo 3000 del
clasificador por objeto del gasto de la Administracion Publica Federal y estardn sujetos a la disponibilidad del
ejercicio presupuestal 2018.

1.9.- Que para todos los efectos que se deriven del presente contrato, sefiala como domicilio el ubicado en
Carretera Picacho Ajusco No. 20, Colonia Ampliacion Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal

14110, Ciudad de México.

Il.- DECLARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS":

11.1.- Que se constituyd como en términos de la escritura publica nimero de fecha otorgada
ante la fe del licenciado , Notario Publico nimero __ de , Misma que se encuentra inscrita en
bajo el folio mercantil nimero de fecha

11.2.- Que el sefior en su caracter de apoderado legal, cuenta con las facultades legales para celebrar
en nombre y representacion de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el presente contrato, como se acr dlta con la

escritura publica numero de , otorgada ante la fe del licenciado ____, Notario Publigo nimero
_de . Facultades de representacion juridica que a la fecha no le han sido revocadas, suspé%:lidas 0
limitadas. \

| o o A
11.3.- Que de conformidad con su acta constitutiva tiene por objeto social . \ \

/

I1.4.- Que tiene la capacidad juridica para contratar y retne las condiciones técnicas y econdmicas para pre§taLli//"
a “EL COLEGIO” los “servicios” cuyas caracteristicas se describen en este contrato y en su Anexo Técnico.

rvicios”; asimismo, realizard las actualizaciones que presenten dichas normas, y dard cumplimiento a la

'Bc\rnés
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11.6.- Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes nimero
I.7.- Que manifiesta BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que no se encuentra en alguno de los supuestos que
establece el articulo 75 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de El

Colegio de México, A. C.

I1.8.- Que para todos los efectos que se deriven del presente contrato, sefiala como domicilio para oir y recibir
notificaciones el ubicado en

lll.- DECLARAN AMBAS PARTES:

UNICA.- “EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” manifiestan su consentimiento para celebrar el presente
contrato, por lo que estén conformes en obligarse al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.

El objeto del presente contrato consiste en que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a proporcionar los
“servicios” de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos de “El COLEGIO”, con el fin de conservarlas
en dptimas condiciones de higiene, funcionalidad e imagen.

Los objetivos especificos, descripcién y alcance del servicio a contratar se describen a detalle en el Anexo
Técnico del presente contrato.

SEGUNDA.- DESCRIPCION Y ALCANCES DEL SERVICIO DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a proporcionar los servicios de aseo y limpieza integral de
instalaciones y contenidos de “EL COLEGIO”, cuyos objetivos especificos, descripcidn y alcance se precisan en
el Anexo Técnico del presente contrato.

TERCERA.- LUGAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.

Los servicios de aseo y limpieza integral deberan ser realizados en las instalaciones de “EL COLEGIO”, ubicadas
en Carretera Picacho Ajusco nimero 20, Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal, Delegacién Tlalpan, Cédigo
Postal 14110, Ciudad de México.

A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se le indicard y entregard un rea dentro de las instalaciones de “EL
COLEGIO” que utilizara como bodega de materiales e instrumentos de trabajo, asi como para resguardo de su
maquinaria y equipo, quedando en el entendido que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” serd el tinico responsable
de su custodia, comprometiéndose a mantenerlo limpio, ordenado y libre de fauna nociva. En el mencionado
lugar, queda prohibido el uso de equipos electrénicos como son: calefactores, hornos de microondas, radios
y otros como anafres y tanques de gas. Queda prohibido la preparacién de alimentos.

CUARTA.- IMPORTE TOTAL A PAGAR POR LOS SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO Y SU FORMA
DE PAGO.

N Y
L COLEGIO" y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acuerdan que el importe total a pagar) por los serwués obj
\ &

d presente contrato es por la cantidad de
PESOS __ /100 M.N.) mds el Impuesto al

lor Agregado, gue A
uivale a la cantidad de $ { % PESOS. .
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_ /100 M.N.), lo que equivale a la cantidad total de $
( PESOS /100 M.N.).
La cantidad total de $ (

PESOS ___ /100 M.N.), se mantendr4 fija e inalterable durante la vigencia del presente contrato, por lo que
no se aplicard la férmula de ajuste del mismo. “EL COLEGIO” no otorgard anticipos. Los pagos estaran sujetos
a la prestacion de los servicios de conformidad con lo dispuesto en el articulo 16 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de El Colegio de México, A.C.

La facturacién correspondiente a la prestacién de los servicios deberd ser en moneda nacional y emitida por
mes vencido y servicio devengado. “EL COLEGIO” realizard el pago mensual por la cantidad de

S ( PESOS __ /100 M.N.) mas el Impuesto al
Valor Agregado, que equivale a la cantidad de S

( PESOS __ /100 M.N.), lo que equivale a la cantidad total de
S ( PESOS ___ /100 M.N.), a

favor de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”. A la factura mensual se le deberdn adjuntar los reportes y soportes
como son: érdenes de servicio, lista de asistencia, notas de bitacora y demas documentos que justifiquen el
pago de la facturacién presentada, y que seran validados previamente por el Jefe del Departamento de
Servicios Generales de “EL COLEGIO”.

Ademas, la factura debera de cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 29 y 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federacion.

El pago se realizard mensualmente mediante cheque o via transferencia electrdnica a la cuenta CLABE
proporcionada por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha
de la presentacidn de la factura, misma que deberd entregarse durante los primeros 10 (diez) dias naturales
de cada mes. En caso de que se detecten errores en la factura o ésta no cumpla con los requisitos fiscales
vigentes, se le devolvera a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” para su correccion, suspendiéndose el computo de
dicho plazo para reanudarse a partir de la presentacion de la nueva factura.

“EL COLEGIO” podra pactar con “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” -previa solicitud por escrito de éste- la
condicién de pronto pago que operard con un descuento del 0.1 % (CERO PUNTO UNO POR CIENTO) diario
sobre el importe de la factura mensual.

La condicién de pronto pago consiste en cubrir a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el importe de la factura
mensual, misma que reflejara el descuento efectuado por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” por el pronto pago.
El descuento no se considerara como una modificacion al monto del contrato y, en consecuencia, no afectara

la fianza de cumplimiento de las obligaciones. ™
N\

En caso de que el pago se efectle mediante cheque, éste se realizara en el domicilio de “EL COLEGIO”,"ibicado
en Carretera Picacho Ajusco Numero 20, Colonia Ampliacion Fuentes del Pedregal, Delegacion Tlalpan, éé\digo

Postal 14110, en la Ciudad de México. AN
(RS

QUINTA.- PAGOS EN EXCESO.

e somputaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan efectivamente
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5 dewoctubre de 2017 COLMEX-LPN-ADQ-11-17 -

kY



~ Carretera Picacho Ajusco No. 20 Tel. 5449-2919
EL COLEGIO Colonia Ampliacidn Fuentes del Pedregal rcabrera@colmex.mx

DE MEXICO Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México www.colmex.mx

las cantidades a disposicién de “EL COLEGIO”. Para ello, “EL COLEGIO” procederd a efectuar los respectivos
descuentos a las facturas que se generen con el objeto de recuperar las cantidades correspondientes a esos
pPagos en exceso y sus intereses.

En el caso de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se niegue a cubrir los citados pagos, “EL COLEGIQ”
instrumentard el procedimiento de rescision administrativa y hard efectiva la garantia de cumplimiento de
obligaciones de este contrato.

SEXTA.- COSTOS.

Los costos de transportacién, maniobras, mantenimiento, distribucién, seguro, etc. y de cualquier otro insumo
necesario para la correcta prestacion de los servicios sefialados en el Anexo Técnico del presente contrato,
invariablemente deberd ser por cuenta y riesgo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

SEPTIMA.- OBLIGACIONES FISCALES.

Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y ultimo pérrafos del Cédigo Fiscal de la
Federacion y de las reglas 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2017, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién de fecha 23 de diciembre de 2016, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd presentar
el documento vigente que expida el Servicio de Administracién Tributaria, en el que se emita la opinién sobre
el debido cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Si “EL COLEGIO” recibe el documento en sentido negativo, lo remitird a su Contraloria Interna para que
instrumente las acciones a seguir.

OCTAVA.- VIGENCIA.

La prestacidn de los servicios se realizard de lunes a sabado y la vigencia del contrato serd del 2 de enero hasta
el 31 de diciembre de 2018.

La recepcion de las instalaciones por parte de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se efectuara el 2 de enero de
2018, a las 11:00 horas. Dicha recepcidn debera realizarse con el supervisor externo, los dos supervisores
internos propuestos y su plantilla completa con su uniforme, la supervisién de la empresa que actualmente
presta el servicio, el Jefe del Departamento de Servicios Generales y un representante de la Asesoria Legal de
“EL COLEGIO”, que permita la entrega e inspeccidn fisica de las instalaciones.

Al final del acto se levantard el acta circunstanciada de la entrega-recepcién de los servicios.

NOVENA.- DIAS INHABILES.

Los dias inhabiles oficiales para “EL COLEGIO” seran los siguientes: 5 de febrero, tercer lunes de marzo en
conmemoracion del 21 de marzo, jueves y viernes santo, 1° de mayo, 16 de septiembre, 2 y tercer lunes de

noviembre en conmemoracién del 20 de noviembre y 25 de diciembre, asi como los dias que “EL COLEGIO” le
comunique a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

DECIMA.- OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

Para el cumplimiento del objeto del presente contrato, “EL PRESTADOR DE SE {/\IC\I_OS” se obliga a losiguiente:

Proporcionar los servicios con personal que cuente con la capacidad suficiente para desarroli
vicios de aseo y limpieza integral de instalaciones de “EL COLEGIO” tal y como requiere en el Ane
Téchico del presente contrato. (4\\\ e
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2. El personal de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” tendré acceso a las instalaciones de “EL COLEGIO” de

lunes a viernes a partir de las 6:00 horas debiendo desocuparlas a més tardar a las 22:00 horas. Los sabados
de las 6:30 horas debiendo desocuparlas a mas tardar a las 15:30 horas. El personal que no se encuentre
acreditado como personal de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ante “EL COLEGIO” no tendrad acceso a las
instalaciones, y sera responsabilidad de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

3. El personal de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd registrar diariamente su asistencia (hora de
entrada y salida) en el control de acceso electrénico y en el formato que deber proporcionar “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS”, engargolado por mes y en papel membretado, el cual estara disponible diariamente en la
entrada de las instalaciones de “EL COLEGIO” con el personal de seguridad.

4, Mantener dados de alta en el IMSS e INFONAVIT al personal asignado al servicio de “EL COLEGIO” al
personal que se encuentre desempefiando las actividades de aseo y limpieza de instalaciones y contenidos.

5 No esta permitido realizar contrataciones o entrevistas de personal en las instalaciones de “EL
COLEGIO".
6. El personal de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd cumplir con los requisitos y guardar el

comportamiento siguiente:

° El personal contratado por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera observar respeto y cortesia hacia
los miembros de la comunidad de “EL COLEGIO” y al ptiblico en general; asimismo, deberd respetar los objetos
personales que se encuentren dentro de las dreas de trabajo.

° El personal de aseo y limpieza integral de instalaciones de “EL COLEGIO” debera estar en sus areas
de trabajo. No se permitird que dicho personal se ubique fuera de sus dreas de trabajo asignadas.

° Vestir el uniforme de trabajo que se requiera para la adecuada ejecucion de sus tareas que debera
cumplir con las normas de seguridad aplicables a cada caso. Dicho uniforme deberd estar perfectamente
identificado con el logotipo y nombre de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

o Portar un gafete que lo identifique como trabajador de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, sefialando su
nombre, vigencia y categoria.

. El uniforme y gafete deberan ser proporcionados por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, sin que ello
represente un costo adicional para “EL COLEGIO".

. Queda prohibido que personal de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” destine, con fines diferentes a los
establecidos, los espacios que se le asignen y los materiales que se mencionan en el Anexo Técnico del
presente contrato. 8

° El personal de aseo y limpieza integral de instalaciones no podra utilizar los teléfonos, eq heo de
oficina y computadoras propiedad de “EL COLEGIO”.

° “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” y su personal deberdn acatar todas las disposiciones que en matexi
de higiene, seguridad y proteccidn civil establezca “EL COLEGIO”. & e
. Al inicio del servicio, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a proporcionar el nimero de teléfono

fijo y celular y/o localizador para atender aspectos relativos al servicio de “EL COLEGIO” que pudier\an\_/
presentarse durante y fuera de las horas de servicio. Asimismo, informar a “EL COLEGIO” del teléfono fijo y
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al inicio del servicio, los cuales deberan ser entregados tres dias antes de iniciar el servicio. El supervisor
interno y el Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” verificardn la entrega.

DECIMA PRIMERA.- ASPECTOS GENERALES QUE DEBE CONSIDERAR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

A. Para coordinar el servicio, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd establecer un supervisor interno
por turno, con facultades para resolver los problemas inherentes al aseo y limpieza integral de instalaciones
de “EL COLEGIO".

B. El personal de aseo y limpieza integral de instalaciones de “EL COLEGIO” no podra desempefiar
ninguna actividad, funcidn, trabajos personales de los miembros de la comunidad de “EL COLEGIO” o
comisiones ajenas a sus labores dentro de las instalaciones, aln fuera de su horario de trabajo.

C. En caso de huelga o cualquier otro conflicto laboral entre “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” y sus
trabajadores, que origine la suspension del servicio, “EL COLEGIO” podra inmediatamente dar por rescindido
el presente contrato.

D. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se sujetara a las normas de seguridad establecidas por “EL COLEGIO”
relativas al ingreso, salidas, movimientos de equipos, herramientas, utensilios, dreas de descanso del personal
de limpieza y materiales.

E. Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo destinado para la prestacién del
servicio, debiendo proporcionar los materiales de aseo y limpieza por su cuenta y cargo. Asimismo, debera
contar siempre con el stock de materiales suficientes para cubrir durante un mes la prestacion del servicio.

F. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera contar con el inventario de la maquinaria y equipo requeridos
por “EL COLEGIO” de acuerdo al Anexo Técnico de este contrato.

Dicho equipo no deberd de tener mas de 2 afios de antigiiedad al momento de iniciar los servicios, lo cual
debera comprobar anexando original y copia simple para cotejo de las facturas de compra del fabricante o
distribuidor del equipo y maquinaria, asi como una fotografia para su identificacién. El equipo y maquinaria
propuestos deberdn ser los mismos con los que se prestaran los servicios. Dicho equipo debera estar siempre
disponible en “EL COLEGIO” para su uso conforme al programa de trabajo que se establezca para la prestacion
del servicio.

G. Serd obligacién de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” proporcionar a su personal los uniformes e
instrumentos de trabajo necesarios para el desarrollo de las actividades encomendadas, que sean necesarios
para garantizar una limpieza adecuada, de conformidad con el Anexo Técnico del presente contrato.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera proporcionarles dos uniformes de mezclilla azul marino, los cuales
deberan tener el nombre y/o logo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”. Igualmente, “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” debera proporcionar al menos dos pares de botas. El uniforme del supervisor interno, debera
tener impreso o bordado en su uniforme la palabra supervisor.

Los materiales para las labores de limpieza deberdn ser biodegradables con el fin de evitar dafiosa las
instalaciones, mobiliario y equipos de “EL COLEGIO”, para ello, “EL “EL PRESTADOR DE SERVICIOS! deberd
\2002, “Productos y servicio
OM-174-SCFI-2007 Pratticas

) e .z
ciosos -Clasificacion

\
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Especificaciones de Manejo”, o bien, las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas
Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables o las normas de calidad de “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”.

H. “EL COLEGIO” suministraré a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Unicamente papel higiénico, toallas,
jabdn para manos, con sus respectivos despachadores para que sean colocados en todos los bafios. Asimismo,
le proporcionard un espacio fisico para la custodia del equipo, herramientas, utensilios y materiales, guedando
en el entendido de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” seré el tinico responsable de su custodia y sera el tnico
uso autorizado.

(N “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd suministrar al personal asignado a “EL COLEGIO” los equipos
de proteccidn y seguridad en los casos que asi se requiera, para lo cual deberd acreditar el cumplimiento de
la norma NOM-017-STPS-2007 correspondiente al equipo de proteccién personal-seleccién, uso Yy manejo en
los centros de trabajo, aprobado por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, asimismo deber4 ajustarse a
las normas: NOM-017-STPS-2008 (Equipo de proteccién personal-Seleccién, uso y manejo en los centros de
trabajo), asi como las Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas
de Referencia Aplicables o las normas de calidad de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”. Asimismo, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd supervisar que su personal lo porte todo el tiempo que permanezca en las
instalaciones de “EL COLEGIO”.

“EL COLEGIO” podrd verificar en cualquier momento el cumplimiento de esta disposicién, por lo que su
incumplimiento sera causa de la aplicacidn de las sanciones sefialadas en este contrato.

J. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera contar con un nlimero de teléfono fijo y celular y/o localizador
para atender los reportes de “EL COLEGIO” que pudieran presentarse durante y fuera de las horas de servicio.
Asimismo, contard con un representante con facultades suficientes para atender inmediatamente estas
llamadas. “EL COLEGIO” solo asignard un radio de comunicacidn interna al supervisor interno designado por
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

DECIMA SEGUNDA.- REPORTES QUE DEBERA PRESENTAR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” tendrd la obligacién de llevar un reporte diario de supervisién en el que
registre el cumplimiento del programa de trabajo relativo al servicio de aseo y limpieza integral de

instalaciones, debiendo firmarlo el supervisor interno en turno.

En cuanto a los bafios publicos, se debera colocar una bitdcora en la que se llevard a cabo la supervis’&n diaria
y su frecuencia durante el dia del servicio. \ \

El reporte de supervisidn serd revisado y aprobado mensualmente por el Jefe del Departamento de Servicios

DECIMA TERCERA.- RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS.

La Direccién de Servicios Generales de “EL COLEGIO”, por conducto del Jefe del Departamento de Servicios
Generales sera el responsable de la coordinacidn, administracion, verificacién y cumplimiento de los

DECIMA CUARTA.- SUPERVISION DE LOS SERVICIOS.
COLEGIO” tendra en todo momento el derecho de supervisar y requerir la documentacién que acredijte el
limiento de los servicios a través del Jefe del Departamento de Servicios Generales, asi como de

muhicar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” las instrucciones y observaciones que estime procedentes.
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Asimismo, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd contar con un supervisor externo y dos supervisores

internos, mismos que seran el enlace con el Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIQ”
para atender todo lo relacionado a los servicios.

a. Las funciones que deberd realizar el supervisor externo son las siguientes:
° Realizar al menos una visita mensual a “EL COLEGIO” para verificar el estado de las instalaciones.
° Informar por escrito al Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” con al menos

tres dias hdbiles de anticipacién de las altas, bajas y cambios del personal que proporciona el servicio, asi
como cualquier eventualidad relativa a los servicios.

° Realizar la entrega de materiales e insumos de trabajo para la correcta realizacién de los servicios de
conformidad con lo sefialado en el Anexo Técnico de este contrato.

. Entregar oportunamente la informacién del cumplimiento de las obligaciones de seguridad social.

° Las demas que sean solicitadas por “EL COLEGIO” y le sean informadas al inicio y durante el desarrollo
de los servicios.

b. Las funciones que deberan realizar como minimo los supervisores internos son las siguientes:

° Verificar que en todas las dreas cumplan con las rutinas de limpieza establecidas en el Anexo Técnico
del presente contrato y de conformidad con el programa de trabajo contenido.

. Verificar con la frecuencia necesaria que las rutinas de limpieza se realicen de forma adecuada y

conforme al programa de trabajo, con los materiales requeridos en el presente contrato y que el equipo sea
operado conforme a las especificaciones eléctricas y normas de seguridad que correspondan.

. En los casos que asi lo requieran los eventos de “EL COLEGIOQ”, deberd supervisar y coordinar al
personal para que las dreas siempre se encuentren limpias.

° Entregar mensualmente los reportes de actividades diarias de los servicios.

e Colocar en todos los niicleos sanitarios ptiblicos, la bitdcora de actividades diarias de limpieza a éstos,

que deberan ser firmados por el aseador asignado para la limpieza y aseo y por el supervisor interno del
servicio.

. Mantener informado al Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIQ” sobre
cualquier aspecto relativo al servicio.

. Verificar que las actividades de limpieza especiales se realicen en tiempo y forma y con las medidas
de seguridad necesarias.

° Verificar que la separacion de basura se realice de conformidad con la normatividad vigente.

° Verificar que en el caso de papel, latas de aluminio y pet se confinen en los depdsitos que se
encuentran en “EL COLEGIO”.

e Las demds que sean solicitadas por “EL COLEGIO” y le sean informadas al inicio y durante el desarrollo
del servicio.

DECIMA QUINTA.- INSPECCION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS.

Cuando “EL COLEGIO” lo considere conveniente podra llevar a cabo directamente o por medio de terceros,
inspecciones, visitas, supervisiones con el fin de verificar que los servicios cumplan con las especificaciones
establecidas en el contrato y su Anexo Técnico y cualquier eventualidad que durante los ser 'c\ios pudiera
presentarse.

n caso de encontrar cualquier irregularidad en el cumplimiento de los servicios A\c\ualquier otro‘aspecto de
evancia, “EL COLEGIO” emitird un reporte, sefialando el plazo para su atencién. icho reporte deberd ser
erdido e implementado inmediatamente, realizando la correccién de las obse c‘i«gnes reportada
ADOR DE SERVICIOS” podra solicitar la ampliacién del mismo sefialando las razones\qge lo justifiquen.

™

\,
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DECIMA SEXTA.- PERSONAL REQUERIDO PARA CUBRIR LOS SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL.

El turno matutino debera ser cubierto por un supervisor interno y 26 aseadores. En el turno vespertino por
un supervisor interno, 8 aseadores y 2 aseadores-pulidores.

“EL COLEGIO” podra permitir la permanencia de los aseadores en dos turnos.
DECIMA SEPTIMA.- DE LAS AUSENCIAS, INASISTENCIAS Y RETARDOS DEL PERSONAL.

1. Inasistencias.

Las faltas de asistencia en que incurra el personal de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” serdn acumulativas
mensualmente y consideraran la totalidad de la plantilla. La suma de las faltas de asistencia mensual sera
descontada de la factura del mes en que se hayan generado las faltas y se aplicard la deductiva
correspondiente a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” de acuerdo a la especialidad y categoria que desempefie el
trabajador el dia de la ausencia ante la falta de cumplimiento de los servicios.

El personal debera ser sustituido el mismo dia con la finalidad de garantizar los servicios. Por cada persona
que no se presente a laborar en el turno correspondiente, de acuerdo con lo establecido en la plantilla de
personal, se descontara el 100% (CIEN POR CIENTO) del importe de cada trabajador, tomando como base el
precio unitario integrado diario que haya presentado “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” en su propuesta
econdmica.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” dispondra de treinta minutos posteriores al inicio de los servicios, para
sustituir la ausencia del trabajador. Transcurrido este tiempo se considerard como falta de asistencia.

Cualquier modificacién interna a la plantilla presentada por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la debera informar
por escrito a “EL COLEGIO” con tres dias de anticipacidn al inicio de la vigencia de las modificaciones.

Cuando se trate de alta/baja del personal, debera informar al Jefe del Departamento de Servicios Generales
de “EL COLEGIO” por escrito de preferencia con tres dias de anticipacién, acompafiando a dicho escrito con el
original y copia para cotejo de los documentos siguientes: identificacidn oficial, comprobante de domicilio,
dos cartas de recomendacién, curriculum y alta ante el IMSS. La respuesta la otorgara por escrito el Jefe del
Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” y hasta entonces procederd o no el alta/baja del
personal solicitado. En caso de no presentar la documentacion completa, no podra ser validado.

“EL COLEGIO” podré efectuar en cualquier momento, la revision y/o conteo de la plantilla del personal para
verificar la cantidad de personas y especialidades acordadas en la plantilla y en el presente contrato?"—-.\

2. Tolerancia al inicio de la jornada.

Para el registro de entrada a las instalaciones, los trabajadores de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” contg?a\?q\
con 15 minutos de tolerancia posteriores a la hora sefialada, después de ese tiempo, se considerara camo
retardo. A partir de tres retardos por trabajador al mes se contabilizard como falta.

3. Sustitucion del personal. !

AN
COLEGIO” se reserva el derecho de solicitar la sustitucion inmediata de cualquier trabajador p
igencia, indisciplina o falta de probidad, si durante los servicios se encuentra bajo el influjo del alcohol o
gas, ausencias constantes, falta de capacitacién, conocimientos técnicos o habilidad para el servicio.

N
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DECIMA OCTAVA.- RESPONSABILIDAD LABORAL Y DE SEGURIDAD SOCIAL.

El personal que sea contratado y destinado para la prestacién de los servicios estara en forma absoluta bajo la
direccion y subordinacién de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, con el cual tendrd establecida su relacién laboral y
serd responsable de cualquier reclamacién o demanda de cardacter laboral o de seguridad social que se promueva
en contra de “EL COLEGIO”, por parte de sus trabajadores. En consecuencia, “EL COLEGIO” en ninglin momento
deberd ser considerado como patrén solidario, substituto o intermediario con respecto a dicho personal.

En los términos de lo ordenado en los articulos 15y 15 A de la Ley del Seguro Social, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
se obliga a inscribir y mantener inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social y en el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, a sus trabajadores que designe para ejecutar el servicio, asi como
comunicar a “EL COLEGIO” los salarios percibidos por sus trabajadores, las modificaciones de sus salarios y los
demas datos que exige el articulo 15 de dicha Ley; asimismo, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a eximir a
“EL COLEGIO” de toda responsabilidad prevista en el articulo 15-A de la Ley del Seguro Social.

Ademas, y de acuerdo con lo ordenado en el articulo 15-C de la Ley Federal del Trabajo, “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” se obliga a proporcionar a “EL COLEGIO” bimestralmente la informacién relativa al cumplimiento de
sus obligaciones en materia de seguridad social, de salud y medio ambiente en el trabajo respecto a los
trabajadores que utilice con motivo del presente contrato. Para tales efectos, “EL COLEGIO” designa al Jefe del
Departamento de Servicios Generales para que verifique el cumplimiento de dichas obligaciones a cargo de “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd entregar esta informacidn a “EL COLEGIO” de manera bimestral, cinco dias
después de haber efectuado el pago, y deberd presentar original v copia para cotejo del comprobante de pago.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a eximir a “EL COLEGIO” de cualquier responsabilidad laboral, fiscal, de
seguridad social y de cualquier otra naturaleza juridica que al respecto pudiera existir en su contra. Lo anterior sin
perjuicio de que “EL COLEGIO” le cobre a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” los gastos originados con motivo de la
contestacion a las demandas laborales, de seguridad social o de cualquier naturaleza que se hayan promovido en
contra de “EL COLEGIO”.

DECIMA NOVENA.- FIANZA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Con el objeto de garantizar el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
presente contrato relativas a los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos de “EL
COLEGIO”, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd constituir y otorgar a favor de “EL COLEGIO”, una fianza por
la cantidad de $ ( PESOS
/100 M.N.) equivalente al 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del presente contrato sin considerar el
Impuesto al Valor Agregado.

De conformidad con lo ordenado en el dltimo pérrafo del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a presentar a “EL
COLEGIO” la mencionada fianza a mds tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha de firma
del presente contrato.

La pdliza de fianza debe expedirse por institucién afianzadora que cuente\can la autorizacidhvigent
Secretaria de Hacienda y Crédito Pulblico, y deberd contener las siguientes cljusulas expresas para su
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B. Que la fianza se otorga para garantizar el debido cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el presente contrato a cargo de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” consistentes en los servicios de
aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos de “EL COLEGIO”, cuyos objetivos especificos,
descripcion y alcance se precisan en el Anexo Técnico del presente contrato.

C. Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice
y continuara vigente en caso de que se prorrogue la vigencia del contrato, asi como durante la substanciacién
de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién definitiva que
quede firme.

D. Que en el supuesto de que se modifique el presente contrato, se presentara el endoso de la
pdliza de fianza, en un plazo de diez dias naturales siguientes a la fecha de firma del convenio modificatorio.

E. Que para liberar la fianza serd requisito indispensable la manifestacién expresa y por escrito
de “EL COLEGIO” a la afianzadora.

F. Que la institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucidn
establecido en los articulos 174, 175, 176, 178, 279, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas
en vigor y, en consecuencia, renuncia expresamente a los beneficios de orden y excusion, atin para el caso de
que procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de la fianza
requerida.

G. Que la afianzadora se somete a la jurisdiccion de los tribunales federales de la Ciudad de
México, renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa.

De conformidad con el tltimo parrafo del articulo 65 y la fraccion V del articulo 66 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de El Colegio de México, A.C., los endosos a las pdlizas
de las fianzas relativas a la modificacion del monto, vigencia y demas condiciones del contrato, deberd ser
entregada por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a mas tardar dentro de los diez dias naturales siguientes a la
fecha de firma del respectivo convenio modificatorio.

1

VIGESIMA.- SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

De conformidad con el articulo 66, fraccidn X, inciso ¢) del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientt s y
Contratacion de Servicios de El Colegio de México, A.C., “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera contratar
pdliza de seguro de responsabilidad civil en beneficio de “EL COLEGIO”, con una vigencia igual a la del present
contrato. Dicha pdliza debera ser por una suma asegurada de $10°000,000.00 (DIEZ MILLONES DE PESQS
00/100 M.N.) con el objeto de cubrir el pago de dafios y perjuicios que pudieran ocasionarse a la comunida
de “EL COLEGIO” con motivo de la prestacidn del servicio, asi como el pago de los dafios a las instalaciones y
bienes patrimonio de “EL COLEGIO”.
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“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” deberd entregar el original de la pdliza a “EL COLEGIO”, dentro del término de
los 10 (DIEZ) dias naturales siguientes a la fecha de inicio de la vigencia del presente contrato; asimismo, “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS” debera presentar el original (para cotejo) y copia del comprobante de pago sellado
por la aseguradora.

Dicha pdliza debera contratarse exclusivamente para “EL COLEGIO”, por lo que no aceptard un endoso a su
favor.

En el caso de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no entregue la pédliza de seguro de responsabilidad civil en
el plazo estipulado, “EL COLEGIO” podra iniciar el procedimiento administrativo de rescisidn.

VIGESIMA PRIMERA.- INCREMENTO DEL MONTO DEL CONTRATO O DEL NUMERO DE LOS SERVICIOS.

“EL COLEGIO” dentro de su presupuesto aprobado y disponible, y por razones fundadas, podra incrementar
hasta un 20% (VEINTE POR CIENTO) el monto total del contrato o del nimero de servicios contratados,
siempre que el precio sea igual al pactado originalmente. Estos incrementos se haran constar en el respectivo
convenio modificatorio, tal y como lo establece el tercer parrafo del articulo 68 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de México, A.C.

VIGESIMA SEGUNDA.- INSOLVENCIA.

Ambas partes acuerdan que el embargo de créditos, la suspension de pagos y el concurso de acreedores no liberan
a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” del cumplimiento de sus obligaciones con “EL COLEGIO”.

VIGESIMA TERCERA.- DE LA NO CESION DE DERECHOS.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no podra ceder o transferir total o parcialmente los derechos ni las obligaciones
establecidas en el presente contrato. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sélo podra ceder o comprometer sus
derechos de cobro sobre las facturas que le expida a “EL COLEGIO”, pero para ello se requiere la aprobacién
expresa y por escrito de éste, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51, fraccién XVIII del Reglamento
de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de México A.C.

VIGESIMA CUARTA.- SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.

En los términos del articulo 55 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
cuando se presente caso fortuito o fuerza mayor, “EL COLEGIO” bajo su responsabilidad podra suspender la
prestacion de los servicios, en cuyo caso, Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente
prestados.

Si la suspensidn obedece a causas imputables a “EL COLEGIO”, previa peticién y justificacién de “EL PRESTADOR
DE SERVICIOS”, le rembolsara los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure la
suspension, siempre que sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
presente contrato.

“EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” acordaran el plazo de suspensién de las obligaciones establecidas
en el presente contrato, a cuyo término podra iniciarse en su caso, la terminacion anticipada del mis

IGESIMA QUINTA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. ~

\
nformidad con lo dispuesto en los articulos 54 bis de |a Ley de Adquisiciones, A \(re\ndam:entos y'Servicio
tor Publico y 74 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratagién de Serwu& de El
legiode México A.C., “EL COLEGIO” podra dar por terminado anticipadamente el pr te contrato cuancig»

\
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concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “EL COLEGIO”.

En este supuesto, la terminacién anticipada de este contrato serd sin responsabilidad alguna para “EL
COLEGIO” y sin que exista previa resolucién judicial en ese sentido.

“EL COLEGIO”, a solicitud por escrito de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, le rembolsara los gastos no recuperables
en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato.

La terminacién anticipada del contrato se sustentard mediante dictamen que precise los motivos y los
fundamentos que den origen a la misma.

VIGESIMA SEXTA.- PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO.
a. Penas convencionales.

De conformidad con los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
69 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios de El Colegio de México, A.C.,
“EL COLEGIO” aplicarad penas convencionales con cargo a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” por atraso en la
prestacion de los servicios, de acuerdo al presente contrato y su Anexo Técnico. Para ello, el responsable de
la recepcion de los servicios designado por “EL COLEGIO” procederd a notificar a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” la situacion de atraso en la que se encuentran los servicios.

“EL COLEGIQ” aplicara a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” una pena convencional del 0.5% (CERO PUNTO CINCO
POR CIENTO) por cada dia natural de atraso sobre el importe de los servicios que no hubieran sido prestados
oportunamente conforme al presente contrato y su Anexo Técnico, desde la fecha en que debieron prestarse
hasta el momento de su prestacién.

La suma de todas las penas convencionales aplicadas a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no excedera del monto
de la fianza de cumplimiento exhibida por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” y seran determinadas en funcion
de los servicios no prestados oportunamente.

En el caso de que las penas convencionales excedan el monto de la fianza, “EL COLEGIO” pr
rescision administrativa del contrato.

inmediatas de pago.

b. Deducciones al pago.

De conformidad con los articulos 53 bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
97 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Public 70 del

N
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La suma de todas las deducciones al pago aplicadas a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no excedera del monto
de la fianza de cumplimiento, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado que exhiba “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS”.

En el caso de que las deducciones al pago excedan el monto de la fianza, “EL COLEGIO” procederd a la rescision
administrativa del contrato.

Los montos a deducir se deberdn aplicar directamente en las facturas que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
presente para su cobro.

VIGESIMA SEPTIMA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

“EL COLEGIO” podra rescindir administrativamente y sin previa declaracién judicial el presente contrato cuando
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en el incumplimiento de sus obligaciones, que son de manera enunciativa
las siguientes:

1. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” por causas imputables a él, no proporcione los servicios
objeto del presente contrato en las fechas pactadas.

2. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” suspenda injustificadamente la prestacién de los servicios o
que hayan sido rechazados por falta de calidad;

3. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no ejecute los servicios de conformidad con lo estipulado en
este contrato y su Anexo Técnico;

4, Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no dé cumplimiento a la ejecucién de los servicios y que a
juicio de “EL COLEGIO” el atraso pueda dificultar la terminacién satisfactoria de los servicios en el plazo
estipulado en el presente contrato;

5. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sea declarado en concurso mercantil, en los términos de la
Ley de Concursos Mercantiles.

6. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no otorgue al Contralor Interno de “EL COLEGIO” o a las
personas responsables de la administracidn del contrato, |as facilidades y datos necesarios para la supervision
de la prestacion de los servicios.

7. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” ceda los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar
con la autorizacion por escrito de “EL COLEGIO”

8. Cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” realice la subcontratacion de los servicios, sin contar con la
autorizacion por escrito de “EL COLEGIO”.

9. En general, por el incumplimiento a cualquiera de las obligaciones a cargo de “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” establecidas en el presente contrato.

LEGIO* podra en cualquier momento rescindir administrativamente el preseht\e\ contrato, cuana‘o\ L
A )
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PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en el incumplimiento de sus obligaciones, conforme al procedimiento
siguiente:

I.Se iniciard a partir de que a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” le sea comunicado por escrito el incumplimiento
en que haya incurrido, para que en un término de 5 (CINCO) dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes;

Il.Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, “EL COLEGIO” contard con un plazo de 15
(QUINCE) dias habiles para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada, motivada y serd comunicada dentro de dicho plazo, y

Ill.Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos
que deba efectuar “EL COLEGIO" por concepto de los servicios prestados hasta el momento de la rescisign.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el presente contrato, se prestaran los servicios en los
términos convenidos, el procedimiento iniciado quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “EL
COLEGIO” de que continda vigente la necesidad de los mismos, aplicando en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

VIGESIMA NOVENA.- SUBSISTENCIA DE LAS OBLIGACIONES. s

La rescision o terminacion del presente contrato no afectard de manera alguna la validez y exigibilidad de las
obligaciones contraidas con anterioridad, o de aquellas ya formadas que por su naturaleza o disposicién de la ley,
deban diferirse a una fecha posterior a su rescisién o terminacién. En consecuencia, “EL COLEGIO” podr4 exigir a
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” aun con posterioridad a la terminacién o recisién del contrato, el cumplimiento
de las obligaciones ya pactadas.

TRIGESIMA.- ASUNTOS NO PREVISTOS.

“EL COLEGIO” y EL PRESTADOR DE SERVICIOS" acuerdan que los asuntos no previstos en el presente contrato y
su Anexo Técnico, se sujetaran a las disposiciones contenidas en la convocatoria a la licitacién publica nacional
presencial para la contratacién de los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones de El Colegio de
México A.C., para el ejercicio 2018. COLMEX-LPN-ADQ-11-17.

TRIGESIMA PRIMERA.- LEGISLACION APLICABLE. \
. N

Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato “EL COLEGIO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIO
obligan a sujetarse expresamente a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, al Reglamento !(d
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios de El Colegio de México, A.C., y a las demds normas /
\. juridicas que resulten aplicables al presente contrato. \\ //

TRIGESIMA SEGUNDA.- INTERPRETACION Y EJECUCION DEL CONTRATO.

orrespanderle en razén de su domicilio actual o futuro, nacionalidad o por cualquier otra causa.
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Leido que fue el presente contrato, las partes manifiestan que estdn debidamente enteradas del contenido y

alcance de todas y cada una de sus declaraciones y cldusulas, y lo firman por duplicado al calce y al margen,
en la Ciudad de México, eldia ___ de de 2017.

EL COLEGIO DE MEXICO, A. C. EL PRESTADOR DE SERVICIOS

DR. ALVARO BAILLET GALLARDO
SECRETARIO ADMINISTRATIVO

DR. LUIS MANUEL OLIVARES ESTRADA g
APODERADO LEGAL

C.P. RAUL CABRERA SOTO
DIRECTOR DE SERVICIOS GENERALES
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ANEXO TECNICO

CARACTERISTICAS TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL
DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C., PARA EL EJERCICIO 2018.

Il. Consideraciones Generales

El Colegio de México, A. C. requiere los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos, con
el fin de conservarlas en 6ptimas condiciones de higiene, funcionalidad e imagen.

Se entiende por contenidos los escritorios, sillas, mesas, bancas, bancos, percheros, tapetes, credenzas,
libreros, modulares y demas mobiliario y equipo que se encuentra dentro de las instalaciones de “EL
COLEGIO”, a excepcidn del equipo de cémputo, equipo de telefonia, maquinaria mayor y equipo electrénico.

La prestacién de los servicios de aseo y limpieza a las instalaciones, edificios de “EL COLEGIO”, se realizara
durante el periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de 2018, los cuales, durante la vigencia del contrato,
podran tener ajustes y/o modificaciones cuando asf lo determine “EL COLEGIO”, previa comunicacién escrita
del Jefe del Departamento de Servicios Generales de “EL COLEGIO” y el Supervisor Externo del “prestador de
servicios”.

Il. Descripcién y alcances del servicio de aseo y limpieza integral

El “servicio” de aseo y limpieza integral de instalaciones se proporcionara en las instalaciones que ocupa “EL
COLEGIQ”, que se integran de la siguiente manera:

. P .
29: C:t,“c{ﬁos - Archivos de igrrlzddo;es Area de conmutador
ca gm|cos~ Oficinas de la Presidencia Concentracion e Telefénico
Investigadores - Comensales)
........................ LHistorico
2A
Sala Alfonso Reyes y Sala 95 Oficinas (Publicaciones
28 Salones de clase ¥ 24 Sanitarios privados
de Prensa. administrativas y 2 Papeleria), S -arlos privadosy
g . i 37 Sanitarios publicos
oficinas sindicales Mensajeria e
EntendenCEa an asmssssasnsenas CLLLTEY
Areas de Adquisiciones
i Sala de videoconferencias i 5 Salas de Computo Libreria del FCE y Servicios, Correo,
5 Salas de usos multiples Contraloria
i v 00 dinacion de inglés
Biblioteca y su edificio Estacionamientos '\
anexo en tres nivelesy Sala de Estudlante.s, zona 20 Salas de juntas Enfermeria general, de funcionaﬁo?\
area perimetral, un de lockers y de Idiomas y calle de la UPN| \\
LSORAMOYUNATRITAZA || | o eeeeoeeeoeeessbesessseeessseeseesss s sesosees e .
. Escaleras en L
Cancha deportiva y zona Programa de Estudios siificios yde Coordinacion de 6 Elevadores de
isciplinari Servicios de :
de la PTAR Interdascmfl.lr}a::s con 25 emmergencl oichos ¢ pasajeros
oficin (754.27ml) P
; Pasillos ) N
Rejillas y canalones Sala de Profesores 3 Unidades de peatonalesenios Andadores exteriores e
(54.74ml) y documentacion cdificios interiores en\areas

errazas (1,265.97M2

(2,319.17ml)

\\
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E da princi ) ) Diccionario del Espafiol
e Prlnupal, P ) 7 Direcciones de . p”
andadores internos- Area de fotocopiado en Casetas de en México, Educacidn
. . Centros de - R
externos, bahia y domo corredor salones y seguridad Eetuitios Digital y Editores de
plano de policarbonato Biblioteca Revistas
. ’ Progra';:ri-z;""" . suss
Interdisciplinario de la Puente peatonal
Direccion de Mujer (PIEM), Relaciones Area comiin de Area de Cajeros ) P
o i, . - . exterior frente a la
Publicaciones Publicas e Intercambio Limpieza y PBI Bancarios bahia
Académico

lll. Diasy Horarios del Servicio

El servicio de aseo y limpieza integral de instalaciones y contenidos deberd ser proporcionado por 38
trabajadores del “prestador de servicios” en dos turnos:

1.- Matutino: de lunes a viernes de la 07:00 a las 15:00 horas, compuesto por 1 Supervisor y 26 Aseadores.
2.- Vespertino: de lunes a viernes de 14:00 a las 21:00 horas, compuesto por 1 Supervisor, 2
Pulidores/Aseadores y 8 Aseadores.

3.- Sabados: de las 07:00 a 15:00 horas, se compactan ambos turnos.

IV. Descripcidn, alcance y rutinas de los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones

Los servicios de limpieza y aseo se proporcionaran en las instalaciones que ocupa “EL COLEGIO”, conforme a
lo siguiente:

¢. Limpieza ordinaria

La que se realice de manera frecuente, es decir, diariamente, de lunes a sabado, en los espacios y lugares
sefialados en este anexo, y que debe considerar como minimo las siguientes actividades:

» Diariamente:

® Recoleccion, separacién y concentracién de basura (latas, papel, plasticos y pilas) en los
contenedores provistos para tal fin, de acuerdo al manejo adecuado de los residuos sélidos urbanos
dentro del marco normativo que los rige. (Ley de Residuos Sélidos de la Ciudad de México).

e  Aspirado de alfombras.

e Trapeado humedo de escaleras y pisos.

e Limpieza de sanitarios generales y privados.

e Barrido y retiro de hierba de los perfiles de las banquetas y adoquines, ubicados en los exteriores de

“EL COLEGIO”, acceso principal peatonal y funcionarios, de la calle que colinda con la Universidad

Pedagdgica Nacional. En el interior de sus instalaciones las dreas de estacionamiento, banquetas,

accesos vehiculares a estacionamiento de funcionarios, corredores, cancha deportiva, escaleras y

demds areas que se consideren.

Limpieza de pizarrones en aulas, salas de juntas y cubiculos.

Limpieza y dotacién de gel antibacterial en dispensadores.

Limpieza de oficinas.

Celocar consumibles en los bafios (papel de manos, papel higiénico y jabd

irfipieza con un trapo hdmedo de escritorios, sillas, mesas de trabajo de ofjci

alas.\_ !

piezﬁ‘de cabinas, muros, espejos y pisos de elevadores. \
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e Limpieza de escaleras de emergencia de la Sala Alfonso Reyes y del edificio Mario Ojeda Gémez.

e Brillado de pisos de loseta vinilica en corredores, pasillos, salones, cubiculos, salas, oficinas
administrativas y bafios privados.

e Retiro de goma de mascar (chicles) pegados en todos los pisos internos y externos de “EL COLEGIO”.
En particular, de la explanada, pasillos, terrazas, escaleras, mesas y sillas de “EL COLEGIO”.

e Limpiezay lavado de drea de comensales del comedor general y comedor de académicos.

* Secado del piso de la cancha deportiva, cuando asi se requiera, y de acuerdo a las especificaciones
del fabricante.

e Llimpieza de rejillas y canales de desaglie de “EL COLEGIO”.

e lavadoy limpieza de ceniceros.

e Barrido y limpieza de puente peatonal ubicado frente a la bahia de “EL COLEGIO”.

» Semanalmente:

e Limpieza de canceleria de aluminio (puertas, muros y ventanas).

e Limpieza de persianas.

e lavado de cestos de basura.

e Llimpieza superficial de extintores.

e lavadoy limpieza de puertas.

e lavado de sanitarios y su mobiliario.

e Llimpieza de cristales interiores de ventanales y puertas de aluminio.

e Llavado y aspirado de tapiceria en silleria, sillones y sofas.

e Limpieza de pretiles en Direcciones de Centros de Estudio.

e lavado y desinfectado de contenedores y cestos de basura.

e Limpieza de la bahia de “EL COLEGIO”.

e  Retiro con agua y jabon de carteles publicitarios en inmediaciones de la bahia y jardineras redondas
ubicadas en el acceso principal.

e Retiro de chicles pegados en el piso de la explanada principal.

» Quincenalmente:

e lavado y encerado de pisos de loseta vinilica y madera en corredores, pasillos, salones, cubiculos,
salas, oficinas administrativas y bafios privados de comedor general, comedor de académicos y
pasillo corredor de enfermeria; y cuando asi se requiera.

» Trimestralmente:
e lavado de piso de explanada principal.

e lLavado de tapetes de todas las Direcciones Administrativas y de Centros de Estudios Académicos
cada vez que asi se requiera.

» Semestral:
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> Fines de semana, trabajos considerados como especiales:

* Para el lavado de cubiculos y encerado de pisos, los cuales para su atencidn personal de limpieza
debera mover o retirar mobiliario.

El “prestador de servicios” debera de disponer los desechos sélidos en el contenedor de basura indicado por
el Jefe del Departamento de Servicios Generales; asi como los desechos sdlidos generados, derivados de sus
eventos académicos, lo anterior no deberd representar un costo adicional.

d. Limpieza profunda.

Se refiere a aquella que se realice de manera programada y de forma minuciosa, utilizando los productos de
limpieza biodegradables, y empleando los equipos y utensilios sefialados en este anexo técnico.

X. Programa de trabajo

El “prestador de servicios”, en caso de proporcionar el servicio de aseo y limpieza integral, debera presentar
un programa de trabajo que debera considerar como minimo las actividades que se detallan a continuacién,
y complementar o proponer las que considere necesarias para mantener en perfecto estado de higiene las
instalaciones de “EL COLEGIO”.

Cubiculos de académicos, oficinas Limpieza normal:

administrativas  y  oficinas  de . Aseo
Presidencia. . Limpieza integral
Incluye  Programa de  Estudios (Escritorios, archiveros, mesas, sillones, sillas, cestos de basura, cuadros o
Interdisciplinarios. pinturas, canaletas, pisos y/o alfombras, dispensadores para gel antibacterial).
Contraloria Interna, Coordinacion de Limpieza profunda:
Ingles, Correos y Adquisiciones vy i Semanal . Aseo
Servicios. . Limpieza integral
Explanada principal, andadores y (Escritorios, archiveros, mesas, sillones, silleria, libreros, cestos de basura, pisos
bahia. y/o alfombras, muros, puertas, ventanas (vidrios) interiores.
Area de cajeros. -
Salones de clase. Diario Limpieza normal:
. Aseo.

. Limpieza integral.

(Mesas, sillas, pizarrones, cestos de basura y pisos).
Viernes pulido de pisos).

Limpieza profunda:

Semanal . Aseo.

. Limpieza integral. \
(Mesas, sillas, pizarrones, cestos de basura, pisos, muros, puertas, Qnas
N\

interiores y colchones acusticos).

(Mesas, sillas, pizarrones, cestos de basura y pisos).
Limpieza profunda:

. Aseo

Semanal . Limpieza integral
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Casetas de seguridad y area de lockers | Diario Limpieza normal: (N~

de prestadores de servicios. . Aseo. 'l \\ /
. Limpieza integral. \ h P

Sala de usos multiples, Salas de juntas, | Diario Limpieza normal: \

Sala de prensa, Salas de cdmputo, Sala . Aseo

del conmutador, y telefonistas. . Limpieza integral

(Escritorios, mesas, sillas, libreros, cestos de basura, pisos y/o alfombras,
\\ i persianas, muros, puertas y ventanas interiores.
meca N@diﬁcio anexo en tres | Diario Limpieza normal:
nibelds, sotd o\v terraza_verde | . Aseo \



EL COLEGIO
DE MEXICO

Unidades de documentacion,
Almacenes publicaciones, de
papeleria, y drea de archivo

institucional y archivo de Asuntos
Escolares.

Semanal

Elevadores

Diaria

Semanal

Coordinacion de Servicios de Cémputo,
Direccion  de  Publicaciones vy
Diccionario del Espafiol en México.

Diario

Semanal

Carretera Picacho Ajusco No. 20
Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal
Delegacién Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México

Tel. 5449-2919
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(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, estanteria, cestos de basura, pisos y/o
alfombras).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, libreros, estanteria, cestos de basura,
pisos y/o alfombras, muros, puertas y ventanas interiores).

Nota: para el caso de la limpieza de estanteria en biblioteca y archivo
institucional, se capacitard a los aseadores. _

Limpieza de puertas de acero de los elevadores de cada piso.

Cabina interior.

Limpieza de pisos.
- Cabina interior. Se deberd pulir el piso.

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, estanterfa, cestos de basura, pisos y/o
alfombras).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Escritorios, archiveros, mesas, sillones, libreros, estanteria, cestos de basura,
pisos y/o alfombras, muros, puertas, ventanas interiores.

Salade Idiomas, Sala Alfonso
Reyes.

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pisos y/o alfombras, puertas).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, pizarrones, moéviles, cestos de basura, pisos y/o alfombras,
puertas, muros y ventanas interiores).

Sala de videoconferencias.

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pizarrones méviles, puertas, piso de duela y
alfombras).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pizarrones maviles, pisos de duela, alfombras,
muros y puertas).

Sala de profesores vy Sala de

estudiantes.

Enfermeria.

Diario

Semanal

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Sillones, cestos de basura, pisos y/o alfombras).
Limpieza profunda:

. Aseo general

. Limpieza integral

(Mesas, sillones, cestos de basura, pisos y/o alfombras, muros, pue

Limpieza normal:

. Aseo \
. Limpieza integral \

(Escritorio, archiveraos, sillas, camilla, cesto de basura, pisos y/o alfombra).
Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Escritorio, archiveros, sillas, cestos de basura, pisos y/o alfombr;

anitarios privados

Diario

Limpieza normal:
. Aseo

. Limpieza integral
(WC, lavabos, cestos de basura, espejos, pisos y/o alfombras, 5\1%4’. como
colocacion de los consumibles necesarios). i

99 COLMEX-LPN-ADQ-11-17




EL COLEGIO
DE MEXICO

Tel. 5449-2919
rcabrera@colmex.mx
www.colmex.mx

Carretera Picacho Ajusco No. 20
Colonia Ampliacién Fuentes del Pedregal
Delegacion Tlalpan, Cédigo Postal 14110. Ciudad de México

Semanal

. Aseo

. Limpieza integral

(WC, lavabos, cestos de basura, espejos, pisos y/o alfombras, muros y puertas,
utilizando jabon o desinfectante biodegradables).

Sanitarios publicos

Cuatro veces al
dia y/o las que

se  requieran
para que se
conserven

limpios y en
buen estado de
servicio

Semanal

general y
barandales,

Estacionamientos
funcionarios, escaleras,
rejillas, canalones, pasillo, cancha
deportiva, banquetas y andadores
interiores y exteriores

Diario

Limpieza normal:

. Aseo general

. Limpieza integral )

(WC, mingitorios, lavabos, mamparas, muros, espejos, puertas, cestos de

basura y pisos, asi como la colocacion de consumibles necesarios).

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(WC, mingitorios, lavabos, mamparas, muros, espejos, puertas, cestos de
basura y pisos, utilizando jabdn o desinfectante biodegradables).

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Con escoba, trapeador, jabon, aspiradora, dependiendo de cada caso).

En el caso de los barandales, deberan ser desinfectados.

. Retiro de hierba y de hojas sueltas.

- Secado de cancha, las veces que sea necesario.

Terrazas de comedor
estudiantes y cuarto nivel,
(Mesas, sillas y sombrillas).

profesores,

Diario

Limpieza normal:
.Aseo

Limpieza integral
(Pisos y ceniceros, sillas, sombrillas, barrido diario con agua y jabdn
biodegradables).

Libreria

Diario

Limpieza normal:

Aseo.

Limpieza general

(Mesas, sillas, cestos de basura, pisos, cristales y puertas).

Comedor general vy Comedor de
Académicos (area de comensales).

Area de fotocopiado

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura y pisos).

Viernes pulido de pisos.

Limpieza profunda:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura, pisos, muros, puertas y ventanas interiores.

Diario

Semanal

Limpieza normal:

. Aseo

. Limpieza integral

(Mesas, sillas, cestos de basura y pisos).
Viernes pulido de pisos.

Limpieza profunda:

. Aseo N

. Limpieza integral \.\

R
N
\
\

Puente pé'atonal exterior frente a la
bahia

Diario

(Mesas, sillas, cestos de basura, pisos, muros, puertas y ventanas interiores.

Vidrios (ventanales y puertas de vidrio
con marcos de aluminio)

Semanal

Limpieza normal:
Por el interior

Lavado de vidrios exteriores de
fachadas y en todos sus niveles del
‘edificio actual y del anexo biblioteca.

Semestral

Limpieza normal.

rrido de calle que colinda con la
niyersidad  Pedagdgica  Nacional
y zona frente a la Planta de
jento de Aguas Residuales

Diario

i 'Limpieza normal
. Barrido
. Retiro de basura

Barrer y retirar basura.

Skoctubre de 2017
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Xl Mantenimiento de equipo.

Los costos en que incurra “el prestador de servicios” para la conservacién y mantenimiento preventivo y
correctivo de la maquinaria y equipo utilizados en la prestacién de los “servicios” seran pagados y atendidos
en su totalidad por el “prestador de servicio”. En el caso de equipos con fallas, debera sustituir de inmediato
por otro de iguales caracteristicas al equipo dafiado, con la finalidad de no detener los trabajos de limpieza
establecidos en el programa de trabajo. Este equipo debe permanecer hasta ser sustituido por uno en dptimas
condiciones.

Para el uso de los equipos y con objeto de evitar alguna falla eléctrica, el “prestador de servicios” debera
apoyarse con el Jefe del Departamento de Servicios Generales, para conectar estos equipos, en caso de
cualquier dafio o contingencia sera responsabilidad del “prestador de servicios”

Asimismo, el “prestador de servicios” deberd capacitar a la plantilla de aseadores en el buen uso de los
equipos, por lo tanto, los dafios provocados por un mal manejo, seran atendidos por el “prestador de
servicios” en su totalidad, o en su defecto de aplicara la pédliza de responsabilidad civil, segtin sea el caso o el
dafio ocasionado.

El “prestador de servicio” debera garantizar que cuenta con la maquinaria, equipo y herramienta, la cual
deberd permanecer en las instalaciones de “EL COLEGIO” durante la vigencia del contrato; misma que se
sefialan a continuacion,

No. CONCEPTO UNIDAD | CANTIDAD

................................................................................................................................................

CARROS UTILITARIOS DE SERVICIO — SE ADIUNTA FOTOGRAFIA.

17

2 ESCALERA DE ALUMINlO DE TIJERA DE 6 PELDANOS

3 ESCALERA DE ALUMINIO DE 3 METROS CON EXTENSION
4 HIDROLAVADORA CON ACCESORIOS FUNCIONAMIENTO A GASOLINA
5 PULIDORA TIPO ESCALONERA CON PLATO DE 13 PULGADAS CON MOTOR DE 1/3 HP EXTENSION DE
15 METROS Y ACCESORIOS.
“V'PULIDORA DE ALTA VELOCIDAD AHORRADORAS DE ENERGIA, CON MO E:
6 19 PULGADAS EXTENSION DE 15 METROS Y ACCESORIOS, CON 5 DISCOS DE CADA COLOR, NEGRO,
CANELA Y VERDE.

ASPIRADORA DE SHP CON EXTENSION, ACCESORIOSY REPUESTOS DE FILTRO NECESARIOS, LAS N
CUALES DEBERAN CONTAR CON LA FUNCION DE ABSORBER AGUA PARA LOS CASOS DE LAVADO DE
TAPICERTA Y 6 EXTENSIONES ELECTRICAS CABLE USO RUDO DE 50 METROS CADA UNA.
ASPIRADORA DE 7HP CON EXTENSION, ACCESORIOS Y REPUESTOS DE FILTRO NECESARIOS, LAS
CUALES DEBERAN CONTAR CON LA FUNCION DE ABSORBER AGUA PARA LOS CASOS DE LAVADO DE

: TAPICERIA Y 6 EXTENSIONES ELECTRICAS CABLE USO RUDO DE 50 METROS CADAUNA,
SOPLADOR MANUAL DE GASOLINA CILINDRADA 27.2 Y POTENCIA DE .7 A 1 HP. (MATTO CANCHA)

ESCALERA DE ALUMINIO DE TUERA DE 3 PELDANOS i

“\

x
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Xil. Excepciones del “servicio”.

Quedan exceptuados de |a realizacién de los servicios de aseo y limpieza integral de instalaciones por parte
del “prestador de servicios”, las dreas y rubros que se describen a continuacién:

e Mesa de curacidn ubicadas en la enfermeria.

* Taller de mantenimiento, asi como equipos, médquinas y herramientas que se encuentran ubicados en
dicho taller.

e Bodega de jardineria.

e Cuartos de maquinas.

* Equipo de computo, pantallas, servidores de computo y equipo telefénico.

» Caldera, planta de emergencia, planta de tratamiento de aguas residuales (y su cuarto de maquinas) y
la subestacidn eléctrica.

® Ductos de aire acondicionado, de agua, vapor y otros.

® Instalaciones electromecdnicas en general, cualquiera que sea su tipo.

® Equipo y utensilios de cocina para servicio de cafeteria en oficinas, como son cafeteras, tazas, vajillas,
charolas, etc.

* Areas de cocinas de comedor para académicos y comedor general.

e  Conmutador telefénico.

e Mdquinas de fotocopiado e impresoras.

e Site de Computo.

e Cuartos eléctricos. Ductos de instalacién (pasos de gato).

e Planta de Tratamiento de Aguas Residuales.

Xill.  Alcances de las actividades de limpieza a realizar.

El “prestador de servicio” deberd considerar dentro de su programa de trabajo, las actividades y frecuencias
de servicios que de manera enunciativa se detallan en este numeral.

Azoteas, techumbres, terrazas, estacionamientos y banquetas:

e Sedeberdn encontrar siempre limpias y libres de basura que pudiera provocar la obstruccién parcial
o total del drenaje y alcantarillado, barriendo todas las superficies diariamente.

e Banquetas. Siempre deberan estar libres de obstaculos, basura, hierba y limpias.

e Limpiar y retirar basura de todas las canaletas.

Muros y fachadas
AN
N\
Todos los muros y fachadas interiores deberan encontrarse limpios, tratdndose de: \\
N\
e Muros con pintura vinilica: Se deberan limpiar o lavar cuando asi se requiera. T

e  Muros de madera. Se deberan sacudir diariamente y aplicar el aditivo correspondiente cada 15 dilfas. b
Puertas y canceles de madera: Se deberan limpiar diariamente y aplicar el aditivo correspondief\te
cuando asi se requiera. \
Canceleria metalica: Limpieza diaria y lavado cada 30 dias. K\

estructuras tubulares perimetrales metdlicas.
rios exteriores, estructuras tubulares perimetrales metalicas, de aluminio, y cubierta a base de

rbonato, se deberdn lavar dos veces al afio y de acuerdo a les meses que se indican.
idrios\nteriores y puertas. Se deberan limpiar semanalmente y lavarse mensualmente. G
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En estos trabajos, el “prestador de servicio” deberé proporcionar todas las herramientas, equipos, materiales
y garantizar las condiciones de seguridad requeridas para este tipo de actividades.

Muebles de oficina.

Deberan limpiarse diariamente con franela himeda y tratandose de:

® Muebles de madera. Se deberdn limpiar una vez a la semana con aditivo para madera.

e Muebles metalicos. Se deberan limpiar con esponja hiimeda con jabon una vez al mes.

* Muebles con cubierta de vidrio. Se deberan limpiar con agua y jabén o con producto quimico que
permita su limpieza semanalmente.

® Muebles con tapiz de tela. Se deberdn sacudir, aspirar, aplicar producto de limpieza y deberan
desmancharse cada mes.

®  Muebles con tapiz de vinil y/o piel. Se limpiaran diariamente con franela himeda.

® Muebles con cubierta de formaica. Se deberdn limpiar diariamente con franela hdmeda y una vez al
mes se lavardn con esponja, jabdn y agua.

Nota: En este punto se incluye todo tipo de mobiliario como son: escritorios, archiveros, sillas, sillones, mesas,
libreros, principalmente y los productos de limpieza utilizados deberan ser biodegradables.

Bahos.

e Siempre deberdn encontrarse limpios y con papel higiénico, toallas para secarse las manos, jabdn
para manos, desodorantes ambientales y desinfectantes de muebles de bafio, etc.

Tratandose de:

*  Muebles de bafio (tazas de bafio, mingitorios y lavabos). Escrupuloso aseo diario y constante, barrido,
lavado, tallado y desinfectado, éste Ultimo cada tercer dia con materiales de primera calidad con
cualidades bacterioldgicas y biodegradables.

e Para control de la limpieza de bafios se llevard un reporte diario firmado por la persona que realizé
el trabajo y por el supervisor del servicio, el presente control debera ubicarse para su verificacién en
la parte interna de las puertas de acceso a los niicleos sanitarios de hombres y mujeres.

e Pisos, muros y espejos. Deberan limpiarse diariamente y una vez a la semana se lavaran en forma
profunda con detergente en polvo, aplicando desinfectante a los pisos; en caso de aIfQQ]bras se
deberan lavar cada semana.

Para estos efectos las franelas o trapos de limpieza a utilizar en éstas dreas seran de color gris (ofic
blancas (comedores) y rojas (bafios) y no podrén ser utilizadas en otras areas. I\

Pisos y alfombras.

aquina, trapeador asi como encerarse y/o pulirse de forma trimestral.
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® Los pisos de mdrmol, madera y loseta vinilica deberdn mantenerse constantemente con mop y
rebrillado con mdquina. En el caso de pisos de madera, con los aditivos adecuados para su cuidado y
conservacion.

e Pisos de cemento y azulejo. Lavado y trapeado himedo diario.

Pasillos, escaleras y vestibulos.

Deberan encontrarse siempre limpios y libres de materiales o equipos ajenos al drea.
Tratdndose de:

e Pasamanos. Deberdn estar limpios todo el tiempo y lavarse una vez a la semana.

® Escaleras. Deberan limpiarse diario y lavarse una vez a la semana.

e  Basureros. De pedestal se deberdn limpiar diariamente las veces que sea necesario para mantenerlos
limpios y una vez a la semana deberén lavarse con agua y jabdn.

e Extintores. Se deberan limpiar mensualmente con las precauciones debidas.

e Tableros de informacidn. Se deberén limpiar diariamente.

e Puertas de acero de los elevadores de cada piso. Se deberdn limpiar diariamente.

* Cabina interior de elevadores. Se deberan limpiar diariamente y pulir el piso de forma trimestral.

* Retiro de chicles adheridos al piso, diariamente o semanalmente y/o cada vez que asi se requiera.

Enseres complementarios.
Tratdndose de:

e Cuadrosy adornos. Limpieza especial sujeto a la previa determinacién y supervisién de “EL COLEGIO”.

® Cestos de basura. Vaciar diariamente y lavado semanal con agua y jabén.

e (Calculadoras. Se deberdn sacudir con franela seca diariamente.

e Chapas de puertas. Se deberdn limpiar diariamente.

® Basura. Recoleccién constante en todas y cada una de las 4reas descritas, por turno, asi como la
separacion de los desperdicios en organicos e inorganicos como son latas, papel, aplastar los plasticos
y disponer de las pilas en los contenedores instalados para tal efecto, conforme a Ley de Residuos
Sclidos de la Ciudad de México, en cada turnoy su acopio v almacenamiento temporal en el drea que
determine “EL COLEGIO” para tal fin.

Cancha deportiva

El lavado debera realizarse por lo menos cada 10 dlas usando agua y escoba suave de plastico y ‘~op|adora

cada lluvia.

XIV.  Materiales de limpieza.

El “prestador de servicio”, deberd integrar a su propuesta técnica la manifestacion bajo prptesta de decir
verdad, que cuenta con un inventario de materiales de limpieza en sus bodega, asi “mismo
mprometerse en caso de resultar adjudicado, a mantener en las instalaciones de “EL COLEGIO® |os
jentes materiales y articulos que se solicitan en el siguiente cuadro, para cubrir mensua\Tmente

itio de aseo y limpieza integral de instalaciones, y se compromete a abastecer el almacén los 5 tttimos
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i ACIDO OXALICO ABRILLANTADOR DE MARMOL KG 5 5
] BOLSA DE BASURA NEGRA REFORZADA (1.10 X 1.20 cm ) KG 50 50
3 BOLSA DE BASURA NEGRA REFORZADA (60X90 cm ) KG 50 50
’ BOLSA TRANSPARENTE REFORZADA PARA RECOLECTAR LATAS Y PILAS (60X90 - cn '
i cm) 50
5 BOTELLA ATOMIZADOR DE % LITRO o 35 5
6 CERA ANTIDERRAPANTE PARA PULIR PISO LITRO 100 20
7 DESENGRASANTE LIQUIDO MULTIUSOS MARCA MAESTRO LIMPIO LITRO 38 152
8 DESODORANTE AMBIENTAL DE 325 GR WIZZARD BOTE 35 24
9 DETERGENTE EN POLVO BOLSA BIODEGRADABLE KG 30 30
10 ESCOBA DE VARA TERMINADA PZA 10 8
11 ESCOBA DE VINIL PZA 36 20
12 FIBRA BLANCA DE 92 X 146 MM PZA 30 30
13 FIBRA ESPONJA DE 80 X 120 MM PZA 30 30
14 FIBRA NEGRA (LIMPIEZA PROFUNDA) PZA 30 30
15 FIBRA VERDE (MESAS) PZA 30 30
16 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA GRIS PARA OFICINAS ROLLO 2 1
17 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA COLOR BLANCA PARA COMEDORES ROLLO 2 1
18 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA COLOR ROJO PARA BARNOS ROLLO 2 1
BOTE 19
19 GERMICIDA DESODORANTE oo 11 11
PAQUETE 100 pares : 100 pares (15
20 GUANTES DE HULE CHICO (15), MEDIANO (70) Y GRANDE (15) (15CH,70 | CH, 70 M, 15
1 PAR
M, 15G.) | G.)
21 JALADOR PARA PISO DE 40 CM PZA 15 5
22 JALADOR PARA VIDRIO TIPO MASTER DE 35 CM PZA 15 5
23 JERGA BLANCA 50 CM PARA PISOS ROLLO 2 1
24 LIJA DE AGUA DE 220 (SUPERFINA) PZA 30 5
25 LIMPIA METALES DE 250 ML BRASSO PZA 5 !z\\\
. LIMPIADOR DE MUEBLES EN AEROSOL DE 310 GR. BIODEGRADABLE PARA - o5 12\\
© ! MADERA
27 LIMPIADOR LIQUIDO PINO LITRO 38 38 ﬁ
28 LIQUIDO AROMATIZANTE BIODEGRADABLE LITRO 38 38 \
% 29 LIQUIDO LIMPIADOR PARA VIDRIOS LITRO 36 36 \
\o LUSTRADOR ROJO PARA MADERA AROMATIZADO 480 ML. PZA 20 10
\ §v\ MANGUERA USO RUDO DE 50 MTS PZA 1 ( }\
&z X\MECHUDOS DE PABILO DE 400 GR PZA 36 \35 \
QQ&/I\PS{U DOS DE PABILO DE 800 GR PZA 10 Eo\
34 \yor @}m{mo DE 60 CM PZA 15 5 \
\
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. 35 PLUMERO CON MANGO LA..RGO ) . PZA 5 T 0
" 36 RECOGEDOR DE LAMINA CON .B.ASTON “ n PZA 36 5
. 37 . REMOVEDOR PARA CERA ;|SO DE LOSETA VIN/LICA. - LITRO 40 40
SHAMPOO B|ODEG;E{ADABLE PARA ALFOMBRAS DE 1 |.T.H o .“|:|IT:RO 40 . 40 .
A P CECEDs . KH_O I ; L 2 .
40 ALCOHOL ET[LICd bESNATURALlZADO ANTICEPTICO Y GERMlC]DADE 19 LTS. BOTE 1 1c¢/3 mesés. i
41 GEL ANTIBACTERIAL DE 19 LTS . " BOTE. R 5 1
42 DISPENSADOR AUTOMATICO DE AROMATIZANTE EN AEROSOL PARA BANOS AEARATO 60 5
43 REPUESTOS PARA DISPENSADOR AUTOMAT[éa PARA EARFOS PZA 60 .60 C/3 mesés
44 RODILLO SECADOR CON HULE ESPUMA PARA ABSORVER AGUA 90CM LARGO b7A . 16 meses
PARA SECADO DE CANCHAS DEPORTIVAS CON BASE METALICA MARCA SOFLEX |
45 DISCOS PARA PULIR (CANELA, NEGROS Y VERDES) PZA 5C/U C/2 meses
45 CUBET.AS DE 10 LTS. - o - PZA 40 10 .
47 CUﬁ.f-.\S METALICAS - . V PZA 10 lO C/3 ;T.leSeS .
48 BIDON DE GASOlll.l\.JA DE 19 LITROS - PZA 1 1 .

e El “prestador de servicio” debera clasificar cada material ‘que se ubique en la bodega de materiales de
limpieza identificandolo con su nombre y mantener una carpeta con la ficha técnica y especificaciones de
uso de cada producto.

e Elalmacén deberd permanecer limpio en orden y en condiciones adecuadas de conservacién y seguridad,
es por ello que prohibido instalar equipos eléctricos como son, hornos de microondas, cafeteras, comales
eléctricos, cargadores de celulares, entre otros y darle cualquier uso distinto al especificado en este
numeral.

® Las latas, envases de plastico (Pet) y pilas se separaran del resto de la basura y se deberdn concentrar en
los contenedores de almacenamiento selectivo correspondientes para ese fin y dar cumplimiento en
materia ambiental de residuos sélidos urbanos (Ley de Residuos Sélidos de la Ciudad de México).

\\almacenar

° En los casos de los residuos sélidos, como son: latas, envases de plastico (Pet), pilas y papel, serd detisi
exclusiva de “EL COLEGIQ”, su plan de manejo y disposicidn final. E\X\

° En el caso del papel limpio, libros, folletos y revistas que se desechen, se deberan recolectar
en el drea dispuesta por “EL COLEGIO” para su correcto desecho.

El “prestador de servicio” deberd proporcionar las bolsas suficientes a cada aseador para depositar\vJ
basura que recolecta diariamente (papel sucio, latas, envases de plastico v pilas), de acuerdo con las
pecificaciones sefialadas en el presente anexo para sus recoleccién y traslado.

te la vigencia del contrato, el “prestador de servicio” deberd identificar las dreas de opoxtunidades
&\ m\a\eria de cumplimiento ambiental y proponer los trabajos de mejora y/o correctivos\que }&
r&\i%ahxa “EL COLEGIO".
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ANEXO 3

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C,
PARA EL EJERCICIO 2018.

COLMEX-LPN-ADQ-11-17

CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE , REPRESENTADA POR EN SU CARACTER DE

,’A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE A”, Y POR OTRA , REPRESENTADA POR , EN
SU CARACTER DE A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PARTICIPANTE B”, Y CUANDO SE HAGA REFERENCIA
A LOS QUE INTERVIENEN SE DENOMINARAN “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

1.1 “EL PARTICIPANTE A”, DECLARA QUE:

1.1.1 ES UNA SOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA, DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES MEXICANAS, SEGUN CONSTA EN EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (POLIZA) NUMERO |, DE FECHA __, OTORGADA ANTE LA FE DELLIC. __
NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO ___, DEL ___, E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE
COMERCIO DE EN EL FOLIO MERCANTIL ___ DE FECHA 5

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD (SI/NO) HA TENIDO REFORMAS Y MODIFICACIONES.
Nota: En su caso, se deberan relacionar las escrituras en que consten las reformas o modificaciones de la sociedad.
LOS NOMBRES DE SUS SOCIOS SON:

CON REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

1.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO Y
REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NUMERO .

1.1.3 EL C. , EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS PARA
SUSCRIBIR EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA
NUMERO ___ DE FECHA ___, OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO ___, DEL E
INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DE COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NOMERO ____ DE
FECHA ___, MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD”, QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO
REVOCADAS, NI LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE
INSTRUMENTO JURIDICO.

EL DOMICILIO DEL REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN

1.1.4 SU OBJETO SOCIAL CONSISTE EN: ; POR LO QUE CUENTA CON LOS RECURSOS FINANCIEROS, TECNICOS,
ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE
CONVENIO.

1.1.5 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:

2.1 “EL PARTICIPANTE B”, DECLARA QUE:

2.1.1 ES UNASOCIEDAD LEGALMENTE CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
SEGUN CONSTA EL TESTIMONIO (POLIZA) DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERO ___, DE FECHA __, PASADA ANTE LA FE
DEL LIC. ____ NOTARIO (CORREDOR) PUBLICO NUMERO __, DEL _, E INSCRITA EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIERAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERO ___ DE FECHA

EL ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD __ (SI/NO) HA TENIDO REFO ‘AS Y MODIFICACIONES.
Nota: En su ca se. beran relacionar las escrituras en que consten las reformas o modificaci_o s de la sociedad. \ \

LOS NOMBRES DE§US
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2.1.2 TIENE LOS SIGUIENTES REGISTROS OFICIALES: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES NUMERO Y
REGISTRO PATRONAL ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL NUMERO

2.1.3 ELC. , EN SU CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL, CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARIAS PARA SUSCRIBIR
EL PRESENTE CONVENIO, DE CONFORMIDAD CON EL CONTENIDO DEL TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA NUMERQ
____ DEFECHA , PASADA ANTE LA FE DEL LIC. NOTARIO PUBLICO NUMERO DEL E INSCRITA EN
EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, EN EL FOLIO MERCANTIL NUMERQ DE FECHA ___,
MANIFESTANDO “BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD” QUE DICHAS FACULTADES NO LE HAN SIDO REVOCADAS, NI
LIMITADAS O MODIFICADAS EN FORMA ALGUNA, A LA FECHA EN QUE SE SUSCRIBE EL PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO.

EL DOMICILIO DE SU REPRESENTANTE LEGAL ES EL UBICADO EN

2.1.4 SU OBJETO SOCIAL, ENTRE OTROS CORRESPONDE A: ; POR LO QUE CUENTA CON LOS RECURSOS
FINANCIEROS, TECNICOS, ADMINISTRATIVOS Y HUMANOS PARA OBLIGARSE, EN LOS TERMINOS Y CONDICIONES QUE SE
ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONVENIO.

2.1.5 SENALA COMO DOMICILIO LEGAL PARA TODOS LOS EFECTOS QUE DERIVEN DEL PRESENTE CONVENIO, EL UBICADO EN:

(MENCIONAR E IDENTIFICAR A CUANTOS INTEGRANTES CONFORMAN LA PARTICIPACION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION
DE PROPOSICIONES).

“LAS PARTES” DECLARAN QUE:

3.1 CONOCEN LOS REQUISITOS Y CONDICIONES ESTIPULADAS EN LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL
COLEGIO DE MEXICO A. C., PARA EL EJERCICIO 2018, COLMEX-LPN-ADQ-11-17.

3.1.2 MANIFIESTAN SU CONFORMIDAD EN CELEBRAR EL PRESENTE CONVENIO, CON EL OBJETO DE PARTICIPAR
CONJUNTAMENTE EN LA LICITACION, PRESENTANDO PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA, CUMPLIENDO CON
LO ESTABLECIDO EN LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION Y CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 34, DE LA “LEY”
Y 44 DEL “REGLAMENTO DE LA LEY”.

EXPUESTO LO ANTERIOR, LAS PARTES OTORGAN LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO.- “PARTICIPACION CONJUNTA”.

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN CONJUNTAR SUS RECURSOS TECNICOS, LEGALES, ADMINISTRATIVOS, ECONOMICOS
Y FINANCIEROS PARA PRESENTAR PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
NUMERO PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA |
INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C., PARA EL EJERCICIO 2018, COLMEX-LPN-ADQ-11-17 ¥
SER ADJUDICADO EL CONTRATO, SE OBLIGAN A PRESTAR EL SERVICIO OBJETO DEL MISMO, CON LA PARTI
SIGUIENTE:

PARTICIPANTE “A”: (DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A PRESTAR LOS SERVICIOS).

(CADA UNO DE LOS INTEGRANTES QUE CONFORMAN LA PARTICIPACION CONJUNTA PARA LA PRESENTACION \DE /
PROPUESTAS DEBERA DESCRIBIR LA PARTE QUE SE OBLIGA A ENTREGAR). \//

SEGUNDA.- REPRESENTANTE COMUN Y OBLIGADO SOLIDARIO.

“LAS PARTES” ACEPTAN EXPRESAMENTE EN DESIGNAR COMO REPRESENTANTE COMUN AL
TRAVES DEL PRESENTE INSTRUMENTO, OTORGANDOLE PODER AMPLIO Y SUFICIENTE, PARA ATENDER TORO LO
RELACIONADO CON LAS PROPOSICIONES TECNICA Y ECONOMICA EN EL PROCEDIMIENTO DE LICITACI
PARA SUSCRIBIR DICHAS PROPOSICIONES.
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TERCERA.-

CUARTA.-

QUINTA.-

, ACEPTANDO EXPRESAMENTE EN RESPONDER ANTE EL COLEGIO POR LAS PROPOSICIONES
QUE SE PRESENTEN Y, EN SU CASO, DE LAS OBLIGACIONES QUE DERIVEN DE LA ADJUDICACION DEL CONTRATO
RESPECTIVO.

DEL COBRO DE LAS FACTURAS.

“LAS PARTES” CONVIENEN EXPRESAMENTE, QUE “EL PARTICIPANTE (LOS PARTICIPANTES, DEBERAN
INDICAR CUAL DE ELLOS ESTARA FACULTADO PARA REALIZAR EL COBRO), PARA EFECTUAR EL COBRO DE LAS
FACTURAS RELATIVAS AL SERVICIO QUE SEA PRESTADO A EL COLEGIO DE MEXICO, A. C., CON MOTIVO DEL
CONTRATO QUE SE DERIVE DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION
DE LOS SERVICIOS DE ASEQO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C., PARA EL
EJERCICIO 2018, COLMEX-LPN-ADQ-11-17

VIGENCIA.

“LAS PARTES” CONVIENEN, EN QUE LA VIGENCIA DEL PRESENTE CONVENIO SERA POR EL PERIODO DURANTE EL
CUAL SE DESARROLLE EL PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASEQ Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO
A. C, PARA EL EJERCICIO 2018, COLMEX-LPN-ADQ-11-17., EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS, SE
CONSIDERARA EL PLAZO QUE SE ESTIPULE EN LOS CONTRATOS Y CONVENIOS QUE SE CELEBREN.

OBLIGACIONES.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EN EL SUPUESTO DE QUE CUALQUIERA DE ELLAS QUE SE DECLARE EN
CONCURSO MERCANTIL, NO LAS LIBERA DE CUMPLIR CON SUS OBLIGACIONES, POR LO QUE CUALQUIERA DE ELLAS
QUE SUBSISTA, ACEPTA Y SE OBLIGA EXPRESAMENTE A RESPONDER SOLIDARIAMENTE DE LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES A QUE HUBIERE LUGAR.

“LAS PARTES” ACEPTAN Y SE OBLIGAN A PROTOCOLIZAR ANTE NOTARIO PUBLICO EL PRESENTE CONVENIO, EN
CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS DEL CONTRATO QUE SE DERIVE DEL FALLO EMITIDO EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE
INSTALACIONES, DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C., PARA EL EJERCICIO 2018, COLMEX-LPN-ADQ-11-17 EN QUE
PARTICIPAN Y, QUE EL PRESENTE INSTRUMENTO, DEBIDAMENTE PROTOCOLIZADO, FORMARA PARTE
INTEGRANTE DEL CONTRATO QUE SUSCRIBA EL REPRESENTANTE COMUN Y EL COLEGIO DE MEXICO, A. C.

iDO QUE FUE EL PRESENTE CONVENIO POR “LAS PARTES” Y ENTERADOS DE SU ALCANCE Y EFECTOS LEGALES,
TANDO QUE NO EXISTIO ERROR, DOLO, VIOLENCIA O MALA FE, LO RATIFICAN Y FIRMAN, DE CONFORMIDAD
IUDAD DE MEXICO, EL DA DE DE 2017.

“EL PARTICIPANTE A” “EL PAR {QPANTE B”
N\
L NO\@DRE Y FIRMA NOMBRE Y'\FIRMA
DEL APODERADO LEGAL
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ANEXO 4

CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL PARA LA CONTRATACION DE LOS
SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL DE INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MEXICO A. C.,

PARA EL EJERCICIO 2018.
COLMEX-LPN-ADQ-11-17

LISTA DE LOS DOCUMENTOS ENTREGADOS EN EL ACTO DE PRESENTACION

Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

DOCUMENTO

PRESENTA/NO PRESENTA

TEC-1. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o apoderado legal,
mediante el cual manifieste que ha revisado, analizado y se obliga a cumplir el contenido y términos de la convocatoria
del procedimiento de licitacién publica nacional presencial, sus anexos, asi como haber considerado en la preparacion de la
propuesta cualquier modificacién efectuada en la Junta de Aclaraciones, por lo que se somete y obliga expresamente al
cumplimiento de la misma. Se anexa formato.

TEC-2. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o apoderado legal,
mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad que tanto la empresa como las personas que forman parte de la
misma no se encuentran en alguno de los supuestos sefialados en el numeral 5.3 de la presente convocatoria. Se anexa
formato.

TEC-3. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” la propuesta técnica debidamente firmada por el apoderado o
representante legal con la descripcién detallada de los “servicios” que oferta, con las especificaciones y caracteristicas
técnicas de los mismos, de conformidad con lo establecido en esta convocatoria y en el Anexo Técnico.

Se solicita al “licitante” que presente dicha informacidn, ademas de forma impresa, en archivo electrénico (Word) mediante
dispositivo de almacenaje portatil (CD o USB) para agilizar el proceso de revisién. Cabe sefialar que la informacién contenida
en el archivo debera ser idéntica a la que presenta por escrito. El no presentar la propuesta técnica en archivo electrénico
no serd motivo de desechamiento.

TEC-4. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por el representante o apoderado legal, la plantilla del
personal con el que prestara dichos “servicios” que incluya los nombres de las personas y actividades que desempefiaran, la
plantilla presentada podra ser modificada sélo por causas justificadas.

TEC-5. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o apoderado legal,
mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad el formato de la “Acreditacién de la Personalidad Juridica” con
el fin de acreditar la constitucién legal como persona fisica o moral, su personalidad juridica, asi como su objeto social
relacionado con los “servicios” materia de la presente convocatoria, adjuntando el original para cotejo y copia simple legible
del acta constitutiva y sus modificaciones de la persona moral, en su caso, también el poder del representante legal.

En caso de ser persona fisica, adjuntar el original para cotejo y copia simple legible de su Registro Federal de Contribuyentes
con actividad empresarial, Clave Unica de Registro de Poblacion y del poder notarial de su apoderado o representante legal.
Se anexa formato.

TEC-6. Presentar original o copia certificada para cotejo y copia simple legible de una identificacion oficial vigente del
representante o apoderado legal {pasaporte, cédula profesional o credencial para votar del INE o IFE).

TEC-7. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante legal,
en el que manifieste que el domicilio consignado en sus propuestas técnica y econdmica, seré el lugar donde el “licitante”
recibird toda clase de notificaciones que se deriven del contrato y convenios que se celebren, ademas debera proporcionar
en su propuesta técnica un nimero de teléfono fijo y celular para atender los reportes de EL "COLEGIO" que pudieran
presentarse durante y fuera de las horas de la realizacion de los “servicios”.

imismo, deberd comprometerse a notificar por escrito a “EL COLEGIO” dentro de los cinco dias naturales siguientes el
bio de domicilio, que en su caso ocurra. Asimismo, deberd proporcionar una direccién de correo electrénico. Se anexa

nifieste bajo protesta de decir verdad, que se abstendré de adoptar conductas para que los servidores publicos
0" induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento de licitacién pdblica
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TEC-9. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la declaracion anual del Impuesto Sobre la Renta (ISR) del
ejercicio fiscal 2016 con sus anexos y el acuse de recibo en el que acredite el cumplimiento de dicha obligacidn, asi como el
original para cotejo y copia simple legible de la Gltima declaracién provisional del mes de julio de 2017.

TEC-10. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de los estados financieros del ejercicio fiscal 2016. Los
estados financieros deberdn estar firmados por el Contador General de la empresa (anexar original para cotejo y copia de
su cédula profesional) asi como por el representante o apoderado legal de la empresa con el objeto de acreditar la solvencia
econdmica del “licitante”.

TEC-11. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad que se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales.
Se anexa formato.

TEC-12. Presentar el original para cotejo y copia simple legible de la cédula de identificacion fiscal.

TEC-13. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” firmado por su apoderado o representante legal, que
contenga la relacién de clientes de los dos tltimos afios con quienes haya prestado “servicios” con caracteristicas similares
a las requeridas por “EL COLEGIQ".

Dicha relacién deberd contener la informacién siguiente: nombre o razon social de la empresa o institucion contratante,
nombre del responsable del contrato, direccién completa y teléfono(s).

“EL COLEGIO" podra verificar con los clientes sefialados en dicha relacidn, el alcance, caracteristicas y niveles de los
e mri
'servicios”.

Para ello, deberdn integrar en su propuesta técnica, el original para cotejo y copia simple legible de dos contratos o facturas,
con el objeto de acreditar los afios de experiencia, la capacidad técnica y financiera necesaria en los “servicios” realizados
por el “licitante” de forma satisfactoria, de acuerdo con las caracteristicas sefialadas en la presente Convocatoria.

TEC-14. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante
legal, en el que manifieste que la propuesta técnica y la propuesta econémica deberdn considerarse vigentes dentro del
procedimiento de esta licitacion publica nacional presencial contando a partir de la fecha de presentacién y apertura de las
propuestas hasta su conclusién. Se anexa formato.

TEC-15. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante legal
en el que manifieste bajo protesta de decir verdad ser prestador de los “servicios” ofertados, que garantiza y se obliga a
responder por la calidad del mismo y de cualquier otra responsabilidad que pudiera incurrir, sefialando que cuenta con la
infraestructura necesaria y el personal capacitado para ejecutar los “servicios” en los términos de la presente convocatoria
y del Anexo técnico. Se anexa formato.

TEC-16. Presentar en papel membretado del “licitante” curriculum empresarial actualizado a la fecha, con el objeto de
acreditar una experiencia minima de dos afios en la prestacion de los “servicios” similares requeridos por “EL COLEGIO”, ya
sea en empresas publicas o privadas.

TEC-17. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad en papel membretado firmado por el apoderado o representante
legal de la empresa donde manifieste que el “licitante” conoce las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Mexicanas
relacionadas con los “servicios” materia de la presente convocatoria y a falta de éstas, las respectivas Normas
Internacionales y que en caso de resultar adjudicado las aplicara durante la vigencia del contrato, asi como también realizard
las actualizaciones que presenten dichas normas. Se anexa formato.

TEC-18. Presentar escrito bajo protesta de decir verdad en papel membretado firmado por el apoderado o representante
legal del “licitante” donde manifieste que los equipos, maquinaria, herramientas que utilizara para la prestacion de los
“servicios”, se encuentran en dptimas condiciones de uso y operacion, ademas debera presentar dentro de su propuesta
técnica, un inventario de la maquinaria y equipo requerido por "EL COLEGIO", como se indica en el Anexo técnico.

equipo no deberd de tener més de 2 afios de antigiiedad al momento de iniciar los “servicios”, lo cual deberd
bar anexando original y copia simple para cotejo de las facturas de compra del fabricante o distribuidor del equipo v

Dicho -‘\- deberé estar siempre disponible en “EL COLEGIO”. Para su uso conforme al programa de trabajo que para
efectos de\aprastakion de los “servicios”.
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TEC-19. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante
legal, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de que resulte adjudicado, mantendra dados de alta
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores
(INFONAVIT) al personal que haya designado para la prestacién de los “servicios”.

Asi como a cumplir todas aquellas obligaciones establecidas en la Ley Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social y demas
disposiciones, ademés quedard obligado a exhibir copia de la inscripcion o el alta correspondiente, asi como la
documentacién que acredite el pago de dichas obligaciones, a los cinco dias naturales a partir de haber realizado el pago. Se
anexa formato.

TEC-20. Presentar Programa de ejecucién de los trabajos considerando como minimo la informacién sefialada en el Anexo
técnico de la convocatoria. Este documento debera estar firmado por el apoderado o representante legal del “licitante” en
cada una de sus hojas.

TEC-21. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante
legal, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad que cuenta con los materiales e insumos en cantidades suficientes
para la prestacién de los “servicios” de conformidad con el Anexo técnico, abasteciendo al almacén los Glitimos cinco dias de
cada mes, a excepcién del primer mes que se deberan entregar tres dias antes del inicio de los “servicios”.

TEC 22. Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante
legal, en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad, que asume yrespondera a todas las demandas, denuncias penales,
quejas administrativas o cualquier otra inconformidad que se promueva en su contra o en contra de EL “COLEGIO” que se
derive del empleo de derechos de autor, patentes, marcas y certificados de invencién industrial que utilice con motivo de la
prestacion de los “servicios”, por lo que libera a “EL COLEGIO” de toda responsabilidad que se origine. Se anexa formato.

TEC-23.- Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su representante o apoderado
legal, mediante el cual manifiesta bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para obligarse por si
mismo, y que manifiesta su interés en participar por su representada en la presente licitacién publica nacional presencial. Se
anexa formato.

TEC-24.- Presentar escrito en papel membretado del “licitante” debidamente firmado por su apoderado o representante
legal, en donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de que resulte adjudicado, se compromete a utilizar
productos biodegradables de acuerdo a lo previsto en las normas: NOM-189-SSA1/SCFI-2002, “Productos y servicios.
Etiquetado y envasado para productos de aseo de uso doméstico”; NOM-174-SCFI-2007 Précticas comerciales-Elementos
de informacién para la prestacion de servicios en general y NOM-087-ECOL-SSA1-2002 “Proteccién ambiental — Salud
ambiental - Residuos peligrasos bioldgico-infecciosos - Clasificacién y Especificaciones de Manejo”, o bien, las Normas
Oficiales Mexicana, Normas Mexicanas, Normas Internacionales o las Normas de Referencia Aplicables con el fin de evitar
dafios a las instalaciones, mobiliario y equipo de EL “COLEGIO” y demas aplicables. Se anexa formato.

TEC-25.- Presentar escrito en papel membretado del licitante donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que la
empresa que representa es de nacionalidad mexicana. Se anexa formato.

TEC-26. Presentar escrito en papel membretado del licitante donde manifieste bajo protesta de decir verdad, el sector,
tamafio, nimero de trabajadores, monte de ventas anuales en la que se encuentra “el licitante” con objeto de calcular la
tratificacién de las micro, pequefias y medianas empresas, y asi fomentar la participacion.

n cago de no contar con esta informacién, se deberé presentar el presente documento como “No aplica.”

\
\
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