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• Limpiar y retirar basura de todas las canaletas.
Muros y fachadas 

Todos los muros y fachadas interiores deberán encontrarse limpios, tratándose de: 

• Muros con pintura vinílica: Se deberán limpiar o lavar cuando así se requiera.
• Muros de madera. Se deberán sacudir diariamente y aplicar el aditivo correspondiente

cada 15 días.
• Puertas y canceles de madera: Se deberán limpiar diariamente y aplicar el aditivo

correspondiente cuando así se requiera.
• Cancelería metálica: Limpieza diaria y lavado cada 30 días.

Vidrios, estructuras tubulares perimetrales metálicas. 

• Vidrios exteriores, estructuras tubulares perimetrales metálicas, de aluminio, y cubierta
a base de policarbonato, se deberán lavar dos veces al año y de acuerdo a los meses
que se indican.

• Vidrios interiores y puertas. Se deberán limpiar semanalmente y lavarse
mensualmente.

\\ � ,. 
En estos trabajos, "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" deberá proporcionar todas las

�

��\ 
erramientas, equipos, materiales y garantizar las condiciones de seguridad requeridas para 

e te tipo de actividades. 

i
Deber.án limpiarse diariamente con franela húmeda y tratándose de: 

• Muebles de madera. Se deberán 1:!rnpiar una vez a I semana con aditivo para made .



I
ELCOLEGIO 
DE MÉXICO 

Carretera Picacho Ajusco número 20 
Colonia Ampliación Fuentes del Pedregal 
Alcaldía Tlalpan 
Código Postal 14110 Ciudad de México. 

Teléfono: 54493000 
lolivares@colmex.mx 
www.colmex.mx 

AL/COLMEX/CPS/082/2018 

• Muebles con cubierta de vidrio. Se deberán limpiar con agua y jabón o con producto
químico que permita su limpieza semanalmente.

• Muebles con tapiz de tela. Se deberán sacudir, aspirar, aplicar producto de limpieza y
deberán desmancharse cada mes.

• Muebles con tapiz de vinil y/o piel. Se limpiarán diariamente con franela húmeda.
• Muebles con cubierta de formaica. Se deberán limpiar diariamente con franela húmeda

y una vez al mes se lavarán con esponja, jabón y agua.

Nota: En este punto se incluye todo tipo de mobiliario como son: escritorios, archiveros, sillas, 
sillones, mesas, libreros, principalmente y los productos de limpieza utilizados deberán ser 
biodegradables. 

Baños. 

\ 

• Siempre deberán encontrarse limpios y con papel higiénico, toallas para secars-e-1 s
manos, jabón para manos, desodorantes ambientales y desinfectantes de muebles de

� 
baño, etc.

� 

Tratándose de : 

• Muebles de baño (tazas de baño, mingitorios y lavabos). Escrupuloso aseo diario y¡
constante, barrido, lavado, tallado y desinfectado, éste último cada tercer día con � \
materiales de primera calidad con cualidades bacteriológicas y biodegradables.

Para control de la limpieza de baños se llevará un reporte diario firmado por 
, ue realizó el trabajo y por el supervisor del servicio, el presente con ol 
ulJi�arse para su verificación en la parte interna de las puertas de acceso a I 

anitarios de hombres y mujeres. 

• Pisos, muros y espejos. Deberán limpiarse diari
lavarán en forma profunda con detergente en p

ente y una vez a la semana 
o, aplicando desinfectante a los 

pisos; en caso de alfombras se deberán lavar cada mana. 
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Para estos efectos las franelas o trapos de limpieza a utilizar en éstas áreas serán de color 
gris (oficinas), blancas (comedores) y rojas (baños) y no podrán ser utilizadas en otras áreas. 

Pisos y alfombras. 

En general los pisos de diversos tipos y alfombras deberán encontrarse y mantenerse siempre 
limpios. 

Tratándose de: 

• Alfombras. Se deberán aspirar una vez a la semana y se lavarán bimestralmente.
• Pisos de mármol, madera y de loseta vinílica. Deberán diariamente mantenerse limpios

utilizando la máquina, trapeador, así como encerarse y/o pulirse de forma trimestral.
• Los pisos de mármol, madera y loseta vinílica deberán mantenerse constantemente

con mop y rebrillado con máquina. En el caso de pisos de madera, con los aditivos
adecuados para su cuidado y conservación.

• Pisos de cemento y azulejo. Lavado y trapeado húmedo diario.

Pasillos, escaleras y vestíbulos. 

Deberán encontrarse siempre limpios y libres de materiales o equipos ajenos al área. 

Pasamanos. Deberán estar limpios todo el tiempo y lavarse una vez a la semana. 

Escaleras. Deberán limpiarse diario y lavarse una vez a la semana. 

Basureros. De pedestal se deberán limpiar diariamente las veces que s 
para mantenerlos limpios y una vez a la semana deberán lavarse con agua 

• Extintores. Se deberán limpiar mezualmente con las precauciones debidas.
• Tableros de información. Se deberán limpiar diariam te.
• Puertas de ac ro de los elevad,bres de cada piso. Se berán limpiar diariamente.

ULÁ t- 52 � 
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• Cabina interior de elevadores. Se deberán limpiar diariamente y pulir el piso de forma
trimestral.

• Retiro de chicles adheridos al piso, diariamente o semanalmente y/o cada vez que así
se requiera.

Enseres complementarios. 

Tratándose de: \

• Cuadros y adornos. Limpieza especial sujeto a la previa determinación y supervisión de �

"EL COLEGIO".
• Cestos de basura. Vaciar diariamente y lavado semanal con agua y jabón.
• Calculadoras. Se deberán sacudir con franela seca diariamente.
• Chapas de puertas. Se deberán limpiar diariamente.
• Basura. Recolección constante en todas y cada una de las áreas descritas, por turno,

así como la separación de los desperdicios en orgánicos e inorgánicos como son latas,
papel, aplastar los plásticos y disponer de las pilas en los contenedores instalados para
tal efecto, conforme a Ley de Residuos Sólidos de la Ciudad de México, en cada turno
y su acopio y almacenamiento temporal en el área que determine "EL COLEGIO" para
tal fin.

Cancha deportiva 

El lavado deberá realizarse por lo menos cada 1 O días, usando agua y escoba suave de
lástico y sopladora para barrer y lavar la cancha con la salida en abanico sin presión y

un s 50 cm de distancia, en ambos casos se deberá secar posteriormente
secatslor. Dicho secado también se deberá efectuar después de cada lluvia.

IX. Materiales de limpieza.

• "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" deberá contar n un inventario de materiales de
limpieza en sus bodegas, así mismo mantendrá en las nstalaciones de "EL COLEGIO" los
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materiales y artículos, para cubrir mensualmente los servicios de aseo y limpieza integral 

de instalaciones, y abastecerá el almacén los 5 (CINCO) últimos días de cada mes, salvo 

en el mes de enero que deberá hacerlo 3 (TRES) días antes del inicio de los servicios, de 

conformidad con el cuadro siguiente: 

PARTIDA ARTÍCULO UNIDAD STOCK ABASTO 
INICIAL MENSUAL 

1 ACIDO OXALICO ABRILLANTADOR DE MÁRMOL KG 5 5 
2 BOLSA DE BASURA NEGRA REFORZADA (1.1 O X 1.20 cm) KG 50 50 

3 BOLSA DE BASURA NEGRA REFORZADA (60 X 90 cm ) KG 50 50 

4 BOLSA TRANSPARENTE REFORZADA PARA KG 50 50 RECOLECTAR LATAS Y PILAS (60 X 90 cm) 
5 BOTELLA ATOMIZADOR DE Y:z LITRO PZA 35 5 
6 CERA ANTIDERRAPANTE PARA PULIR PISO LITRO 100 20 

7 
DESENGRASANTE LIQUIDO MULTIUSOS MARCA LITRO 38 152 MAESTRO LIMPIO 

8 DESODORANTE AMBIENTAL DE 325 GR WIZZARD BOTE 35 24 
9 DETERGENTE EN POLVO BOLSA BIODEGRADABLE KG 30 30 

10 ESCOBA DE VARA TERMINADA PZA 10 8 
11 ESCOBA DE VINIL PZA 36 20 

12 FIBRA BLANCA DE 92 X 146 MM PZA 30 30 

13 FIBRA ESPONJA DE 80 X 120 MM PZA 30 30 

14 FIBRA NEGRA (LIMPIEZA PROFUNDA) PZA 30 30 

15 FIBRA VERDE (MESAS) PZA 30 30 

16 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA GRIS PARA OFICINAS ROLLO 2 1 

� FRANELA AFELPADA DE PRIMERA COLOR BLANCA 17 PARA COMEDORES ROLLO 2 1 

t\ 18 FRANELA AFELPADA DE PRIMERA COLOR ROJO PARA ROLLO 2 1 
('" BAÑOS 

\ 19 GERMICIDA DESODORANTE BOTE 19 11 11 \ LITROS 

\i@
GUANTES DE HULE CHICO (15), MEDIANO (70) Y PAQUETE 100 pares \1 ��5 

\ '"" 
.GRANDE (15) 1 PAR (15 CH, 70 (15 ' 70 

M, 15 G.) M" 15 .) 
\ 21 JALADOR PARA PISO DE 40 CM PZA 15 �\ 

22 JALADOR PARA VIDRIO TIPO MASTER DE 35 CM PZA 15 5�\ 
23 JERGA BLANCA 50 CM PARA PISOS/ \ ROLLO 2 1 

\24 LIJA DE AGUA D7 220 (SUPERFINA/ ' PZA 30 5 

25 \ LIMPJA METALEt5 DE 250 ML BR�SSO ' PZA 5 2 

CA� 
/ / ' 

WIJ /l� 
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27 
28 
29 

30 

31 
32 
33 
34 
35 
36 
37 

38 

39 

40 

41 

42 

43 

44 

45 
46 

LIMPIADOR DE MUEBLES EN AEROSOL DE 310 GR. 
BIODEGRADABLE PARA MADERA 
LIMPIADOR LIQUIDO PINO 
LIQUIDO AROMATIZANTE BIODEGRADABLE 
LIQUIDO LIMPIADOR PARA VIDRIOS 
LUSTRADOR ROJO PARA MADERA AROMATIZADO 480 
ML. 
MANGUERA USO RUDO DE 50 MTS 
MECHUDOS DE PABILO DE 400 GR 
MECHUDOS DE PABILO DE 800 GR 
MOP COMPLETO DE 60 CM 
PLUMERO CON MANGO LARGO 
RECOGEDOR DE LAMINA CON BASTÓN 
REMOVEDOR PARA CERA PISO DE LOSETA VINfLICA. 
SHAMPOO BIODEGRADABLE PARA ALFOMBRAS DE 1 
LT. 
ARENA PARA CENICEROS 
ALCOHOL ETILICO DESNATURALIZADO ANTICEPTICO Y 
GERMICIDA DE 19 LTS. 
GEL ANTIBACTERIAL DE 19 LTS. 
DISPENSADOR AUTOMÁTICO DE AROMATIZANTE EN 
AEROSOL PARA BAÑOS. 
REPUESTOS PARA DISPENSADOR AUTOMÁTICO PARA 
BAÑOS 
RODILLO SECADOR CON HULE ESPUMA PARA 
ABSORVER AGUA 90 CM LARGO PARA SECADO DE 
CANCHAS DEPORTIVAS CON BASE METALICA MARCA 
SOFLEX 

AL/COLMEX/CPS/082/2018 

PZA 36 

LITRO 38 
LITRO 38 
LITRO 36 

PZA 20 

PZA 
PZA 36 
PZA 10 
PZA 15 
PZA 5 
PZA 36 

LITRO 40 

LITRO 40 

KILO 6 

BOTE 

BOTE 5 

APARATO 60 

PZA 60 

PZA 

12 

38 
38 
36 

10 

o 

36 
10 
5 
o 

5 
40 

40 

2 
1 c/3 

meses 

5 

60 c/3 
meses 

1 c/6 
meses 

CUBETAS DE 10 LTS. PZA 40 10 \\� 

DISCOS PARA PULIR (CANELA, NEGROS Y VERDES) PZA 5 C/U C/2 meses 

]

\ \ 

47 CUÑAS METÁLICAS PZA 10 1º c/3 

/\ 48 PZA 1 
me

1
ses f��\1 \\ BIDON DE GASOLINA DE 19 LITROS \ \� 

\\ 49 CEPILLO DE MADERA CON CERDAS SUAVES PARA PZA 10 ��es \. \ LAVAR VIDRIOS ' V 1.,/\I 
"\ 

• \ PRESTADOR DE SERVICIOS" deberájsificar cada material que se ubi e en la
bodega de materiales de limpieza identi,ándolo con ,u nombre y mantener una e· pe
con u �;;:r� u

;

e cada I oducto.

\ 
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• El almacén deberá permanecer limpio en orden y en condiciones adecuadas de
conservación y seguridad, es por ello que está prohibido instalar equipos eléctricos como
son: hornos de microondas, cafeteras, carnales eléctricos, cargadores de celulares, entre
otros y darle cualquier uso distinto al especificado en este numeral.

• Las latas, envases de plástico (Pet) y pilas se separarán del resto de la basura y se
deberán concentrar en los contenedores de almacenamiento selectivo correspondientes
para ese fin y dar cumplimiento en materiá ambiental de residuos sólidos urbanos (Ley de
Residuos Sólidos de la Ciudad de México).

• En el caso del papel limpio, libros, folletos y revistas que se desechen, se deberán
recolectar y almacenar en el área dispuesta por "EL COLEGIO" para su correcto desecho.

• En los casos de los residuos sólidos, como son: latas, envases de plástico (Pet), pilas y
papel, será decisión exclusiva de "EL COLEGIO", su plan de manejo y disposición final.

• "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" deberá proporcionar las bolsas suficientes a cada
aseador para depositar la basura que recolecta diariamente {papel sucio, latas, envases
de plástico y pilas), de acuerdo con las especificaciones señaladas en el presente anexo
para sus recolección y traslado.

Durante la vigencia del contrato, "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" deberá identificar las 
áreas de oportunidades en materia de cumplimiento ambiental y proponer los trabajos cÍe 
me·ora lo correctivos ue se re uieran a "EL COLEGIO". 

eído que fue el presente A xo Técnico, las partes manifiestan qu 
debidamente enterada1s de su conteni, o, y lo firman por iplicado al calce y al margen, en a 
c

z;z�
ico, 

� 
d

t:

i

=

re d:6 dos mil die ocho. 
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EL COLEGIO DE MÉXICO, A.C. "EL PRESTA OR DE SERVICIOS" 

�-
LIC. ADRIÁN RUBIO RANGEL 

SECRETARIO ADMINISTRATIVO. 

GENERALES. 

SR. MAU ' 
APODERADO LEGAL. 

LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL CONTRATO PARA LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS 

DE ASEO Y LIMPIEZA INTEGRAL EN LAS INSTALACIONES DE EL COLEGIO DE MÉXICO, A.C., NÚMERO 

AL/COLMEX/CPS/082/2018, QUE SE CELEBRA ENTRE EL COLEGIO DE MÉXICO, A.C. Y LA EMPRESA 

MAGCE SERVICIOS, S.A. DE C.V. 
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